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BAO CAO

Keét qua ra soat, ban giao, tiep nhan, chinh ly, phan loai
va s0 hoa ho so, tai li€u sau sap xep

Kinh gtri:  S& Noi vu tinh Quang Ngai.

Can ctr Cong vin sb 4357/SNV-CCHCTN&VTLT ngay 06/9/2026 cua So
Noi vu tinh Quang Ngai vé vige tiép tuc ra soat tai liéu, thuc hién ban giao, tiép
nhan, chinh 1y, phan loai va sé hoa ho so, tai liéu sau sap xép; can clr két qua ra
soat tinh hinh tai liéu va cong tac chinh 1y, s6 hoa theo Cong van s6 3045/SNV-
CCHCTN&VTLT ngay 07/7/2026 cua S& Noi1 vy, UBND xa Tu Mo Rong bdo
cao nhu sau:

I. KET QUA RA SOAT, BAN GIAO, TIEP NHAN HO SO, TAI LIEU
1. Khoi hrgng, ngudn hinh thanh ti liéu

Sau khi sép xép toan bd di¢n tich ty nhién, quy mé dan s6 cta x3 Tu Mo
Rong (cii) va xa Pak Ha (cii) dé thanh 1ap xa Tu Mo Rong, UBND x3a da tiép
nhan, quan 1y ho so, tai liéu hinh thanh dén hét ngay 30/6/2025. Tong khdi luong
tai liu da ra soat 1a 70 mét gid; toan bo 1a tai liéu giéy, hién chua chinh ly, con bo
g6i. Ngudn hinh thanh gdm:

- Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan xa Pak Ha (cii): Khéi luong cu
thé tiép tuc dbi chiéu theo bién ban ban giao va kiém dém thyc té.

- Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan xa Tu Mo Roéng (cii): Khéi lugng
cu thé ti€p tuc doi chi€u theo bién ban ban giao va kiém dém thuc té.

2. Hién trang va bao quan tai li€u

- Thanh phén ndi dung tai liéu: Gom ho so, tai liéu hinh thanh trong hoat
dong ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan dan cac xa trudc sap xép va ho so, tai
lidu dugc co quan, don vi cAp huyén ban giao vé xi; thudc cac linh vyc tai chinh
- ké toan, van phong, vin hoa - xa hoi, tu phap, dia chinh, néng nghiép, xay dung,
tai nguyén va moi truong cung cac linh vyc quan ly nha nude khac.

- Thoi gian tai liéu: Tai liéu hinh thanh dén hét ngay 30/6/2025.

- Mttc d6 hoan chinh: Tai li€u chua dugc phan loai, chinh 1y, xac dinh gia
tr1 va 1ap muc luc ho so theo quy dinh; toan b 70 mét gia con bo goi, vige tra clru
va khai thac con kho khan.

- Tinh trang bao quan: HO so, tai liéu hién dugce bd tri bao quan tam thoi;
trang thi€t b1 bao quan con thiéu, chua dép tng day du yéu cau sap x€p, chong
am, phong chdy, chita chay va bdo dam an toan tai li¢u lau dai.



- Tong khéi lugng tai liéu diéu chinh tir 20 mét gia thanh 70 mét gia do sai
sot trong qua trinh danh may s6 liéu trude déy. Khoi luong theo ting nguén hinh
tl}énh tiép tuc duoc doi chi€u voi bién ban ban gi‘ao2 danh muc va kiém dém thuc
t€, bao dam tong hop du 70 met gia. Thong tin v€ s0, ngay bién ban ban giao, dia
diém l?éo quan va bg phan, ca nhan duoc giao quan 1y duogc cap nhat theo ho so
thuc te.

- Chi tiét két qua ra soat, ban giao, tiép nhan tai Phu luc I kém theo.

II. PHAN LOAI, CHINH LY VA QUAN LY HO SO, TAI LIEU

a) Tong khi luong ho so, tai liéu da duoc chinh 1y hoan chinh: 0 mét gia.

b) Tong khéi lwong ho so, tai liéu da duoc chinh Iy so bo: 0 mét gia.

¢) Tong khéi luong ho so, tai liéu chua duoc chinh 1y, con bé goi: 70 mét
gia.

- Toan bd 70 mét gia tai liéu chua duoc chinh 1y, chiém 100% khdi luong
da ra soat. Do tai liéu con bo goi, chua phan loai va lap muc luc, chua qé cO SO
phan bo chinh x4c khoi lugng theo tirng linh vuc hoac xac dinh riéng khoi luong
tai liéu uu tién chinh 1y.

- Trong thoi gian chua chinh 1y, nhiém vu trong tam 1a bao quan an toan
khoi tai liéu d‘ﬁ ti€ép nhan, kiém dém va phan loai so bd theo ngl‘lén hinh thanh; ra
soat thanh phan, thoi gian tai li¢u, lap danh muc quan ly ban dau d€ phuc vu xay
dung phuong an chinh 1y. Uu tién ho so dét dai, ho tlch nguoi co cong, bao trg

xd hoi, tai chinh - ké toan va cac hd so phuc vu truc tiép giai quyét cong viéc, bao
dam quyén loi ctia nguoi dan.

- Trén co so khéi luong da ra soat, UBND x4 dé xuét chinh 1y toan bd 70
mét gia tai liéu gidy ton dong va sé hoa khoang 560.000 trang kh6 A4, tam tinh
binh quan 8.000 trang/met gid. Thoi gian thyc hién dy kién trong quy I va quy II
nam 2027, sau khi dugc cap co thAm quyén phé duyét chu truong, du todn va bd
tri kinh phi. Khoi lugng s6 hoa chinh thuc dugc xac dinh qua kiém dém, phan
loai, chinh ly va lua chon tai li€u theo quy dinh.

II1. SO HOA VA QUAN LY TAI LIEU PIEN TU

- Khoi luong ho so, tai liéu da duoc s6 hoa: 0 trang kho A4, tuong duong
0 MB. Hién xa chua hinh thanh co so dit liéu s6 hoa dbi véi khéi tai lidu tiép nhan
sau sap xép. Viéce s6 hoa s& duoc thuc hién sau khi tai liéu duoc phan loai, chinh
1y va x4c dinh gia tri theo quy dinh, phtt hop 1 trinh chung ctia tinh va diéu kién
thuc té cua dia phuong.

- Péi v6i tai lidu dién tir phat sinh tir ngdy 01/7/2025, can tiép tuc ra soat
riéng viéc 1ap hd so, quan 1y, giao ndp va luu trit trén hé théng quan ly van ban.
Sb liéu 0 trang A4, twong duong 0 MB néu trén phan anh két qua sd hoa khéi tai
lidu gidy tiép nhan sau sip xép, khong dung dé dénh gia toan bo tai liéu dién tir
hinh thanh trong hoat dong cuia UBND xa.

- Chi tiét khdi luong chinh 1y, s6 hoa tai Phu lyc I kém theo.



IV. TRANG THIET BI VA NHU CAU KINH PHi

- Trang thiét bj phuc vu cong tac luu trit hién c6 01 may tinh duoc tlep nhan
sau sap xép, dua vao sir dung tir ndim 2024, nguyén gia 16. 000.000 dong. May
tinh hién dugc su dung phuc vu cong tac chuyén mon; dé trlen khai chinh ly, s6
hoa ho so, tai lidu, can bo sung trang thiét bi phu hop véi yéu cau thuc té.

- UBND x4 d¢ xuét kinh phi chinh 1y, s6 héa tai liéu voi téng kinh phi 1a
1.236.620.000 ddng; trong d6: Chinh Iy tai liéu gidy 441.000.000 dong; s6 hoa tai
liéu 683.200.000 ddng; chi phi khac va du phong 112.420.000 dong. Dé xuit ngan
sach tinh hd tro bd sung c6 muyc tiéu cho ngan sach xa dé t6 churc thyuc hién. bay
1a nhu cau kinh phi du kién, chua phai kinh phi d& dugc giao hodc phé duyét.

- N1 dung du kién thuc hién gdm: Phan loai, xac dinh gié tri, lap hé so,
muc luc va sap x¢&p tai liéu; quet, xur Iy anh, tao 1ap dir liéu dac ta va kiém tra chat
luong tai liéu s6. San pham du kién 1a khéi tai liéu gidy duoc chinh ly, cong cu
tra ctru va dit liéu s6 phuc vu quan 1y, khai thac theo quy dinh; tiép tuc bao quan
tai liéu gbc sau sb hoa.

- Co s6 wdc tinh: Gitr mirc chi phi binh quén trong béo céo trudc diéu chinh,
gém chinh 1y 6.300.000 dong/mét gia (nhdn céng 4.800.000 dong, vit tie
1.500.000 dong); s6 hoa 1.220 dong/trang A4; chi phi khac va du phong tam tinh
10% tong chi phi chinh 1y va s6 hoa. Cac murc nay chi ding dé xac dinh nhu cau
kinh phi so by, chua phai don gia hodc du toan dugc phé duyét. Khi 1ap du toan
chinh thuc, phai khao sat khdi luong, ap dung dinh muc, don gia phu hop; xéac
dinh riéng ndi dung va co sé tinh timg khoan chi khac, du phong, thué va cac
nghia vu tai chinh li€én quan, bdo dam khong trung 1p. Chi tiét tai Phu luc III kém
theo.

V. KHO KHAN, VUONG MAC

1. V@ noi bio quan va trang thiét bj

Khbi lugng tai liéu tiép nhan sau sip xep tuong d01 16m, trong khi noi bao
quan va trang thiét bi luu trir chua dap ung day du yéu cau. Tai liéu con bo goi,

thiéu ti, gia bao quan va thiét bi hd trg nén viée sap xép, kiém ké, tra ctru, khai
thac va bao dam an toan tai liéu con gip nhiéu kho khan.

2. Vé nhan luc

Nhan luc thuc hién cong tac van thu, luu trir chu yéu kiém nhiém, déng
thoi phai thue hién nhiéu nhiém vu chuyén mén khac; chua c6 can bo chuyén
trach va chua duoc bd tri luc luong du dé xu 1y khdi lugng 70 mét gia tai licu
chua chinh ly.

3. Vé kinh phi

Nguén kinh phi danh cho cong tac luu trit con han ché, chua dap tmg nhu
cau chinh ly, x4c dinh gia tri, 1ap muc luc va s6 héa ho so, tai liu.



4. Vé nghiép vu

Tai liéu duogc tiép nhan tir nhiéu ngudn, thanh phan da dang, chua dugc
phan loai va 1ap hd so day du; viéc xac dinh phong, thot han bao quan, gia tri tai
liéu va lap phuong an chinh 1y can c¢6 sy huéng din chuyén mon cta co quan cap
trén.

VI. KIEN NGHI, PE XUAT
1. Pé nghi SO Noi vu
- Quan tAm huéng dan UBND xa vé phan loai, chinh 1y, xac dinh gia tri,
lap muc luc hd so, bao quan va s6 hoa khbi tai liu tiép nhan sau sap Xep, dong

thoi to chuc tap huén, bdi dudng nghiép vu cho cén bg, cong churc truc tlep thuc
hién cong tac luu trir tai xa.

- Huéng dan thong nhat vé viéc tiép nhén, quan ly va xur ly nghiép vu d6i
voi ho 50, tai liéu cua cac co quan, don vi cap huyén duoc ban giao vé cip xa sau
sap xép to chirc bo may.

2. bé nghi cap c6 thim quyén xem xét chu truong, hd tro kinh phi chinh 1y
70 mét gid va so hoa du klen 560.000 trang tai liéu trong quy I va quy II nam
2027, véi kinh phi dé xuat 1a 1.236.620.000 dong (so tién bang chiz: Mot ty hai
tram ba muoi sdu triéu sau tram hai mwoi nghin dong chan). Viée trién khai thuc
hién can ct chu truong, du todn duge phé duyét va ngudn kinh phi duoc giao, bao
dam dung quy dinh, khong trung 1ap cac khoan chi.

UBND x4 Tu Mo Réng bao cao S¢ Noi vu tinh Quang Ngii biét, tong hop./.
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(Kem theo Bdo cao so

| PHU LUCI | ~
TONG HOQP RA SOAT BAN GIAO VA TIEP NHAN TAI LIEU LUU TRU
/BC-UBND ngay /10/2026 cia UBND xa Tu Mo Rong)

TT | Ngudn hinh thanh, | Pon vi tiép | B phén, ca | S6, ngay bién | Dia diém bio Tinh trang Tinh trang bao | Khdi Ghi chu
don vi ban giao nhén nhin quéan ly | ban ban giao quan phan loai, sip quan lwong
xép (mét
gia)
1 | HDND,UBNDxi | UBND=xd | Dang luu trir Pang lyu trit | Chua phan loai, | Thiéu trang thiét | Cho Tai liéu
Dik Ha (cil) Tu Mo tai x4 tai x4 chua chinh ly; bi bdo quan dO_IA, dén hét
Rong con bo goi chieu | 30/6/2025
2 | HDND,UBNDxi | UBND=xd | Dang luu trit Pang lyu trit | Chua phan loai, | Thiéu trang thiét | Cho Tai licu
Tu Mo Roéng (cii) Tu Mo tai xa tai xa chua chinh ly; bi bao quan dO,IA dén hét
Rong con bo goi chi€u | 30/6/2025
70

TONG CONG




) ) PHU LUCII )
TONG HQP KHOI LU()N G CHINH LY VA SO HOA TAI LIEU
(Kém theo B4o cdos6  /BC-UBND ngdy  /10/2026 cuia UBND xi Tu Mo Rong)

Nguon tai liéu Tong khdi | Chinhly hoan | Chinh Iy so b | Chwa chinh ly S6 héa Dung Ghi chii
luwgng (mét | chinh (mét gia) (mét gia) (mét gia) (trang A4) lugng
gid) (MB)
HDND, UBND xi Dak Ha | Cho doi chidu 0 0 Chg doi chicu 0 0 Tai lidu gidy, con bé
(cti) g6i
HDND, UBND xi Tu Mo | Cho doi chicu 0 0 Chg doi chicu 0 0 Tai lidu gidy, con bé
Rong (cii) 2061
TONG CONG 70 0 0 70 0 0 100% khéi lwgng
chwa chinh ly




(Keém theo Béo céo so

PHU LUC I1I

TRANG THIET BI VA NHU CAU KINH PHi CHINH LY, SO HOA
/10/2026 ciia UBND x3 Tu Mo Réng)

/BC-UBND ngay

TT Noi dung Pon vitinh | S6lwong | Nguyén gia hoac Kinh phi Ghi chu
du kién (dong)
A THIET BI HIEN CO
1 May tinh tiép nhan sau sap xép Bo 01 16.000.000 Str dung tir ndm 2024; khong tinh vao nhu
cau mua sam moi
B KINH PHI CHINH LY, SO HOA DU’ Udc tinh so bo; chua phé duyét
KIEN
1 Chinh Iy tai liéu gidy Mét gia 70 441.000.000 70 x 6.300.000 dong; nhan cong
336.000.000 dong, vat tw 105.000.000 dong
2 S6 hoa tai liéu luu trix Trang A4 560.000 683.200.000 70 x 8.000 = 560.000 trang; tam tinh 1.220
dong/trang

3 Chi phi khac va du phong Goi 01 112.420.000 Tam tinh 10% x (441.000.000 +

683.200.000); ra soat tirng khoan khi 1ap du
toan

TONG KINH PHj CHINH LY, SO
HOA

1.236.620.000

Kinh phi dy kién; thu:g hién sau khi duoc
phé duyét va bo tri kinh phi
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