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~PHULUCI

ENH VU'C DPAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

ONG NGHIEP VA MOI TRUONG TINH QUANG NGAI
theo Quyét dinh s6 1300/0P-UBND ngay 22 thang 10 nam 2025
ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Qudng Ngdi)

A. Quy wéc chung

1. V@ thoi gian giai quyét TTHC

- Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quy trinh nay duoc tinh tir ngay nguoi sir dung dat nop day da hod so hop
1¢ theo quy dinh, khong bao gdm céc trudng hop sau (néu co):

+ Thot gian xem xet xur Iy d6i voi trudong hop st dung dat c¢6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thua ké quyen su
dung dat, tai san gan lién voi dat ddi véi truong hop thye hién thu tuc cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién véi dat ma nguoi str dung dét, cha so hiru tai san gan lién voi dat chét trude khi trao Gidy chimg nhan.

+ Thoi gian giai quyét clia co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai vé xac dinh gia dat cy thé theo quy dinh.

+ Thoi gian giai quyét clia co quan c6 tham quyén vé khoan duoc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh.

+ Thoi gian giai quyét ciia O quan thué vé xac dinh don gia thué dat, so tién sir dung dat, tién thué dat phai nop, mién,
giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dét, phi, 1 phi theo quy dinh.

+ Tho1t gian thuc hién nghia vu tai chinh cua ngudi str dung dat.
~ + Thoi gian nguoi str dung dat thoa thuan dé thuc hién tich tu dat nong nghiép, gop quyén st dung dat, diéu chinh lai
dat dai.
+ Thoi gian trich do dia chinh.
+ Thoi gian phéi hop 13y y kién cua cac co quan, don vi c6 lién quan d6i voi truong hop phat sinh vudng mac, phat
sinh quyén va nghia vu cia nguoi st dung dat.



- Bdi véi cac xa mién nui, hai ddo, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thye hién d6i voi timg loai thi tuc quy dinh tai Diéu nay duoc ting thém 10
ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét TTHC theo Quy trinh nay dugc tinh tir ngay nguoi dugc nha nude giao dat, cho thué dat dé sur
dung vao muyc dich phi néng nghiép nop Ban ké khai hop 1€ theo quy dinh (doi véi TTHC Nop tién dé nha miede bo sung
dién tich ddt chuyén trong lia bi mat hodc ting hiéu qua sur dung dat trong liia déi véi cong trinh co dién tich ddt chuyén
trong lia trén dia ban tir 2 huyén tré 1én; Nép tién dé nha nuée bé sung dién tich dat chuyén trong lia bi mdt hodc ting
hiéu qua svr dung dat tréng liia doi véi cong trinh c6 dién tich ddt chuyén trong lia trén dia ban cdp huyén).

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Quyet dinh nay chiu trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian
quy dinh do co quan minh thyuc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh tai cac co quan khac.

- Truong hop thye hién dong thot nhiéu TTHC thi thoi gian giai guyet TTHC 1a tong thoi gian giai quyét ctia tmg TTHC duoc thuce
hién dong thoi theo quy trinh nay (Ké ca truong hop ngueoi sir dung dat nop mot (01) TTHC nhung qud trinh giai quyét phat sinh them
TTHC khac ma bat buoc nguoi su dung dat phai nop dé thuc hién dong thoi).

2. Quy wdr viét tit trong quy trinh

- Uy ban nhan dan tinh Quang Ngii, viét tit 1a: “UBND tinh”;

- Noi tié’p nhan/tra két qua tai Trung tam Phuyc vu hanh chinh c6ng tinh Quang Ngai hodc Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong cap xa hoac Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai viét tat 1a: “TTPVHCC”.

- S& Nong nghiép va Moi trudng, viét tit 1a: “Sd NNMT”.

- S& Tai chinh, viét tat la: “S¢ TC”.

- UBND céc x4, phuong, dic khu, viét tat 1a: “UBND cap xa”.

- Phong Quan 1y dét dai, viét tat 1a: “Phong QLDD”.

- Phong Do dac ban db va Thong tin dia 1y, viét tit 13: “Phong DPDBD”.

- Phong Khoang san, viét tit la: “Phong KS”.

- Chi cuc Bao v€ moi truong, viét tat 1a: “Chi cuc”;

+ Phong Tong hop va Tham dinh, viét tat 1a: “Phong TH&TD”.

+ Phong Kiém soat 6 nhidm, viét tit 1a: “Phong KSON™.



- Van phong Ping ky dét dai tinh Quang Ngai, viét tat 1a: “VPDKDPD”.
- Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cac khu vuc viét tat 1a: “Chi nhanh”.
- Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi: Viét tit 1a Phong Kinh té.
- Ban ké khai dién tich d4t chuyén trong laa chuyén muc dich sir dung sang dit phi nong nghiép, viét tit 1a: “Ban ké
khai”.
- Vian ban xac nhan dién tich dat chuyén trong lua phai nop tién, viét tat 1a: “Van ban xac nhan”.
- Van ban xac dinh s tién dé Nha nq:é’c‘bc;) sung dién tich dat chuyén trong lta bi mét hoic ting hiéu qua sir dung dat
trong lua, viét tat la: “Van ban xac dinh so tién phai nop”.
- Nguoi duge nha nude giao dat, cho thué dit dé st dung vao muc dich phi nong nghiép, viét tat 1a: “Nguoi st dung
dat”.
- Giay chiimg nhan quyen st dung dat Gidy chung nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén sir dung dat o, Glay chirng nhan
quyén s hiru nha ¢, Gidy ching nhan quyen sO hiru cong trinh xay dung, Glay ching nhéan quyén su dung dat, quyen s6

hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat, Gidy chirmg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat, viét
tat 1a: “GCN”.

- T6 chire trong nude; To chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc; T6 chirc nudc ngoai ¢ chirc ning ngoai giao gom
co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy, co quan dai dién khac cua nuoce ngoai cé chuc ‘nang ngoai giao dugc Chinh
phu Viét Nam thira nhan; co quan dai dién cua t6 chue thude Lién hop qudc, co quan hoac t6 chtrc lién chinh phu, co quan
dai dién cua t6 chirc lién chinh phu; T6 chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai, viét tat 1a: “To chirc”.

- Cong dong dan cu, C4 nhan trong nudc, ngudi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai 1 cong dan Viét Nam, viét tat 1a: “Ca
nhan”.

- Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, viét tat la: “PCTT”.

- Thu tuc hanh chinh, viét tat la: “TTHC”.

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s 017

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.

- Thong bao bd sung, hoan thi¢n lai ho so, viét tit 1a: “Mau sb 077

- Thong bao tra ho so, viét tit 1a: “Mau sb 08”.



- Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3,...”.

- Chi cuc Tré)ng trot va Bao vé thuc vat, viét tit la “CC TTBVTV”.

- Chi cuc Thuy loi, viét tat 14 “CCTL”.

- Chi cuc Phat trién nong thon, Quan 1y chat lugng va thi trudong nong san, viét tit 1a “CC PTNT”.

- Chi cuc Thity san — Bién déo, viét tat 1a “CC TSBD”.

- Chi cyuc Kiém lam, viét tatla “CCKL”.

- Chi cyc Chan nuéi va Tha y, viét tat 1a “CC CNTY”.

3. Quy cach thuc hién

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Gidly tiép nhan ho so v hen tré ket qua (Mau.s6 01 - Quyét dinh.s6 750/0P-UBND ngay 21 thang
11 nam 2024 cia UBND tinh); Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyet ho so' (Mdu so 04 - Quyet dinh s6 750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024
cua UBND tinh) vakém theo ho so ctia cong dan (trong quy trinh viet gon la “Ho so’”).

- Khi phén c6ng xit Iy ho so, chuyén tiép hé so tir b phédn ndy sang bé phdn khdc xir Iy:

Phai ky, ghi r6 tén nguoi phan cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

(Mau 04). Dong thoi, phai xir Iy phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, trang khép véi Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so (Mau 04).

- Xur Iy viéc dieng gidi quyét hé so:

+ Truong hop ho 80 cOn thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1¢: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhén duoc ho
80’ CO quan ¢o thAm quyén phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai ho so theo dang mau (Mau 6 07 - Quyét dinh
5675 0/OD-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua UBND tinh); trr truong hop phat sinh b6 sung ho so theo quy dinh phap
luat dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so khong giai quyét (Mdu sé 08
-Quyét dinh so 750/QD-UBND ngay 21 thdng 11 nam 2024 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi ¢6 tham quyén dang truc tiép xur 1y,

tham dinh tai cdc budc cua quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh hodc iy quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh thong bao./.



B. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh

1. Giao dat, cho thué dat, chuyen muc dich sir dung dat doi véi truomg hop giao dat, cho thué dat khong dau gia
quyén sir dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tw thuc hién du 4n c6 sir dung dat; truong hop giao dat, cho
thué dat thong qua diu thau lya chon nha diu tw thue hién du 4n cé sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dat
va cho thué rirng; gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

Thoi gian giai qqyét.' Khéng qud 15 ngay ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é (Déi véi cdc xa mién niii va Pdc khu Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

So do cac budéc A n o Don vi/nguoi Thoi gian J . -
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hién
- Huéng dan, kiém tra ho so.
- HO so hop 18, ddy du theo quy dinh thi lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qué L,
- Mau s6 01, 04.
- Trudng hop hd so chua day da can phai .
stra d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu ciu bd - Ho 50 ‘ q
sung, hoan thién ho so. Truong hop ho S0 - Phiéu yéu cau b6
khong thudc tham quyén ti€p nhan hoac ho Cone chirc. vien sung, hoan thién ho
B1. Huéng dan, | so khong day du thanh phan hodc khong ohic cg cin So | Trone eig | S9/Phiu tir chdi tiép
tlep nhan, dam bao tinh thong nhat ni dung thong tin . JONE & nhén gidi quyét ho so.
NNMT tai hanh chinh
chuyén hd so | gifta cic gidy to theo quy dinh thi khong tiép TTPVHCC

nhan va lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

S6 hoa thanh phan hod so: Phéan loai thanh
phan ho so quy dinh phai sd hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théng
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky 0
tai lidu trén Hé théng thong tin giai quyét

Thanh phan hd so, tai
liu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tr phuc vu s6
héa (néu co).




So dd cac bude

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thyuc hién
TTHC tinh hoic trén phan mém s6 hoa.
X A - A A A Q2 .\ Hf) SO CTIIQC luan
Chuyén ho so (giay, dién tr) vé SO NNMT. 02 gio chuyén.
Xir Iy ho so tai S6 NNMT
B2. Phan cng | Phan cong xir Iy (rén Phiéu kiém soat va Lanh dao 02 eid - Mau 6 01, 04.
xir 1y phin mém). Phong QLDD & - H5 so.
- Chuyén h?) so dén VPDKDD dé cung cap - MAu s 01, 04.
. thong tin ‘Vé co sO dir liéu giét giai, 1ap trich “Hb so
B3.Luan | 1c ban dé dia chinh thira dat déi voi truong y .
cPuyen ho so hop hé so diy dii va hop 18. - Phiéu  chuyén
dén VPDKDD , x e A 1A 2 , huven vié VPDKDD hoic vian
< . - Huéng dan ngudi nop ho so bo sung trich | Chuyen vien > \ . x Ny
hoac huéng e Ay wAs g ar o : 01 ngay ban huéng dan ngudi
X .. ~ | do dia chinh thtra dat doi voi thira dat tai noi | Phong QLDD 1A 2
dan nguwoi nop s 1 a A s , ) N ndp hd so bd sung,
A 2 chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac \ 1A X A
ho so bo sung, | " A T \ o lam lai ho so (Mau so6
1am lai hd so lam lai ho so hoac,bo sung ho so va nop lai 07, 08)
’ cho S6 NNMT d6i voi truong hop hd so o
khong day du, khong hop I¢€.
- Méu s6 01, 04.
£ ’ o ' o v (+ - Hb so.
z%ngcuTi%l ci‘}% Cung cap thong tin vé co s¢ dir li¢u dat dai, 13;6?;26('1. vgj Phiéu chuyén (ho3
A , , X g , , A ¢ - 1I€u canuyen (noac
CSDLDD, trich lap trich luc ban d6 dia chinh thura dat, sau VPDKDD cacxd mién | yvan ban) chuy in ho

luc ban d6 dia
chinh

d6 chuyén thong tin va hd so dén Phong
QLDbbD.

nui va Pac
khu Ly Son)

SO.

- Trich luc ban dd dia
chinh.




So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Ra soat, kiém tra ho so.

- Lap Giéy moi kiém tra thuc dja; kiém tra

- Mau s 01, 04.

. , . 04 ngay (+ 04 |-Hb
BS5. Ra& soat, | thyc dja hién trang khu rimg gitta ho so va ! ggy%i iy Hoso.
kfgm tra ho so; thl_rc dia du kién giao in v6i truong hop Phong QLDD B G.lfly moo’l- .
kiem tra thuc | giao dat va giao rimg; kiém tra phuong 4n wiii va Pae | - Bién ban kiém tra.
dia st dyng tang dat mat doi voi trudong hop khu Ly S én)
chuyen muc dich st dung dat chuyén trong
laa (néu co)
- Méu s6 01, 04.
B6. Xic dinh , “Hoso o
théng tin vé | Chu tri, phoi hop véi cac co quan c6 lién - Van ban gui lay y
mién tién sir | quan xac dinh truong hop dwoc mien tién sw | Phong QLDD 01 ngay k}Pn cac €0 quan co
dung dit, tién | dung dét, tién thué dit (néu co) lien quan xac dinh
thué dat truong  hop  dugc
mién tién s dung
dat, tién thué dat.
- Mau s6 01, 04.
.. |-Duythao To trinh, Quyét dinh. - H6 so.
B7. Tham dinh ) VR N PE , . \ D
VA trinh hd so | - L@p phiéu trinh ho so den Lanh dao S¢| Phong QLDD 01 ngay - Phiéu trinh.
NNMT. - Du thao: T¢ trinh,
Quyeét dinh.
B8. Phé duyét | Xem Xét,, phé duyét du thao T¢ trinh, du | Lanh dao Phong 02 oid - Méu s6 01, 04.
ho so thao Quy¢t dinh trinh Lanh dao So. QLbb & - Hd so.




So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Du thao: T¢ trinh,

Quyét dinh.
- Xem xét, ky duyét To trinh va théng qua - Mau s6 01, 04.
B9. Ky duyét | du thdo Quyet dinh. Lanh dao S& 02 gids - Hb so.
hé so - Chuyén hd so dén Van phong S¢ dé phat| ~ NNMT & _ To trinh, du thio
hanh chuyén Trung tam. Quyét dinh.
5 o - Mau s6 01, 04.
B10. Giki hd - Van thu vao s0, phat hanh van ban. A
. Gti ho so . . . . < . . " - HO so.
lién th - Chuyén toan b ho so (gidy, dién tr) dén | Van phong So 02 g10 o 7
Ien thong Truna t - To trinh, du thao
g tam. 2, 1
Quyeét dinh.
A o - Mau s6 01, 04.
B11. Tiép nhan | Trung tdm tiép nhan ho so, luan chuyén ho Cong Chlfc’ vieh ITA
A . : 4 N < . chtrc cua S& " Ho so.
ho so tai Trung | so (gidy, dién tu) dén Van phong UBND ) 02 gio ) .
; ) 2 1, NNMT tai - Du thao Quyét dinh.
tam tinh dé xu ly. TTPVHCC ; :
- Phi€u chuyén.
Xir Iy ho so tai UBND tinh
- Mau s6 01, 04.
B12. Phan . % o . A a Lanh dao Van A
5 5 an va pha : - HO so.
cong, xir 1§ hd z&e? r;l}éa;lova phén cong Phong chuyén mon ohong UBND 02 ity 5 .
SO y . tinh - Phiéu chuyen’.
- Dy thao Quyét dinh.
B13. Kiél}l tra, | Chuyén vién Phong chuyén mén tham tra, | Chuyén vién 03 ngay - M?‘u 50 01, 04.
xirly ho so | xir Iy ho so trinh Lanh dao Phong: Phicu | Phong chuyén - Ho so.




So dd cac bude A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thwe hién Két qua thuce hién
trinh, du thao Quyét dinh. mon - Phiéu chuyén.
- Phiéu trinh.
- Du thao Quyét dinh.
- MAu s6 01, 04.
5 5 - Hb so.
B14. Phé duyét | Phé duyét, trinh lanh dao UBND tinh xem | -onndao Van ) S
A ; . L, 4 phong UBND 04 gio - Phiéu chuyén.
ho so x€t, quyet dinh. g ’
tinh - Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
- Méu s6 01, 04.
- Xem xét, ky Quyét dinh. - Ho so.
B15. Ky duyét FEN PO . , 2 Lanh dao .  phiA 2
ha so - Chuyén ho so dén Phong Hanh chinh —T6 | (pND tinh 04 gio thu chuyén.
chuc . - Phiéu trinh.
- Du thao Quyét dinh.
B16. Chuyén két| - Phong Hanh chinh — T6 chiic phat hanh
3 oiai &t | vao s6, phat hanh van ban. : > . .
qua giai quyet phat hanh va .| Phong Hanh 02gid | Két qua giai quyét.
den Trung tim | - Chuyén két qua dén Trung tim dé ban giao | chinh —To chirc
va S¢ NNMT | cho Cong chirc, vién chic S6 NNMT.
- Nhan két qua giéi quyét va tra két qua cho | Cong chirc, vién - Mau S?) 01, 04. )
B17. Chuyén két| nguoi st dung dat. chtrc cuia S& 02 gid - Nguoi su dung dat
qua gidi quyet | - Scan, sd hoa va luu trit hd so TTHC dién NNMT tai 8 nhan Ql{yet d‘mh, cua
tir, TTPVHCC UBND tinh va ky xéc

nhan viéc nhan két




10

So dd cac bude

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thyuc hién
qua.
- Mau s6 01, 04.
Chuyén két qua dén S6 NNMT. - Ho so.
- Quyét dinh.

* Poi voi treong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo bang gia dat

Thuc hién chuyén théng tin dia chinh, thwe hién nghia vu tai chinh

- Mau s 01, 04.

- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh gui HO. fo' . X
B18.1. Chuyén Co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh -.Phlieu c}}uyen thong

thong tin dia | theo quy dinh. Phong QLDD 04 gid tin dia Ch.lflh- ‘
chinh - Dinh kém Phiéu chuyén trén hé théng dé - Thyc hién quy trinh
tam dimng xir Iy trén phan mém. tam dumg xu ly trén

phan mém.
- Co quan thué xac dinh tién s dung dat, - Ho so.

) tién thue dat pha1 ndp theo quy dmh Xac 05 ngay lam | - Van ban xac nhan
B18.2. Xac | dinh tién thué dét phai nop mot s6 nam ddi hoan thanh viéc nop

nhan hoan
thanh nghia vu
tai chinh

voi truong hop dugc mién t1en thue dat mot
sO ndm sau thoi gian duge mién tién thué dat
cta thoi gian xay dung co ban; xac dinh tién
dé nha nudc bd sung dién tich dit chuyén
trdng lua nude bi mat hoic ting hiéu qua st

Thué tinh Quang
Nogai

viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

tién st dung dat, tién
thué dat va giii thong
béo két qua cho So
NNMT.

- Thong bao thuc
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

dung dat trong lta phai ndp theo quy dinh
(néu c6) va ban hanh Thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dét.

- Thong béo va chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta ngudi st dung dat
dén S& NNMT dé xtr 1y ho so theo quy dinh.

hién nghia vu tai
chinh cho nguoi su
dung dat.

B18.3. Thuc
hién nghia vu
tai chinh

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thdi gian quy dinh va cung cap
chuing tir hoan thanh nghia vy tai chinh cho
TTPVHCC dé thuc hién thao tic tiép tuc
giai quyét ho so trén phan mém.

Cong churc, vién
chtrc cua So
NNMT tai
TTPVHCC

Tam dung xur ly
va khéng tinh
vdo thoi gian

gidi quyét

- Chung tur thuc hi¢n
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc nop
tién st dung dat, tién
thué dat va gui thong
bédo két qua cho So
NNMT.

- Thuc hién thao tac
tiép tuc xtr 1y ho so
trén phan mém.

* Poi voi truong hep nguoi siv dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit cu thé

Cén cir quyét dinh ciia UBND tinh, S6 NNMT t6 chikc thec hign cong tic xdc dinh gid dit cu thé, trinh Hpi dong tham
dinh gia dit cu thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh (tong thoi gian 180 ngay, khéong tinh vao
thoi gian gidai quyét TTHC)

B18.1. Lap du
toan kinh phi,

S6 NNMT chi dao Phong K& hoach, Tai
chinh chu tri, ph6i hop véi Phong QLDD

Phong Ké
hoach, Tai chinh

15 ngay

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
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So dd cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thwe hién Két qua thuce hién
phé duyét kinh | 1ap du toan kinh phi; phé duyet kinh phi phi So muc dich st dung dat.
phi thué A,do’n vi | thué don vi tu van xac dinh gia dat cu thé. - Quyét dinh phé
tw van duyét kinh phi.
- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).
S6 NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai
chinh chu tri, ph6i hop voi Phong QLDD
lap K¢ hoach lya chon nha thau; ph§: duyét
hodc trinh UBND tinh phé duyét Ké hoach
lwa chon nha thau theo tham quyen thuc - Quyet dinh giao dat,
hién Iwa chon nha thau (to chirc tu van xac , cho thué dat, chuyen
B18.2. Lap ké | dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cta phap Phong Ké muc d}Ch st dung dat.
hoach lwra chon | luat vé déu thau. Trudng hop tai thoi diém | hoach, Tai chinh 45 ngay - Quyét dinh lya chon
nha thau dong thau, khong co nha thau nao tham dy So nha thau.
thi duoc gia han Ol lan. Sau khi gia han ma - Céac vin ban c¢é lién
khong Iya chon dugc nha thau thi So quan (néu co).
NNMT giao nhiém vu cho don vi sy nghiép
cong lap da diéu kién hoat dong tu van xac
d113h gia dét dé thuc hién xac dinh gia dat cu
the.
Té chirc thyc hién dinh gia dét tién hanh xédc - Quyét dinh giao dat,
B18.3. Thwe | dinh gia dat cy the, xdy dung Béo cdo thuy€t | T6 chire tu van cho thu¢ dat, chuyén
hi¢n xac dinh | minh xay dung phuong an gia dat, du thao | xac dinh gia dat 60 ngay muc dich sir dung dat.
gl{l dat cu the Chl'mg thu dinh glé dat va glIl dén So cu thé - Quyét dinh lua chon

NNMT.

nha thau.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Béao cao thuyét
minh  xdy  dung
phuong an gia dat, du
thdo Chtng thu dinh
gia dat.

- Céc van ban co lién
quan (néu cd).

B18.4. Kiém
tra, xir ly ho so

S NNMT kiém tra tinh day dii vé ndi dung
cia Béo cdo thuyét minh xay dung phuong
an gia dat; xay dung T¢ trinh vé phuong an
gia dat, van ban dé nghi thim dinh phuong
an gia dét; trinh Hoi dong tham dinh gia dat
cu thé cip tinh tham dinh phuong an gia dat.

Phong QLDD

15 ngay

- To trinh phé duyét
gia dat cu thé va du
thao Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyen
muc dich st dung dat.
- Quyét dinh luya chon
nha thau.

- Bé&o cao thuyét
minh  xdy  dung
phuong an gia dat, du
thao Ching thu dinh
gia dat.

- Céc van ban c6 lién
quan (n€u co).

B18.5. Tham
dinh phwong an

Hoi dong tham dinh gia dat cu thé cap tinh
tham dinh phuong an gia dat va giri van ban

Hoi dong t}lém
dinh gia dat cu

20 ngay

- Thong béo thém
dinh cua HGi dong
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

gia dat

tham dinh phuong an gia dat dén S6 NNMT.

thé

tham dinh gi4 dat cu
thé.

- To trinh phé duyét
gia dat cu thé va du
thao Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thu¢ dat, chuyén
muc dich sir dung dat.
- Quy@;t dinh lva chon
nha thau.

- Bao cao thuyét
minh  xdy  dung
phuong an gia dat, du
thao Chimg thu dinh
gia dat.

- Céc van ban c6 lién
quan (né€u co).

B18.6. Trinh ho
so' phé duyét
gia dat cu the

S NNMT phdi hop voéi t6 chic tu van xéac
dinh gia t6 chic thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND tinh.

Phong QLDD

15 ngay

- To trinh phé duyét
gia dat cu thé va du
thao Quyét dinh.

- Thong bao tham
dinh cua Ho1 déng
tham dinh gia dat cu
thé.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyen
muc dich sir dung dat.
- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- Béao cao thuyét
minh  xdy  dung
phuong an gia dat, du
thao Ching thu dinh
gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (n€u co).

B18.7. Phé
duyét gia dat cu
thé

Chu tich UBND tinh xem xét, quyet dinh
phé duyét gia dat cy thé va chuyen Quyét
dinh dén S& NNMT, co quan thué.

UBND tinh

10 ngay

Quyét dinh phé duyét
gia dat cy the.

Thuc hién chuyén théng tin dia chinh, thwe hién nghia vu tai chinh

B18.8. Chuyén
thong tin dia
chinh

- Lap phiéu 9h1}yén thong tin dia chinh gui
Co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai theo quy dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyén trén h¢ thong dé
tam dung xu ly trén phan mém.

Phong QLDD

04 gid

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu chuyén thong

tin dia chinh.

- Thuc hién quy trinh
tam dung xu ly trén
phan mém.
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So dd cac bude

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thyuc hién
- Co quan thué xac dinh tién s dung dét,
tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac “HD so

dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam dbi
vOi1 truong hop duge mieén tlen thué dat mot
sO ndm sau thoi gian duge mién tién thué dat

- Van ban Xac nhan
hoan thanh viéc nop

B18.9. Xac | cua thoi gian xay dung co ban; x4c dinh tién OSAnga/] !am tLén‘ Sﬁ; d‘-lflg fi.é‘t’h tjén
nhian hoan | d€ nha nudc bo sung dién tich dat chuyén | Thué tinh Quang YIZC (‘ 02 g L,ue g?t va gu’lht ong
thanh nghia vy | trong lua bi mat hodc tang hi¢u qua sir dung Ngai t.m vao L o1 NaISM'Ie't qua cho So
tai chinh dat trong lua phai ndp theo quy dinh (néu gian giai quyet '
c6) va ban hanh Thong béo thuc hié¢n nghia TTHC) - Thong bao thuc
vu tai chinh cho nguoi str dung dat. hién  nghia vu tai
- Thong béo va chuyén thong tin hoan thanh chinh fho nguot su
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat dung dat.
dén S& NNMT dé xu Iy ho so theo quy dinh.
Trén co s& Quyét dinh phé duyét gia dat ou C‘(’f}‘i 2};‘1"’1‘; Jien T\f’é”kﬁg’;g f.ﬁrfy Thuc hién quy trinh
the, dinh kém trén h¢ thong dé€ tam dimg xur NNMT tai vio th&iggian tam dung xu 1y trén
1y trén phan mém. TTPVHCC gidii quyét phan mém.
B18.10. Thuc , A . A
hién nghia vu | Nguoi sit dung dat thuc hién nghia vu tai R (il?:nvi ::’; g;:fghhlen
tai chinh | chinh theo thdi gian quy dinh va cung cap & ' '

chung tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho
TTPVHCC dé thuc hién thao tac tiép tuc
giai quyét ho so trén phan mém Mot cira
dién tu.

- Van ban xac nhan
hoan thanh vi¢c ndp
tién sir dung dat, tién
thué dat va gtii thong
bao két qua cho So
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

NNMT.

- Thuc hién thao tac
tiep tuc xur ly ho so
trén phan mém.

* péi voi trlr(‘)'{lg hop nguoi sir Qung dat thq@c truong hg’p giao dat khong thu tién sir dgng ‘d?it, nhu’ng phai nop mot khoin tién
dé nha nuwdc bo sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat hoac ting hi¢u qua sir dung dat trong lua (néu co)

Thuee hién chuyén théng tin dia chinh, thwe hign nghia vu tai chinh

- Mau sb 01, 04.

- Lap phiéu 9h1}yén thong tin dia chinh guri - Hb so.

B18.1. Chuyén Cg quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh - Phiéu chuyén thong
thong tin dia | v¢ dat dai theo quy dinh. Phong QLD 04 gio tin dia chinh.
chinh - binh keém Phiéu chuyén trén hé thong dé _ Thyc hién quy trinh
tam dimg xt 1y trén phan mém. tam dimg xir 1y trén
phan mém.

- Co quan thué xéc dinh tién dé nha nude bo - Ho so.
sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat - Vin ban xac nhan
sin o | ol g e it i G vine | oy bk o vt
nhén hozn 1”i“hén .Eéo n6q t}i,én. Ui cho nguot st dun Thue tinh Quang tinh vao thgi tién de 'I}ha o bA’O
thanh nghia vu g P g g ing Ngai sung dién tich dat

tai chinh

dat.

- Thong bao va chuyén thong tin hoan thanh
viéc ndp ti€n dé nha nudc bd sung dién tich
dat chuyén trong lha bi mat hoac tdng hi€u

gian gidi quyét
TTHC)

chuyén tréng la bi
mat hodc ting hiéu
qua st dung dét trong
lua phai nop theo quy
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

qua st dung dat trong lta phai nop theo quy
dinh (neu c0) cua nguoi sir dung dat d¢én So
NNMT dé xir Iy ho so theo quy dinh.

dinh (néu co) va g
thong bao két qua cho
S& NNMT.

- Thong bao thuc
hién nghia vu tai
chinh cho nguoi su
dung dat.

B18.3. Thuc
hién nghia vu
tai chinh

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
ching tir hoan thanh nghia vy tai chinh cho
TTPVHCC dé thuc hién thao tic tiép tuc
giai quyét ho so trén phan mém.

Cong chuc, vién
chirc cua So
NNMT tai
TTPVHCC

Tam dung xur ly
va khéng tinh
vdo thoi gian

gidi quyét

- Chung tur thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc nop
tién dé nha nudc bod
sung dién tich dat
chuyén trong lta bi
mat hodc ting hiéu
qua str dung dat trong
lua phai nop theo quy
dinh (néu c6) va gui
thong bao két qua cho
S& NNMT.

- Thuc hién thao tac
tiép tuc xir 1y hod so
trén phan mém.

Thue hién xir 1y hd so cap GCN; ban giao dat trén thue dia, trao GCN; cip nhit, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so
dia chinh
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So dd cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thwe hién Két qua thuce hién
Thuc hién in dy thao GCN (461 véi cac
B19. Thue hién trudmg hop cap GCN) trinh Linh dao Phong Chuyén vién - MAu sb 01, 04.
oAt 2 | QLDD xem xét, phé duyét hodc chuyén cap Phe LDD .y A
xtr ly ho so cap ong Q 02 gio - HO so.
GCN cd tham quyén ky GCN hodc xac nhan thay q
doi trén GCN theo quy dinh cua phap luat - Dy thao GCN.
dat dai.
‘ \ - Mau s6 01, 04.
B20. Phé duyét | Xem xét, phé duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao Phong Ly A
A : . 02 gio - HO so.
ho so So. QLbb
- Du thao GCN.
Xem xet, phé duyét ky GCN hodc chuyén - MAu sb 01, 04.
B21. Ky duyét | cip co thim quyén ky GCN hodc xac nhan | Léanh dao S¢ 02 wid CHD so
ho so thay dpl trén GCN theo quy dinh cta phap NNMT &
ludt d4t dai. - Dy thao GCN.
- T6 chitc ban giao dat hoic ban giao dat va
ban giao rung trén thuc dia va trao GCN cho
nguoi sir dung dat. - MAu s 01, 04.
B22. Ban giao |- Luan chuyén toan b ho so dén VPDKDD 01 ngay (+02 | .1 so.
dat thuc dia, | de€ cap nhat, chinh ly co so dir liéu dat dai, ngay doi voi | _ GCN
trao GCN cho | ho so dia chinh. Phong QLD | cdc xa mién nui '

nguoi sir dung
dat

- Luan chuyén hd so dén Chi cuc Kiém 1am
dé cap nhat, luu triv hd so giao rung, cho
thué rimg theo phap luat vé 1am nghiép d6i
v6i trudng hop giao dat va giao rimg, cho
thué dat va cho thué rimg.

va Dac khu Ly
Son)

- Bién ban ban giao.
- Van ban cua S¢& vé
luan chuyén ho so.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B23. Cap nhat

- Cap m&i GCN hoic x4c nhan thay doi trén
GCN da cip ddi voi truong hop thude tham
quyén dugc giao theo quy dinh ctia phap
luat dat dai.

- Mau s 01, 04.

HSPC, |- Lap, chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd | ~ Nhan vien Olngay | HOs¢
CSDLDP | so dia chinh, co s dit lidu dét dai. VPDKDD - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét
hd so TTHC dién tir.
- Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua.
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1¢ phi va thong bao o
cho nguoi str dung dat. - Thu Alal Q1ay tiep
| - Ngudi st dung dét thuc hién nop phi, 16 | Cong chirc, vién | phan ho so va hen tra
B24. Tra két | phi theo quy dinh, chtrc ciia S& Trong gio | ket qua.
qua _ K&t thic hd S.O’ trén ohin mém NNMT tai hanh chinh - Phiéu thu.
P ‘ TTPVHCC

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia muc dg hai long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

2. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat
Thoi gian gidi quyét: Khéng qud 15 ngdy ké tir ngdy nhdn dit hé so hop 1é (Péi véi cde xd mién niii va Ddc khu Ly
Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong théem 10 ngay).

So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue hién
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so.

- HO so hop 18, dy du theo quy dinh thi 1ap
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop ho so chua ddy di can phai
sta doi, bo sung thi lap Phi€u yéu cau bo
sung, hoan thién h6 so. Trudng hop ho so
khong thudc tham quyén ti€p nhén hodc ho
so khong day du thanh phan hodc khong

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Phiéu yéu cau b(f)
sung, hoan thién ho
so/Phiéu tur chodi tiép

] < dam bao tinh théng nhat ndi dung théng tin Cong chirc, vién Trong gid | nhan giai quyét hd so.
Bl1. .I;IU’O' ng dan, | ojira cac gidy to theo quy dinh thi khong tiép chitc cua So| hanhchinh
tlepxnhaxn, nhan Va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai NNMT tai
Sé\h(’)a‘ thanh phan ho so: Phan loai thanh Thanh ohin hd so. tai
phin hd so quy dinh phai s6 hoa; sao chup fa é’oc e o
va chuyén thanh t€p tin dién tir trén h¢ thong chuvén thanh 4 t})r;
thong tin, co so dit liéu theo quy dinh, ky s6 e P Y
dién tr phuc vu so hoa
tai lidu trén Hé thong thong tin giai quyét (néu c6)
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa. 4 £0)-
2 1A A aea oy A s . HO so duogc luan
Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S6 NNMT. 02 gio chuyén.
Xir Iy hé so tai S6 NNMT
B2. Phan cdng | Phan cong xur 1y (trén Phiéu kiém sodt va Lanh dao 02 oid - Méu s6 01, 04.
xir ly phan mém). Phong QLDD & - HJ so.
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- Chuyén hg‘A) so dén VPDKDD dé cung cap - MAu s 01, 04.
R thong tin ‘Vé co so dir liéu (iét giai, 1ap trich U3 so
B3. Ludn 1 1,c ban dd dia chinh thira dét d6i v6i truong » .
C}luyen ho so hop hd so ddy du va hop 16 - Phiéu chuyén
dén VPDKDD ) x R 2 , huven vié VPDKDPD hoac van
< . x | - Huéng dan nguoi ndp ho so bo sung trich |  Chuyen vien 01 nas , . x Ny
hoic hudng dan ) ) I Y he ngay ban huong dan nguoi
ngudi nop hd so do dia chinh thira dat doi voi thira dat tai noi | Phong QLDD 160 hd so bd sun
bé sung. 1am lai chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac 12‘1‘&1 lai hé so (Mau Sgé
haso | 1am lai ho so hodc bo sung ho so va ngp lai 07, 08)
cho S6 NNMT 461 voi truong hop hé so T
khong day du, khong hop €.
- Méu s6 01, 04.
4 . oy . L. ay (+ - H6 so.
g:t“;n Cmtlign ca% Cung cap thong tin vé co so dir lidu dat dai, 1’i né?ai;(gi vgj hidu chuvén (hod
CSD%DD triZh lap trich lyc ban do dia chinh thira dat, sau VPDKDD C(ZC);C 5 mién i VP leu chuyen ;( 0ae
. x| d0 chuyén thong tin va ho so dén Phong ¢xdmicn | vin ban) chuyén ho
luc bian do dia QLPD nui va bac | so.
chinh khu Ly Son) | _ Trich lyc ban b dia
chinh.
- Méu s6 01, 04.
B5. Ra soat 04 ngay (+ 04 | - Ho so.
ié 3 so: | - Ra soat, kiém tra ho so. ngay doi voi | _ Gidy moi.
kiém tra ho so; Phong QLD cac xda mién Y

kiém tra thue
dia

- Lap Giéy mdi kiém tra thuc dia.

nui va Pac
khu Ly Son)

- Bién ban kiém tra.
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
B6. Xac dinh , “Hoso
thong tin veé | Chu tri, phoi hop véi cdc co quan o6 lién i CYan ,ban gui lay y
mién tién st | quan xdc dinh truong hop duge mién tién sir | Phong QLDD 01 ngay 1§1Aen cac co quan €o
dung dAt, tién |dung dt, tién thué dat (néu c6) lien quan xac dinh
thué dat truong hop dugc mién
tién st dung dat, tién
thué dat.
- Mau s6 01, 04.
2 . - Dy thao To trinh, Quyét dinh. - H6 so.
B7. Tham dinh . I N I , . . .
va trinh hd so - Lap phiéu trinh ho so dén Lanh dao S¢ | Phong QLDD 01 ngay - Phiéu trinh.
NNMT. - DL}' thao: To trinh,
Quyeét dinh.
- Mau s6 01, 04.
R | Xem xet, phé duyét du thao To¢ trinh, du | _ . N
B8. Pl:e duy€t | hao Quyét dinh trinh Lanh dao Sé. Lanh dao Phong 02 gid - Ho so.
ho so QLbDb - Dy thdo: To trinh,
Quyeét dinh.
- Xem xét, ky duyét To trinh va thong qua - Mau s6 01, 04.
B9. Ky duyét ho | du thao Quyet dinh. Lanh dao S& 02 gio - Ho so.
SO’ - Chuyén I}é so dén Vian phong S& dé phat NNMT - To trinh, du thao
hanh chuyén Trung tam. Quyét dinh.
B10. Giti hd so | - Van thu vao sb, phat hanh van ban. Vian phong So 02 gio - Mau sb 01, 04.
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So dd cac bude

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
lien thong - Chuyén toan b ho so (gidy, dién tir) dén - Ho so.

Trung tam. - To trinh, dyu thao
Quyeét dinh.
A o - Méu s6 01, 04.
B11. Tiép nhan | Trung tdm tiép nhan ho so, luan chuyén hod Cong Chlfc’ Ve CHA
A . : A a2k - \ chuc cia S& N Ho so.
ho so tai Trung |so (giay, dién tu) dén Van phong UBND . 02 gio ) L.
A P AR 1, NNMT tai - Dy thdo Quyeét dinh.
tam tinh deé xu ly. TTPVHCC ) ;
- Phiéu chuyén.
Xi# Iy hé so tai UBND tinh
- Méu s6 01, 04.
A A & A n A A \ A R Lanh dao Van A
B12. Phan cong, | Ti€ép nhan va phan cong Phong chuyén mon X .\ - HO so.
1 LA . 1o 1A phong UBND 02 gio .; .
xir ly ho so xu 1y ho so. tinh - Phi€u chuyén.
- Dy thao Quyét dinh.
- Méu s6 01, 04.
.x Chuyén vién Phong chuyén mon thim tra, | Chuyén vién - HO so.
B13. Kiém tra, s T 1A . ~ . - R N . X 2
itV hd so | XU ly h6 so trinh Lanh dao Phong: Phiéu Phong chuyén 03 ngay - Phi€u chuyén.
y trinh, dy thao Quyét dinh. mon - Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
5 5 - Mau s6 01, 04.
B14. Phé duyét | Phé duyét, trinh 1anh dao UBND tinh xem Lal\lh dgo Vén . A
A ; . L, 4 phong UBND 04 gio - HO so.
ho so x€t, quyet dinh. tinh

- Phiéu chuyén.
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So dd cac bude

A A o n DPon vi/nguoi Thoi gian P . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Phiéu trinh.
- Du thao Quyét dinh.
- MAu s6 01, 04.
.| - Xem xét, ky Quyét dinh. - Ho so.
B15. Ky duyét ho JU R . , . Lanh dao . i 2
o - Qhuyen ho so dén Phong Hanh chinh = T6 | yBND tinh 04 gio - Ph1§u chuyén.
chuc . - Phiéu trinh.
- Du thao Quyét dinh.
B16. Chuyén két| - Phong Hanh chinh — T6 chiac phat hanh
qua giai quyét | vao so, phat hanh vén ban. Phong Hanh 07 id L x ar g
P A . . . ) . I 10 Két qua gia1 quyét.
den Trung tim | - Chuyén két qua dén Trung tAm dé ban giao | chinh —T6 chirc 5 qfa glat aiy
va S6 NNMT | cho Céng chirc, vién chitc S6 NNMT.
, , , - MAu s6 01, 04.
- Nhan ket qua giai quyet va tra két qua cho - Nguoi s dung dat
nguoi sir dung dat. nhan Quyét dinh cua
_ |- Scan, s0 hoa va luu trit ho so TTHC dién | Cong chue, vién UBND tinh va ky xéac
B17. Chuyén két| tir. chirc cua So 02 ity nhian viéc nhan két
qua gidi quyét NNMT tai 8 qua.
TTPVHCC

Chuyén két qua dén S6 NNMT.

- MAu s6 01, 04.
- Ho so.
- Quyét dinh.

* Poi voi treong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo bang gia dat
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Thue hign chuyén théng tin dia chin

h, thuwc hién nghia vu tai chinh

- Mau s 01, 04.

- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh gui - Ho so.
B18.1. Chuyén | Co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh - Phiéu chuyén thong
thong tin dia | theo quy dinh. Phong QLPD 04 gio tin dia chinh.
chinh - Pinh kém Phiéu chuyén trén he thong dé - Thyc hién quy trinh
tam dung xu 1y trén phan mém. tam dimg xir 1y trén
phan mém.
- Co quan thué xac dinh tién s dung dat, _Hb so.
tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac 5 i ) )
dinh tién thué dat phai nop mot sd nam dbi § Yan l?an Xac nh?n
, .| vOi truong hop duge mién tlen thué dat mot 05 ngay lam h?an }hanh viee hop
B 18'2“ Xac‘ nhan | (6 ham sau thoi gian dugc mién tién thué dat ‘. ) viée (khong tlenA sU dur‘lg fT,at’ t}en
h0a~n thanh clia thoi gian xdy dung co ban va ban hanh Thu¢ t1nh~_Quang tinh vio thoi th’ue da}t va gui thong
nghlalvg tal Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho Ngal gian gidi bao két qua cho So
chinh nguoi st dung dat. quyét TTHC) NNMT.

- Thong bao va chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi s dung dat
dén S& NNMT dé xu Iy ho so theo quy dinh.

- Thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B18.3. Thuc
hién nghia vu tai
chinh

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho
TTPVHCC dé thuc hién thao tac tiép tuc
giai quyét ho so trén phan mém.

Cong chuc, vién
chtrc cua S¢
NNMT tai
TTPVHCC

Tam dung xur
ly va khong
tinh vao thoi
gian giai
quyét

- Ching tur thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc ndp
tién sir dung dat, tién
thué dat va giri thong
bdo két qua cho So
NNMT.

- Thuc hién thao tac
tiép tuc xt 1y hd so
trén phan mém.

* Poi voi treong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

Can cir quyét dinh ciia UBND tinh, S6 NNMT té chikc thwe hién cong tic xdc dinh gid dit cu thé, trinh Hpi dong thim
dinh gid dit cu thé tham dinh truwéc khi trinh Chii tich UBND tinh quyét dinh
(tong thoi gian 180 ngay, khong tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

B18.1. Lap du

toan kinh phi,

phé duyét kinh

phi thué don vi
tw van

S& NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai
chinh chu tri, phéi hop voi Phong QLD
cha tri, phéi hop véi Phong QLPD lap du
toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi thué
don vi tu van xac dinh gia dat cu the.

Phong Ké
hoach, Tai chinh
So

15 ngay

- Quyét dinl} giao dé:lt,
cho thué dat, chuyﬁ:n
muc dich sir dung dat.
- Quyét dinh phé
duyét kinh phi.

- Cac van ban co lién
quan (n€u co).
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thue hién thue hién thwe hién
S6& NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai
chinh chu tri, phéi hop v6i Phong QLDD
1ap Ké hoach Iira chon nha thau; phé duyét
hodc trinh UBND tinh phé duyét Ké hoach
lya chon nha thau theo thim quyen thuc - Quyét dinh giao dét,
1;1e?1 lya ;h;)n ng? )tlﬁtlu (to ch:irc Itlu van })liac cho thué dat, chuyén
.z inh gia dat cy thé) theo quy dinh cua phap . . C 1 f
B18.2. Lap ke luat vé dau thau. Truong hop tai thoi diém P hon%’,Ke, . e diCh .su’ dung dat
hoach‘ll.rakch()n dong thiu, khong co nha thau nao tham du hoach, T?l chinh 45 ngay - QuyEt dinh lya chon
nha thau thi duoc gia han 01 lan. Sau khi gia han ma So nha thau.
khéng lya chon duoc nha thau thi So - Cac van ban co lién
NNMT giao nhi¢m vu cho don vi sy nghiép quan (n€u co).
cong 1ap du diéu kién hoat dong tu van xac
dinh gia déat dé thuc hién xac dinh gia dét cu
thé.
- Quyét dinh giao dit,
cho thué dat, chu}{én
T6 chuc thyc hién dinh gi4 dat tién hanh xéac muc dich str dung dat.
B18.3. Thuc dinh gia dét cu thé, xay dung Bao ,céo thuyét T chtc tu Vél:l - Quyét dinh lua chon
hién xac dinh | minh xay dyng phuong an gia dat, dy thao | xac dinh gia dat 60 ngay nha thau.
gia dat cu thé | Chimg thu dinh gia dat va gui dén So cu thé

NNMT.

- Béo c4o thuyét minh
xdy dung phuong an
gia dat, du thao
Chung thu dinh gia
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

dat.
- Cac van ban c¢o lién
quan (n€u co).

B18.4. Kiém tra,
xir 1y hd so

S& NNMT kiém tra tinh day du vé ndi dung
cia Bao cdo thuyét minh xay du’ng phuong
an gia dat; xay dung To trinh vé phuong an
gia dat, van ban dé nghi thim dinh phuong
an gia dét; trinh Hoi dong tham dinh gia dat
cu thé cp tinh tham dinh phuong an gia dat.

Phong QLDD

15 ngay

- To trinh phé duyét
gia dat cu thé va du
thao Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lwa chon
nha thau.

- Béo c4o thuyét minh
xay dl_rpg phuong an
gia dat, du thao
Chung thu dinh gia
dat.

- Cac van ban co6 lién
quan (néu co).

B18.5. Tham
dinh phwong an
gia dat

Hoi dong tham dinh gia dat cu thé cap tinh
tham dinh phuwong 4n gia dat va giri vin ban
thim dinh phuwong 4n gia dat dén So
NNMT.

Hoi dong tham
dinh giéadﬁt cu
thé

20 ngay

- Thong bao tham
dinh cia HoOi dong
thaim dinh gia dat cu
thé.

- To trinh phé duyét
gia dat cu thé va du
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

thao Quyét dinh.

- Quyét dinh giao deflt,
cho thué dat, chu}{én
muc dich sir dung dat.
- Quyé:t dinh lwa chon
nha thau.

- B4o céo thuyét minh
xay du’pg phuong an
gia dat, du thao
Ching thu dinh gia
dat.

- Cac van ban c¢o lién
quan (n€u co).

B18.6. Trinh ho
so' phé duyét gia
dat cu thé

S& NNMT phéi hop véi to chire tu van xac
dinh gia t6 chuc thyc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thi¢n phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND tinh.

Phong QLDD

15 ngay

- To trinh phé duyét
gia dat cu thé va du
thao Quyét dinh.

- Thong bao tham
dinh ctia HoOi dong
tham dinh gia dat cu
thé.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dit, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lua chon
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

nha thau.

- Béo c4o thuyét minh
xay du’pg phuong éan
gia dat, du thao
Ching thu dinh gia
dat.

- Cac Vg“m ban c6 lién
quan (n€u co).

B18.7. Phé
duyét gia dat cu
thé

Chu tich UBND tinh xem xét, quyet dinh
phé duyét gia dat cu thé va chuyen Quyét
dinh dén S& NNMT, co quan thué.

UBND tinh

10 ngay

Quyét dinh phé duyét
gia dat cy theé.

Thuee hién chuyén théng tin dia chin

h, thuwe hién nghia vu tai chinh

- Mau sb 01, 04.

- Lap phiéu 9hgyén thong tin dia chinh gui - Ho so.
B18.8. Chuyén | Co quan thué d€ xac dinh nghia vy tai chinh - Phiéu chuyén théng
thong tin dia | v€ dat dai theo quy dinh. Phong QLDD 04 gio tin dia chinh.
chinh - Pinh kém Phiéu chuyén trén h¢ thong dé - Thyc hién quy trinh
tam dung xtr ly trén phan mém. tam dimg xu 1y trén
phan mém.
B18.9. Xac nhén | - Co quan thué xac dinh tién sir dung dét, ) 05 ngay lam | - HO so.
hoan thanh tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xdc Thué tinh Quang | vigc (khdng |- Vin ban x4c nhan
nghia vu tai dinh tién thué dit phai nop mot s6 nam doi Ngai tinh vao thoi | hoan thanh viéc nop

chinh

v6i truong hop duge mién tién thué dat mot

gian giai

tien st dung dat, tién
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So dd cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat quyét TTHC) | thué dat va gui thong

cua thoi gian xay dung co ban va ban hanh
Thong bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.

- Thong bao va chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat
dén S NNMT dé xtr Iy ho so theo quy dinh.

bao két qua cho So
NNMT.

- Thong bao thuc hién
nghia vy tai chinh cho
nguoi st dung dat.

B18.10. Thue
hién nghia vu tai
chinh

Trén co s& Quyét dinh phé duyét gia dat cu
thé, dinh kém trén he théng dé tam dimg xur
Iy trén phan mém.

Cong chtrc, vién
chirc cia So
NNMT tai
TTPVHCC

Tam dung xur
ly va khdng
tinh vao thoi
gian gidi
quyét

Thuc hién quy trinh
tam dung xu ly trén
phan mém.

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho
TTPVHCC & thuc hién thao tac tiép tuc
giai quyét hd so trén phan mém Mot cira
dién tu.

- Chung tu thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc ndp
tién sir dung dét, tién
thué dat va giri thong
bao két qua cho So
NNMT.

- Thuc hién thao tac
tiép tuc xu 1y hod so
trén phan mém.

* POi voi truomg hop ngudi sit dung dat thudc truong hop giao dit khong thu tién sir dung dit: Thue hién tiép quy
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So dd cac budce A n ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian J . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
trinh tir B.19 dén B.24
Xii Iy ho so tgi S6 NNMT
Thyc hién in dy thao GCN (461 voi cac
B19. Thue hién truong hop cidp GCN) trinh Lanh dao Phong Chuyén vién - Mau s6 01, 04.
ova o £ | QLDD xem xeét, phé duyét hodc chuyén cap Phe LDD . A
xur ly ho so cap ong Q 02 gio - HO so.
GCN co tham quyén ky GCN hoidc x4c nhan thay q
doi trén GCN theo quy dinh cua phéap luat - Dy thao GCN.
dat dai.
‘ - Mau s6 01, 04.
B20. Phé duyét | Xem xét, phé duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao Phong . A
P : . 02 gio - HO so.
ho so So. QLbb
- Dy thao GCN.
Xem x¢ét, phé duyét ky GCN hoac chuyén - MAu s6 01, 04.
B21. Ky duyét | cép co tham quyén ky GCN hodc xac nhan | Lénh dao So 02 widy “Hb so
ho so thay dp1 trén GCN theo quy dinh ctua phap NNMT &
ludt dat dai. - Dy thao GCN.
q , - MAu s6 01, 04.
B22. Ban giao |- T6 churc ban giao dat trén thuc dia va trao 1ngay (+02 | _H3 so
dat thwe dia, | GCN cho ngudi st dung dat. ngay doi voi
A A a 1A A % \ o~ A - GCN.
trao GCN cho | - Luan chuyén toan bo ho so dén VPDKPD | Phong QLDD | cdc xa mién o
nguoi si dung | d¢ cap nhat, chinh 1y co s¢ dit ligu dat dai, niii va Dgc | - Bién ban ban giao.
dat ho so dia chinh. khu Ly Son) |- Vén bdn cua S¢ ve
luan chuyén ho so.
B23. Cap nhat |- Cap méi GCN hoic xac nhan thay doi trén | Nhan vién 0lngdy |-Mausd0l,04.
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
HSPC, GCN da cap doi voi trudng hop thudc tham | VPDKDD - Ho so.
CSDLDbD quyén dugc giao theo quy dinh cua phap - GCN.
luat dat dai.
- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co so dir li€u dat dai.
- Scan, s6 hod va luu trit két qua giai quyét
ho so TTHC dién tu.
- Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua.
- Kiém tra, xéc dinh phi, 1& phi va thong bao L
cho nguoi str dung dat. - :Fhu ‘Al'dl G‘1ay tiep
|- Nguoi sir dung dét thyc hién nop phi, 1¢ | COng chic, vién 3 E}}f‘n ho so'va hen tra
B24. Tr?a ket | phi theo quy dinh. chirc cua So Trong gio © 9.11;1&
qua - Két thiic hd so trén phin mém NNMT tai hanh chinh | - Phiéu thu.
P ' TTPVHCC

- Tra két qua cho cong dan.
- Mo1 cong dan danh gid muc do hai long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

3. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich sir dung dat do thay doi cin cir
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; di€u chinh thoi han sir dung dat cia duy an

dau tw

a) Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich sir dung dit do thay doi cin cir
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat

Thoi gian giai quye;. Khéng qud 05 ngay ké tir ngay nhan dit hé so hop 1é (Poi véi cdc xd mién nii va Péc khu Ly
Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Hudng dan, kiém tra ho so.

- HO so hop 18, ddy du theo quy dinh thi 1ap
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop ho so chua ddy di can phai
sua doi, bo sung thi lap Phi€u yéu cau bo
sung, hoan thién hé so. Truong hop ho so
khong thudc tham quyén ti€p nhén hodc ho
so khong day du thanh phan hodc khong

- Mau s6 01, 04.

- H6 so.

- Phiéu yéu cau b(f)
sung, hoan thién ho
so/Phiéu tir choi tiép

] « dam bao tinh théng nhat ndi dung théng tin Céng chtic, vién Trong gid | nhan giai quyét ho so.
B1. Ewcng dan, | oijra c4c gidy to theo quy dinh thi khong tiép chitc cua S¢| hanhchinh
tlepxnhz_lkn, nhan Va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai NNMT tai
Sokhoak thanh phap ho s0: I:ha,n -102,11 thanh Thanh phan hé so, ti
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup lia h
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thé iéu duge sao chup,
yén thanh tép tin dién tir trén h¢ thong 2 \ Ao
chuyén thanh tip tin
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky s6 A, % 1
dién tir phuc vu s6 hoa
tai lidu trén Hé thong thong tin giai quyét (néu c6)
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa. 4 c0)
Chuyén h so (gidy, dién tir) vé So NNMT. 01 gios I;l‘;yéfl" duge  luan
Xir Iy ho so tai S6 NNMT
B2. Phan cong | Phan cong xtt 1y (trén Phiéu kiém sodt va Lanh dao 01 oid - Mau s6 01, 04.
xtr ly phan mém). Phong QLDD & - HJ so.
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thue hién thue hién thwe hién
- Chuyén hg‘A) so dén VPDKDD dé cung cip o
A ;| thong tin ve co so dir ligu dat dai, 1ap trich - Mau s6 01, 04.
B3. lf;‘a“ ;‘}“ye“ luc ban db dia chinh thira dat déi véi truong _Hb so.
0 so den A NPV A ’ 7
VPDKDD hoje | 'OP 10 S0 dayduvahople. o - Phiéu  chuyén
hwéng din " | - Huéng dan ngudi ndp ho so bo sung trich Chuyén vién 04 giy VPDKDPD hodc vin
ngudi nop hd so do dia chinh thira dat doi voi thira dat tai noi | Phong QLDD ban huéng dan ngudi
b sun g. am lai chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hogc ndp ho so bd sung, lam
hﬁ,s o * | lam lai ho so hoéc,bé sung ho so va ncf)p lai lai ho so (Mau s6 07,
cho S¢ ‘NNMT doi voi truong hop ho so 08).
khong day du, khong hop 1€.
) - Méu s6 01, 04.
a Z ) X . o (+ A
]i:%)ggltli%lc\?ép Cung cép thong tin v€ co s¢ dir liéu dat dai, O’Zg%;?dg ” Sg’i - Ho so.
CSDLDD, i |19 b 0 o chih i i s |y | i |- P v
ll.lc ban do dia LDDy g g nui va DdC van ban) chuyen 9 SO.
chinh QLDD. khu Ly Son) | - Trich luc ban db dia
chinh.
\ - Méu s6 01, 04.
15ngay (+ |
B5. Ra st, ) ‘ 04 ngay aéi |~ HO s
kiégn tra ho so; | - Ra soat, kiém tra ho so. Phong QLD vo”g’ cdc xd | - Giay moi.
kiém tra thue | - Lap Gidy moi kiém tra thuc dia. mién nii va | - Bién ban kiém tra.
dia Dac khu Ly

Son)
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
B6. Xic dinh , “Hoso
thong tin vé Chu tri, phoi hop véi cdc co quan c6 lién i .AVan ,ban gui lay y
mién tién st | quan xac dinh truong hop duge mién tién sir |  Phong QLDD 04 gio k}fn cac co quan co
dung dit, tién | dung dat, tién thué dét (néu co) lién quan xdac dinh
thué dat truong hop dugc mién
tién su dung dat, tién
thué dat.
- Mau 6 01, 04.
R . - Dy thao To trinh, Quyét dinh. - H6 so.
B7. Tham dinh . I N I , . .y .
va trinh ho s¢ | - L@p phi€u trinh ho so dén Lanh dao S6 Phong QLDD 04 gio - Phidu trinh.
NNMT. - Dg thao: To¢ trinh,
Quyeét dinh.
- Mau s6 01, 04.
R x| Xem xét, phé duyét du thao To trinh, du | _ . \
B8. Phé duyét hd | ;. Quyét dinh trinh Lanh dao So. Lanh dao Phong 01 gio - HO so.
SO QLbDb - Dy théo: To trinh,
Quye¢t dinh.
- Xem xét, ky duyét To trinh va thong qua - Mau s6 01, 04.
B9. Ky duyét hé | du thao Quyet dinh. Lanh dao S& 01 gio - Ho so.
SO - Chuyén I}é so dén Van phong S& dé phat NNMT - T trinh, du théo
hanh chuyén Trung tam. Quyét dinh.
B10. Giri hd so | - Van thu vao sb, phat hanh van ban. Vian phong So 01 gio - Mau s6 01, 04.
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So dd cac bude

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thye hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuce hién
lien théng - Chuyén toan bo ho so (gidy, dién tir) dén - Ho so.

Trung tam. - T& trinh, du thao
Quyét dinh.
A o - Mau s6 01, 04.
B11. Tiép nhan | Trung tAm tiép nhan ho so, luan chuyén ho Cong ChL}’C, vien A
A . : A gea ) ek o \ chuc cua S& . Ho so.
ho so tai Trung | so (gidy, dién tu) dén Van phong UBND . 01 gio ) L.
A R SR NNMT tai - Dy thdo Quyét dinh.
tam tinh dé xur ly. TTPVHCC ) ;
- Phiéu chuyén.
Xir Iy hé so tgi UBND tinh
- Mau s6 01, 04.
A A £ A n A A \ A R Lanh dao Van A
B12. Phan cong, | Tiép nhan va phan cong Phong chuyén mon X .\ - HO so.
v 1A 1,1 A phong UBND 01 gio .; .
xtr ly ho so xu 1y ho so. tinh - Phi€u chuyén.
- Dy thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
) AL L ia . A A X AR /A - Ho so.
B13. Kiém tra, xir Chu){en ;VIen P}long ~chuye:n mon tham t.rAa, Chuyen vien \ b .
IV b so xu ly ho so trinh Lanh dao Phong: Phieu | Phong chuyén 01 ngay - Phiéu chuyén.
y trinh, dy thao Quyét dinh. mon - Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
. 5 5 - Mau s6 01, 04.
B14. Phé duyét ho Phé duyét, trinh 1anh dao UBND tinh xem Lal\lh dgo Vén .\ A
; . L, 4 phong UBND 01 gio - Ho so.
SO x€t, quyet dinh. finh

- Phiéu chuyén.
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So dd cac bude

thire hién N@i dung cong vige Dfl?qvci/l?igé‘;m tTl:‘u‘,’z lglizz Két qua thyc hi¢n
- Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
- Xem xét, ky Quyét dinh. - Hb so.

B15. Ky duyét hd IR . ) \ Lanh dao y y :
o - Qhuyen ho so den Phong Hanh chinh = T6 | ,BND tinh 01 gio - thu chuyén.
chuc . - Phiéu trinh.
- Du thao Quyét dinh.
B16. Chuyén két | - Phong Hanh chinh — T6 chuc phat hanh
qua giai quyét | vao so, phat hanh vén ban. Phong Hanh 01 ic A e
A A X r 4 2 . . ) . 2 4, 10 Két qua giai quyeét.
den Trung tim va| - Chuyén két qua dén Trung tam dé ban giao | chinh —T6 chuc 8 dua slal iy
So NNMT cho Cong chtrc, vién chitc S NNMT.
- Mau s6 01, 04.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho - I}Igu’(‘yi SP-’ dl__mg dqét
ngudi str dung dét. Cone chite. via %%;DQUY? dlfll(h cua
R A1s. o1 A A ong chuc, vien tinh va ky xac
B17. Chuyén két | - Scan, sohoavaluu trirho so TTHC dién tr chirc ctia S& .. |nhan visc nhan Két
2 .o A . 01 gio : ¥ :
qua giai quyet NNMT tai qua.
TTPVHCC

Chuyén két qua dén So NNMT.

-Mau sb 01, 04.
- Hb so.
- Quyét dinh.

* Poi voi treong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo bang gia dat
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Thuc hién chuyén théng tin dia chinh, thwe hién nghia vu tai chinh

- M3u s6 01, 04.

- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh gui - Hb so.
B1S8.1. Chuyén Co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh - Phiéu chuyén thong
thong tin dia | theo quy dinh. Phong QLD 01 gio tin dia chinh.
chinh - binh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé _ Thue hién quy trinh
tam dung xu 1y trén phan mém. tam dimg xir Iy trén
phan mém.
- Co quan thué xac dinh tién s dung dat, - Ho so.
tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac - Van ban xic nhan
dinh tién thué dat phai nop mot s0 nam doi hoan thanh viéc ndp
) R V01 truong hop dugc mién tlen thue dat mot 05 ngay lam tién sir dung dét, tién
B18‘2\’ Xac\ nhan sb6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat ' . viéc (khong | thué dat va gt thong
hoaf‘ than‘h. cua thoi gian xay dung co ban va ban hanh Thué tth_Quang tz'n}z vao thoi | bao két qua cho So
nghlrz:,vuh tal Thong bao thuc hién nghia vy tai chinh cho Ngal gian gidi NNMT.
enin nguoi su dung dat. quyét TTHC) | - Théong béo thuc hién

- Thong bao va chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat
dén S& NNMT dé xur Iy ho so theo quy dinh.

nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B18.3. Thuc hién
nghia vu tai
chinh

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho
TTPVHCC dé thuc hién thao tac tiép tuc
giai quyét ho so trén phan mém.

Cong chuc, vién
chuc cua So
NNMT tai
TTPVHCC

Tam dung xur
ly va khong
tinh vao thoi
gian giai
quyét

- Ching tr thyc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc nop
tién s dung dat, tién
thué dat va gui thong
bdo két qua cho So
NNMT,

- Thuc hién thao tac
tiép tuc xtr ly ho so
trén phan mém.

* Poi véi treong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

Cin cir quyét dinh ciia UBND tinh, S6 NNMT té chikc thuwe hién cong tic xdc dinh gid dit cu thé, trinh Hpi dong tham
dinh gid dit cu thé tham dinh truwéc khi trinh Chii tich UBND tinh quyét dinh
(tong thoi gian 180 ngay, khong tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

B18.1. Lap du

toan kinh phi,

phé duyét kinh

phi thué don vi
tu van

S& NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai
chinh chu tri, phéi hop voi Phong QLD
chu tri, phéi hop véi Phong QLPPD lap du
toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi thué
don vi tu van xac dinh gia dat cu the.

Phong Ké
hoach, Tai chinh
So

15 ngay

- Quyét dinl} giao dé:lt,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.
- Quyét dinh phé duyét
kinh phi.

- Cac van ban c¢o6 lién
quan (néu c0).
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
S6& NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai
chinh chu tri, phéi hop v6i Phong QLDD
1ap Ké hoach Iira chon nha thau; phé duyét
hodc trinh UBND tinh phé duyét Ké hoach . _ ,
lwa chon nha thau theo tham quyen thuc - Quyét dinh giao dat,
hién lya chon nha thau (t6 chirc tuw vin xéc cho thué dat, chuyén
B18.2. Lap ké | dinh gia dat cy thé) theo quy dinh cia phap Phong Ké muc dich sir dung dat.
hoach lwa chon | luat vé dau thau. Truong hop tai thoi diém | hoach, Tai chinh 45 ngay - Quyét dinh lva chon
nha thau dong thau, khong c6 nha thau nao tham dy So nha thau.
thi duoc gia han 01 lan. Sau khi gia han ma - C4c vin ban co6 lién
khong Iua chon dugc nha thau thi So quan (néu co).
NNMT giao nhiém vy cho don vi su nghi¢p
cong 1ap du diéu kién hoat dong tu van xac
dinh gia déat dé thuc hién xac dinh gia dét cu
thé.
- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
, ., muc dich st dung dat.
To churc thp:c hiéq dinh gia dat tién hanh Xxdac 7 , - Quyét dinh lya chon
B18.3. Thuc hién | dinh gia dat cy thé, xdy dung Bao cao thuyét | To chirc tu van ha ti]lk ’ i ‘
xac dinh gia dit | minh xay dung phuong an gia dat, dy thao | xac dinh gia dat 60 ngay fiha thad. .
cu thé Chtng thu dinh gia dit va gii dén So cu thé - Bao cao thuyét minh

NNMT.

xdy dung phuong an
gia dat, dy thao Chung
thu dinh gia dat.

- Céac van ban co lién
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

quan (néu co).

B18.4. Kiém tra,
xir 1y ho so

S& NNMT kiém tra tinh day dii vé ndi dung
cia Bao cdo thuyét minh xay dung phuong
an gia dat; xay dung To trinh vé phuong an
gia dat, van ban dé nghi thim dinh phuong
an gia dét; trinh Hoi dong tham dinh gia dat
cu thé cap tinh tham dinh phuong an gia dat.

Phong QLDD

15 ngay

- To trinh phé duyét
gia dat cu thé va du
thao Quyét dinh.

- Quyét dinh giao deflt,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.
- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- B4o céo thuyét minh
xay dung phuong an
gia dat, du thao Chung
thu dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).

B18.5. ThAm
dinh phwong an
gia dat

Hoi dong tham dinh gia dat cu thé cp tinh
tham dinh phuong 4n gia dat va giri van ban
tham dinh phuwong 4n gia dat dén So
NNMT.

Hoi dong tham
dinh gia dat cu
the

20 ngay

- Thong bao tham dinh
cua Hoi dong tham
dinh gia dat cu theé.

- To trinh phé duyét
gia dat cu thé va du
thao Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Quyét dinh lua chon
nha thau.

- Béo céo thuyét minh
xd8y dyng phuong an
gia dat, du thép Chung
thu dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (n€u co).

B18.6. Trinh ho
so' phé duyét gia
dat cu the

S NNMT phdi hop véi t6 chie tu van xéac
dinh gia t6 chic thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Cha tich UBND tinh.

Phong QLDD

15 ngay

- To trinh phé duyét
gia dat cu thé va du
thdo Quyét dinh.

- Thong béo tham dinh
cuia HOi dong tham
dinh gia dat cu thé.

- Quyét dinh giao deftt,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lua chon
nha thau.

- B4o céo thuyét minh
xdy dung phuong an
gia dat, dy thao Chung
thu dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
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So dd cac budce A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . o
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thyuc hién
quan (néu co).
n ~. | Chu tich UBND tinh xem xét, quyet dinh X - n n
B18.7. Phe duygt phé duyét gia dat cu thé va chuyen Quyét UBND tinh 10 ngay Quyet dinh phé duyét

gia dat cu thé

dinh dén S6 NNMT, co quan thué.

gia dat cu thé.

Thuee hién chuyén théng tin dia chinh, thwe hi¢n nghia

vu tai chinh

- Mau sb 01, 04.

- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh gui - Ho so.
B18.8. Chuyén | Co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh - Phiéu chuyén thong
thong tin dia | v€ dat dai theo quy dinh. Phong QLPD 01 gid tin dja chinh.
chinh - Dinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé - Thyc hién quy trinh
tam ding xir Iy trén phin mém. tam dimg x{ 1y trén
phan mém.
- Co quan thué xac dinh tién s dung dat, _Hb so.
tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac S i ) )
dinh tién thué dit phai nop mot sd nam dbi ) Yan l?an Xac nh?n
] R V01 treong hop dugc micn t1en thue dat mot 05 ngay lam hgan t hanh Vl@;C n_cgp
818'9\' Xac\ nhan s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat ‘. ) viéc (khong tlenA su; du{lg fi,at’ E1en
h0a~n than‘h. clia thoi gian xdy dung co ban va ban hanh Thu¢ tlnhN_Quang tinh vio thoi th’ue d?t va gl thong
nghlalvg tal Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho Ngal gian gidi bao két qua cho So
chinh nguoi st dung dat. quyét TTHC) NNMT.

- Thong bao va chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat
dén S6 NNMT dé xtr 1y ho so theo quy dinh.

- Thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B18.10. Thuc
hién nghia vu tai
chinh

Trén co s& Quyét dinh phé duyét gia dat cu
thé, dinh kém trén hé théng dé tam dimg xur
Iy trén phan mém.

Cong chtrc, vién
churc cua So
NNMT tai
TTPVHCC

Tam dung xur
ly va khdng
tinh vao thoi
gian giai
quyét

Thuc hién quy trinh
tam dung xt ly trén
phan mém.

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho
TTPVHCC dé thuc hién thao tac tiép tuc
giai quyét ho so trén phan mém Mot cira
dién tu.

- Ching tur thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhéan
hoan thanh viéc nop
tién s dung dat, tién
thué dat va gui thong
bao két qua cho S&
NNMT.

- Thuc hién thao tac
tiép tuc xtr ly ho so
trén phan mém.

* P6i v6i trudng hep ngudi sit dung dat thudc truong hop giao dit khong thu tién sit dung dat: Thue hién tiép qu
g hop ng ing L g ing L ¢ P quy
trinh tir B.19 den B.24

Xir Iy ho so tai S6 NNMT

B19. Thue hién
xtr ly ho so cap
GCN

Thuc hién in dy thao GCN (dbi véi cac
truong hop cdp GCN) trinh Lanh dao Phong
QLPD xem xét, phé duyét hodc chuyén cap
c¢6 tham quyén ky GCN hodc xac nhan thay
d6i trén GCN theo quy dinh ciia phap luat

Chuyén vién
Phong QLD

01 gio

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.
- Dy thao GCN.
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
dat dai.
: - Mau s6 01, 04.
B20. Phé duyét | Xem xét, phé duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao Phong .y A
x : . 01 gio - HO so.
ho so So. QLbD
- Du thdo GCN.
Xem x¢ét, phé duyét ky GCN hodc chuyén -Mau s6 01, 04.
B21. Ky duyét | cap co tham quyén ky GCN hodc xac nhan | Léanh dao So 01 eid Hb so
hd so thay doi trén GCN theo quy dinh ciia phap NNMT & ;
luat dat dai. - Dy thao GCN.
, , - MAu s6 01, 04.
B22.Bangiao |- TO chtrc ban giao dat trép thuc dia va trao 01 ngay (+ 02 | _ {3 so
dat thue dia, | GCN cho ngudi str dung dat. ngay doi voi | GCN
trao GCN cho | - Luan chuyén toan bo hd so dén VPDKDD | Phong QLDD | cdc xd mién .
nguoi si dung | dé cap nhat, chinh 1y co sé dit ligu dét dai, niii va Dge | - Bién ban ban giao.
dat ho so dia chinh. khu Ly Son) |- Van ban cua S¢ vé
luan chuyén ho so.
- Cép moi ’GCN hoac xac nhan thay doi t{én
GCN da cap doi voi truong hop thude tham o
i | quyén dugc giao theo quy dinh cia phap - Mau s6 01, 04.
B23. Cap nhat | jyat ¢t dai. an vié - Hb
HSDC ' Nhan vien 02 gid 0 5
) YA ) ;A A 1A N \ p
CSDLDD Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho VPBKDbDD - GCN.

so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét
ho so TTHC dién tu.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua.

B24. Tra két qua

- Kiém tra, x4c dinh phi, 1¢ phi va thong bao
cho nguo1 st dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 18
phi theo quy dinh.

- Két thiac hé so trén phan mém.
- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gia muc do hai long.

Cong chuc, vién
churc cua So
NNMT tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nl}én h6 so va hen tra
ket qua.

- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

b) Piéu chinh thoi han sir dung dat cia dw 4n dau tu

Thoi gian giai quyé’,t: Khéng qud 15 ngay ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é (Poi véi cac xd mién niii va Bdc khu Ly
Son thi thoi gian giai quyéet TTHC dwoc cong théem 10 ngay).

So d6 cac budc ns n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ X ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hién
- Huéng dan, kiém tra ho so.
- Hb so hop ¢, day du theo quy dinh thi lap 5 2
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua i ) M‘au 50 01, 04.
B1. Huréng din, |- Truong hop hd so chua day da can phai stra C_Qng ) chu;c, . -Ho SO . i
tlep nhan, doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau b sung, VIFH chirc cua r?ror?ghg}(; - Phiéu yéu céu b@
chuyén hd so | hoan thién ho so. Truong hop ho so khong _?_EIY_PI\\I/EI(\:/Ig ta ann chin sung, hoan thién ho

thudc tham quyén tiép nhan hoic ho so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhat ndi dung thong tin gilra cac gidy
td theo quy dinh thi khong tiép nhan va lap

so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.
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So db cac bude n n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . .
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thwe hién Két qua thuc hi¢n
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
SO; hoak thanh phan ho“so:ﬂ PPan loai than}} Thanh phén ho so, tai
phan hé so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va A
. e . liéu dugc sao chup,
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong 2 . A
chuyén thanh tap tin
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6 dien ti £
ién t¢r phuc vy so
tai liéu trén Hé thong thong tin giai quyét héa (néu co)
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa. '
2 1A . X TN Y . HO so duoc luan
Chuyén ho so (giay, di¢n tir) vé S6 NNMT. 02 gio chuyén.
Xir Iy ho so tai S6 NNMT
B2. Phan céng | Phan cong xtt 1y (#rén Phiéu kiém sodt va|  Lanh dao 02 uis - Mau s6 01, 04.
xir 1y phdn mém). Phong QLDD & “H so.
- Chuyén 1}6 so dén VPDKDD dé cung cip - MAu sb 01, 04.
. ;| thong ‘tin veé co s& dir liél,l dﬁ:[ dai, 1ap trich luc “Hb so
B3. Luan chuyén | ;, 43 dja chinh thira dét déi voi truong hop - v
ho so’ den hé) SO dé_y du va hO'p 16. - Phiéu ChU.Yél’l
VPDKDD hoac x o ) . N 3 3
. z * |- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich | Chuyén vién 1 nga V}) DKI?D h? ac van
huéng dan N Y Sy Y S \ 01 ngay ban huong dan nguoi
s a3 A do dia chinh thtra dat doi véi thtra dat tai noi | Phong QLDD n A 2
REUOLNOP hO S | 1 ra c6 ban db dia chinh theo quy dinh hodc nop ho $o bo sung,
bo sung, lam lai | ©W@ €0 Dan ¢o dla ¢hunh theo quy ¢inh hoac 1am lai hd so (MAu s6
X lam lai h6 so hodc b6 sung ho so va ndp lai
ho so s Ze .o X 07, 08).
cho S6 NNMT d6i voi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1¢€.
B4. Cung chp | Cung cdp thong tin vé co so dir liéu dat dai,| VPDKDD 1,5 ngay (+ 04 |- Maus6 01, 04.
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So @6 cac bude A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thue hién thwe hién Két qua thuc hi¢n
thong  tin vé 1ap trjch luc ban do di‘a chin}l thura dat, sau d6 ngay doi vg"i - H5 so.
CSDLDD, trich | chuyén thong tin va ho so dén Phong QLDD. cdac xa mién | . phidy chuyén (hoic

lyc bin do dja nii v Ddc | yan ban) chuyén hd

chinh khu Ly Son) | g,
- Trich luc ban d6 dia
chinh.
- Mau s6 01, 04.

R . ay (+ - HS
B5. R& soat, 7 ‘ 04 nga)g‘(" 04 HO so.
kiém tra hd so: | - Ra soat, kiém tra ho so. . ngay ot vot Giay moi.
.2 ’ o a , Phong QLD cdc xd mién L
kiem tra thuwc |- Lap Gidy moi kiém tra thyc dia. i va B - Bién ban kiém tra.
dia niii va Dac
: khu Ly Son)

-Mau s6 01, 04.

B6. Xic dinh , “Hoso o

thong tin  vé | Chu tri, phoi hop voi cac co quan co lién i .Yan ’ban gui lay y

mién tién  sir | quan xac dinh truong hop dugc mien tién s | Phong QLDD 01 ngay 1<.1Aen cac €o quan co

dung dit, tién | dung dat, tién thué dat (néu co) lién quan xdac dinh

thué dat truong  hop  dugc
mién tién su dung
dat, tién thué dat.

2 g | I Ao 1 -Mau s6 01, 04.
B7. Tham dinh | - Dy thdo To trinh, Quyét dinh. Phong QLDD 01 ngay

va trinh hd so

- Lap phiéu trinh hd so dén Lanh dao S&

- HO so.
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So @6 cac bude A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thue hién thwe hién Két qua thuc hi¢n
NNMT. - Phiéu trinh.
- Du thao: To trinh,
Quyeét dinh.
o - Méu s6 01, 04.
R A o | Xem Xet, phé duyét du thao To trinh, du thao . N
B8. Phé duyét ho Quyét dinh trinh Lanh dao So. Ijanh dao 02 gits - HO so.
Yy Phong QLDD - Dy thao: To trinh,
Quyet dinh.
- Xem xét, ky duyét To trinh va thong qua du - Mau 6 01, 04.
B9. Ky duyét hé | thdo Quyet dinh. Lanh dao S¢ 02 gid - Hb so.
so - Chuyén h?) so dén Vin phong S dé phat NNMT 8 - To& trinh, du thao
hanh chuyén Trung tam. Quyét dinh.
, - Mau s6 01, 04.
S - Van thu vao s0, phat hanh van ban. N "
B10. Giri ho so 2 o a i Y < \ . . - HO so.
lién th - Chuyén toan bd ho so (gidy, dién tir) dén | Van phong S 02 gio
Ien thong A - T& trinh, du thao
Trung tam. e S
Quyeét dinh.
A : - Mau s6 01, 04.
B11. Tiép nhin | Trung tdm tiép nhan ho so, ludn chuyén ho .CAong c,:hu’c: A
2 . : DL aen o 2X <o . , vién chtrc cua " - H6 so.
ho so tai Trung | so (gidy, dién tu) dén Van phong UBND tinh ) . 02 gio i L
R 2 o S& NNMT tai - Du thdo Quyét dinh.
tam de xu ly. TTPVHCC ) -
- Phi€u chuyén.
Xir Iy hé so tai UBND tinh
B12. Phan cong, | Tiép nhan va phan cong Phong chuyén mén | Lanh dao Vin 02 gio - Mau s6 01, 04.
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So db cac bude n n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . .
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thwe hién Két qua thuc hi¢n
xttly ho s | xur 1y ho so. phong UBND - Ho so.
tinh - Phiéu chuyén.
- Du thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
. .| Chuyén vién Phong chuyén mén tham tra, xtr | Chuyén vién - Ho so.
B13. Kiém tra, xir, ., , 2 . ~ \ A oa \ A \ X X
IV hd so 1y ho so trinh Lanh dao Phong: Phi€u trinh, | Phong chuyén 03 ngay - Phiéu chuyén.
y dy thao Quyét dinh. mon - Phiu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
- Méu s6 01, 04.
5 5 - Hb so.
B14. Phé duyét | Phé duy¢t, trinh 1anh dao UBND tinh xem Lar‘lh dao Van . £ 2
N ; \ P phong UBND 04 gio - Phiéu chuyén.
ho so x¢ét, quyéet dinh. h .
tin - Phiéu trinh.
- Du thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
B15. K¢ duvét ha| Xem xét, ky Quyét dinh. Lanh d - HO so.
. uyét ho L . . . ) . anh dao . iy 2
YT Chuyén ho so dén Phong Hanh chinh — Té | UBND fin 04 gi | - Phieu chuyén.
chuc . - Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
B16. Chuyén két | - Phong Hanh chinh — T6 chirc phét hanh vao | Phong Hanh , ,
qua giai quyét | SO, phat hanh vén ban. chinh — To 02 gio Keét qua giai quyet.
dén Trung tim va chure

- Chuyén két qua dén Trung tdm dé ban giao
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So db cac bude n n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . .
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuc hién
S NNMT cho Cong chure, vién chitc SO NNMT.

- Mau s6 01, 04.
- Nhén két qua giai quyét va tra két qua cho - I\AIgu’(‘yi Sfl’ d1:1ng dqét
ngudi sir dung dat. Cone chi nhan Quyét dinh cua
L O ~ 1A A ong chuc, UBND tinh va ky xac
B17. Chuyén lfét - Scan, s6 hoa va luu trit ho so TTHC dién tr. vién chirc ciia 02 oit nhan viée nhan két
qua gidi quyét S& NNMT tai g qua.
TTPVHCC

Chuyén két qua dén S6 NNMT.

- Mau s 01, 04.
- H6 so.
- Quyét dinh.

* Poi voi treong hop ngwoi siv dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo bang gia dit

Thuec hién chuyén théng tin dia chinh, thwe hién nghia vu tai chinh

B18.1. Chuyén
thong tin dia
chinh

- Lap phiéu chuyen thong tin dia chinh gui
Co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

- Dinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé
tam dung xu ly trén phan mém.

Phong QLDD

04 gid

- Mau s6 01, 04.

- H6 so.

- Phiéu chuyén thong
tin dia chinh.

- Thyc hién quy trinh
tam dung xu 1y trén
phan mém.
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So db cac bude A n - Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thye hién NoOi dung cong viéc thue hién thwe hién Két qua thuc hi¢n
, N . - Ho so.

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién e A
- Van ban xac nhan

thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién . . n
hoan thanh viéc nop

thué dat phai nop mot s6 nam dbi vOi truong A X, .-
N tién st dung dat, tién

hop dugc mién tién thué dat mot s nam sau 05 ngay lam

B18.2. Xac nhan

thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi

viéc (khong

thué dat va giri thong

h0a~n than‘h. gian xay dung co ban va ban hanh Thong bao Tl}ué ﬁDhN. tinh vao thoi bNaIS N1|<_Ie_t qua cho S
nghla,w-l tal thuc hién nghia vu tai chinh cho nguodi st Quang Ngai gian gidi quyé't N )
chinh dung dat. TTHC) - .AThong Pao thui(%
- Thong bao va chuyén thong tin hoan thanh h1¢,n nghia " ta,l
- v g ; e £, 1A chinh cho nguoi su
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat dén dune dAt
S& NNMT dé xtr 1y hd so theo quy dinh. Hng dat.
- Chung tu thuc hién
nghia vu tai chinh.
, - Van ban xac nhan
Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai Cone chite Tam dime xir 1t hoan thanh viéc ndp
B18.3. Thuc hién | chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap | .. g che, AT AURE XU LV i3 sir dung dat, tién
« ‘e , N i - < 1 vién chirc cua | va khéng tinh A ARp oA o 1A
nghia vu tai ching tr hoan thanh nghia vu tai chinh cho ) . . o thué dat va gui thong
chinh TTPVHCC dé thuc hién thao tic tiép tuc gidi | O TNMT @i | vdo thoi gian | "y s s cho So
: i : TTPVHCC giai quyét

quyét ho so trén phan mém.

NNMT.

- Thyc hién thao tac
tiép tuc xur Ay hé so
trén phan mém.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

* Poi voi truong hep nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit cu thé

Cin cir quyét dinh ciia UBND tinh, S¢ NNMT t6 chirc thwe hién cong tic xdc dinh gid dit cu thé, trinh Hpi dong tham
dinh gia dit cu thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh (tong thoi gian 180 ngay, khéong tinh vao
thoi gian giai quyét TTHC)

B18.1. Lap du

S& NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai

- Quyét dinh giao dit,
cho thué dat, chuyen

toan kinh phi, | chinh chu tri, phdi hop v6i Phong QLDD chu |  Phong Ké muyc dich st dung dat.
phé duyét kinh | tri, phdi hop véi Phong QLPD lap du toan | hoach, Tai 15 ngay - Quyét dinh phé
phi thué don vi | kinh phi; phé duyét kinh phi phi thué don vi chinh S& duyét kinh phi.
tw van tu van xac dinh gia dat cy thé. - Céc vin ban ¢6 lién
quan (néu co).
S NNMT chi dao Phong Ké& hoach, Tai
chinh chu tri, phdi hop voi Phong QLD lap
K& hoach lya chon nha thau; phé duyét hodc
trinh UBND tinh phé duyét Ké hoach Iya - Quyét dinh giao dat,
| chon nha thau theo tham quyén; thuc hi¢n lya ) cho thué dat, Chuyen
B18.2. Lip ké | chon nha thiu (t0 chirc tw van xac dinh gia | Phong Ké mue d}Ch sir dung dat.
hoach lwa chon | dit cy thé) theo quy dinh ctia phap luat vé diu | hoach, Tai 45 ngay - Quyét dinh lya chon
nha thau thau. Truong hop tai thoi diém dong thau, chinh S¢ nha thau.

khong c6 nha thau nao tham dy thi duoc gia
han 01 lan. Sau khi gia han ma khong lya
chon duoc nha thau thi S6 NNMT giao nhiém
vu cho don vi sy nghiép cong lap du diéu
kién hoat dong tu van xac dinh gia dat dé

- Cac van ban co lién
quan (n€u co).
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So db cac bude n n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . .
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuc hién
thie hién x4c dinh gia dat cu thé.
- Quyét dinh giao dat,
cho thu¢ dat, chuyén
muc dich sur dung dat.
, - - Quyét dinh lya ch
T6 chitc thyc hién dinh gid dét tién hanh xac | - Quyes dinh lya chon
B18.3. Thuc hién | dinh gia dat cu thé, xay dung Bao cao thuyét | To chure tu van o p
xdc dinh gia dat | minh xay dung phuong 4n gia dat, dw thao | xac dinh gi4 60 ngay - Bao cao thuyét
cu thé Chimg thu dinh gia dat va eui dén So|  détcu thé minh ~ xdy  dyng
NNMT. phuong an gia dat, du
thao Chung thu dinh
gia dat.
- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).
- To trinh phé duyét
gia dat cy thé va du
S& NNMT kiém tra tinh day da vé noi dung thao Quyét dinh.
) ctia Béo cdo thuyét minh xay dung phuong an - Quyét dinh giao dat,
B18.4. Kiém tra, | gia dat; xay dung To trinh vé phuong an gia Phong QLDD 15 ngay cho thué dat, chuyén

xir Iy ho so

dat, van ban dé nghi tham dinh phuong an gia
dat trinh Hoi dong tham dinh gia dat cy thé
cap tinh thim dinh phuong an gia dat.

muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lua chon
nha thau.

- Bao cio thuyét
minh x4y dung
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

phuong an gia dat, du
thao Chung thu dinh
gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (n€u co).

B18.5. Tham
dinh phwong an
gia dat

Hoi ddéng tham dinh gia dé:[ cu thé cép tinh
tham dinh phuong an gia dat va gui van ban
tham dinh phuong 4n gia dat dén S6 NNMT.

Hoi dong tham
dinh gia dat cu
thé

20 ngay

- Thong bdo thém
dinh cua HOi dong
tham dinh gia dat cu
thé.

- To trinh phé duyét
gia dat cu thé va du
thao Quyét dinh.

- Quyét dinI} giao dé}t,
cho thu¢ dat, chuyén
muc dich sir dung dat.
- Quyét dinh Iya chon
nha thau.

- Béo céo thuyét
minh  xdy  dung
phuong an gia dat, du
thao Chung thu dinh
gia dat.

- Céc van ban c6 lién
quan (n€u co).
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B18.6. Trinh ho
so' phé duyét gia
dat cu thé

S& NNMT phdi hop véi t6 chirc tu van xac
dinh gia t6 chire thuc hién tiép thu, giai trinh,
chinh stra, hoan thién phuong 4n gia dét trinh
Chu tich UBND tinh.

Phong QLDD

15 ngay

- To trinh phé duyét
gia dat cu thé va du
thao Quyét dinh.

- Thong bao tham
dinh cta Hoi dong
tham dinh gia dat cu
thé.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

- Quyét dinh Iya chon
nha thau.

- Béao céo thuyét
minh  xdy  dung
phuong an gia dat, du
thao Chung thu dinh
gia dat.

- Céc van ban c6 lién
quan (né€u co).

B18.7. Phé duyét
gia dat cu the

Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé va chuyén Quyét dinh
dén S6 NNMT, co quan thué.

UBND tinh

10 ngay

Quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

Thuec hién chuyén théng tin dia chinh, thuc hién nghia vu tai chinh
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So db cac bude n n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . .
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- Lap phiéu ,chl}yén thong tin dia chinh gui - Hb so.
B18.8. Chuyén Co quan thué d€ xac dinh nghia vu tai chinh - Phiéu chuyén thong
thong tin dia | v€ dat dai theo quy dinh. Phong QLDD 04 gio tin dia chinh.
chinh - Pinh kém Phiéu chgyén trén he thong dé - Thue hién quy trinh
tam dung xu ly trén phan mém. tam dimg X 1y trén
phan mém.
- Co quan thué xéc dinh tién sir dung dat, tién - Ho so.
thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién - Van ban x4c nhén
thué dat phai nop mot s6 nam dbi Vi truong hoan thanh viéc ndp
, . | hop dugc mién tlen~ thué dat mot sp nam sau 05 ngay lam | tién str dung dat, tién
312-9; X?]C\ “‘ﬁ?“ thoi gian duoe mién tién thué ddt cia thoi | . viée (khong | thué dat va giri thong
Oa~n t an‘ . gian xay dung co ban va ban hanh Thong bao e tn " tinh vao thoi | bao két qua cho So
nghia vu tai | ¢ hign nghta vu tai chinh cho ngudi s | QUANENEA | o i quvér | NNMT.
chinh d df'\t
ung dat. 7 TTHC) - Thong bao thuc
- Thong bao va chuyén thong tin hoan thanh hién nghia vu tai
nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat dén chinh cho nguoi s
S NNMT dé xir Iy ho so theo quy dinh. dung dét.
Trén co s& Quyét dinh phé duyét gia dat cu .Cf’ng ?hu’cf Ta\m diimg ol by Thyc hién quy trinh
thé, dinh kém trén hé thong dé tam dimg xur vién chire ciia | va khong tinh tam dung xu ly trén
.1318.10: Thl.rc‘ | 1% teén phin mém & & SONNMT tai | vdo thoigian | x4 rgn Y
hi¢n r::ilgaahvu tai | Iy trenp ' TTPVHCC gidi quyér | P '
I

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu t;‘li
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap

- Chung tur thuc hién
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So dd cac bude
thuc hién

Don vi/nguoi

NOi dung cong viéc thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

chung tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho
TTPVHCC dé thuc hién thao tac tiép tuc giai
quyét ho so trén phan mém Mot ctra dién tir.

nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan
hoan thanh vi¢c ndp
tién st dung dat, tién
thué dat va giri thong
bao két qua cho S&
NNMT.

- Thuc hién thao tac
tiép tuc xtr 1y hd so
trén phan mém.

* Poi voi treong hop nguoi sir dung dat thudc truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat:

trinh tir B.19 dén B.24

Thuec hién tiép quy

Xir Iy ho so tai S6 NNMT

Thuc hién in du thao GCN (d6i véi cac

- Mau s 01, 04.

B19. Thue hién | truong hop cdp GCN) trinh Lanh dao Phong Chuyén vién ‘
xirly ho so' cap | QLDD xem xét, phé duyét hodc chuyén cap co | Phong QLDD 02 gio - Ho6 so.
GCN tham quyen ky GCN hodc xac nhan thay doi trén - Du thiao GCN.
GCN theo quy dinh ctia phap luat dat dai. '
520, Phe duve Lk d - Mau s6 01, 04.
. ¢ duyet . A Ap 1A . ~ . anh dao 5 1A
hd so Xem xét, phé duyét ho so trinh Lanh dao So. Phong QLDD 02 gio Ho so.
- Du thao GCN.
B21. Ky duyét | Xem xét, phé duyét ky GCN hodc chuyén cip | Lanh dao S¢ 02 gid - M?‘u 50 01, 04.
ho so c6 thAm quyén ky GCN hodc xac nhan thay NNMT - H6 so.
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So @6 cac bude A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thue hién thwe hién Két qua thuc hi¢n
d6i trén GCN theo quy dinh ctia phap luat dat - Dy thao GCN.
dai.
q , - Mau s6 01, 04.
B22. Bangiao |- TO chuc ban giao dat trén thuc dia va trao 01 ngay (+ 02 | _H3 so
dat thye dia, | GCN cho nguoi sir dung dat. ngady doi véi | GCN
trao GCN cho | - Luén chuyén toan bd hd so dén VPDKDD | Phong QLDD | cdc xa mién niii D
ngudi sir dung | dé cap nhat, chinh 1y co s dit ligu dat dai, hd va Déc khu Ly | - Bién ban ban giao.
dat so dia chinh. Son) - Van béq cﬁg S& vé
luan chuyén ho so.
- Cép moi ,GCN hoac xac nhan thay doi t{én
GCN da cap doi vdi truong hop thude tham
quyén duoc giao theo quy dinh cua phap luat - Mau sé 01. 04
| dét dai. o
B23. Cap nhat ) . A in ITA
HSPC, - Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so \N/gg‘ﬁ’}')e}g 01 ngay Ho so.
CSDLPDP | dia chinh, co s& dit ligu dat dai. - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét hd
so TTHC dién tir.
- Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong bao | nhg“llmli; S;agentltig
cho nguoi sir dung dat. .Czonghéhu:c?, . N Két qui ‘
. 1 X .| . £ A A . 1~ 1. | Vién chuc ctua rong gio 1a.
B24. Tra ket qua thI;Igu(lirll s(;{ri r:1}11_1ng dat thuc hién ndp phi, I¢ phi S NNMT tai hanh ohinh - Phiéu thu.
Auy ¢ina. TTPVHCC

- Két thuc ho so trén phan mém.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).




62

So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Tra két qua cho cong dan.

- Mo1 cong dan danh gia mure d6 hai long.

4. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do sai sét vé ranh giéi,
vi tri, dién tich, muc dich s dung giira ban dd quy hoach, bin dd dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho
phép Chuyen muc dich sir dung dit va sb li€éu ban giao dat trén thuwe dia

Thoi gian giai quye;. Khéng qud 07 ngay ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é (Poi véi cac xd mién niii va Bdc khu Ly
Son thi thoi gian giai quyéet TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

So do cac budée e A - Don vi/nguwoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hién
- Hudng dan, kiém tra ho so.
- HO so hop 18, dy du theo quy dinh thi 1ap
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qué L,
- Mau s6 01, 04.
- Truong hop hd so chua day da can phai Ha
stra d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu ciu bd Co . A - HO S0.
. x ong chuc, vién 2 A . .
B1. Hwéng dan, | sung, hoan thién hd so. Truong hop hd SO | ohir f cia S& Trong gio - Phiéu yéu cau bo
tiép nhan, khong thudc tham quyen ti€p nhan hodc hd | \mT tai| hanhohmh | sung hoan thién ho
chuyén ho s | so khong day du thanh phan hodc khong TTPVHCC so/Phicu tir choi tiép

dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
giita cac gidy to theo quy dinh thi khong tiép
nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Sb hoa thanh phan hd so: Phéan loai thanh

nhan giai quyét ho so.

Thanh phéan hd so, tai
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thue hién thue hién thwe hi€én
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup lieu duge sao chup,
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong chuyén thanh tap tin
thong tin, co s¢ dir licu theo quy dinh, ky s6 dién tir phuc vu s6 hoa
tai liéu trén Hé thong thong tin giai quyét (néu co).
TTHC tinh hoic trén phan mém s6 hoa.
2 1A A A oN LA Q2 . HO so duoc luan
Chuyén ho so (gidy, dién tr) vé S6 NNMT. 01 gio chuyén.
Xir Iy ho so tai S6 NNMT
B2. Phan cdng | Phan cong xu ly (trén Phiéu kiém sodt va|  Lanh dao 01 uis - Méu s6 01, 04.
xir 1y phdn mém). Phong QLDD & “H so.
- Mau s6 01, 04.
B3. Huéng di - Ho so.
. Hwéng dan .
ngwi nﬁf) hd Déi v6i truong hop hd so khong day du, Chuyén vién ‘ - Van ban huéng din
<o bd sun.g Am khong hop 1¢ thi huong dan ngudi ndp hod so Phong QLDD 01 ngay ngudi nop ho so bo
lai hd s:)’ bo sung, hoan thi¢n lai ho so. sung, l,ém lai hd so
’ (Mau so0 07, 08).
S At | s o 2,5ngay (+05 | - Mau s 01, 04.
B4. Ra s0at, | péi voi truong hop hd so diy du, hop 18 thi: ngay doivéi | g3
A A N ) N \ = 0 SO.
kfﬁm tra ho so3 | Ra soat, ki€m tra ho so. Phong QLD cdc xda mién .
kiem tra thuc - Gidy moi.

dia

- Lap Giéy mdi kiém tra thyc dia.

nui va Dac
khu Ly Son)

- Bién ban kiém tra.
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
B5. Xic dinh ’ “Hoso
thong tin ve | Chu tri, phoi hop v6i cac co quan 6 lién i .AVan ,ban gui lay y
mién tién sir | quan xdc dinh truong hop duge mién tién sir | Phong QLDD 04 gio k}fn cac co quan co
dung dit, tién | dung dat, tién thué dat (néu co) lién quan xdac dinh
thué dat truong hop dugc mién
tién su dung dat, tién
thué dat.
- Mau s6 01, 04.
2 . - Dy thao To trinh, Quyét dinh. - H6 so.
B6. Tham dinh A I N 2 - , . . R
va trinh hd so | - L@p phi€u trinh ho so den Lanh dao S¢| Phong QLDD 04 gio - Phiéu trinh.
NNMT. - Dg thao: To¢ trinh,
Quyeét dinh.
- Mau s6 01, 04.
R | Xem xét, phé duyét du thao To trinh, du | _ _ . \
B7. Pl:e duy€t | a0 Quyét dinh trinh Lanh dao So. Lanh dao Phong 01 gio - Ho so.
ho so QLbDb - Dy théo: To trinh,
Quye¢t dinh.
- Xem xét, ky duyét To trinh va thong qua - Mau s6 01, 04.
B8. Ky duyét | du thao Quyét dinh. Lanh dao S& 01 oid - Ho so.
ho so - Chuyén I}é so dén Van phong S¢ dé phat NNMT s - To trinh, dy thao
hanh chuyén Trung tam. Quyét dinh.
B9. Giri hd so | - Van thu vao sb, phat hanh van ban. Vian phong So 01 gio - Mau s6 01, 04.
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So dd cac bude

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thye hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuce hién
lien thong | - Chuyén toan bo ho so (gidy, dién tir) dén - Ho so.

Trung tam. - T& trinh, du thao
Quyét dinh.
A o - Méu s6 01, 04.
B10. Tiép nhén | Trung tdm tiép nhan hd so, luan chuyén ho Cong ChL}’C, vien _ITA
A . : A a2k - \ chuc cia S& . Ho so.
ho so tai Trung | so (gidy, dién tu) dén Van phong UBND . 01 gio ) Lo
A R SR NNMT tai - Dy thdo Quyét dinh.
tam tinh dé xur ly. TTPVHCC ) ;
- Phi€u chuyén.
Xir Iy hé so tgi UBND tinh
- Mau s6 01, 04.
ABll' F,,)ha,m x| Tiép nhan va phan cong Phong chuyén mén Lar}h dao Van i - Ho so.
cong, xir ly ho <0t 19 ho so phong UBND 01 gio .; .
SO y : tinh - Phiéu chuyen,.
- Du thdo Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
<X Chuyén vién Phong chuyén mon tham tra, | Chuyén vién - Ho so.
B12. Kiém tra, | , . . ~ \ - & \ A \ . £ 2
<tV hd so | XU Iy ho so trinh Lanh dao Phong: Phiéu | Phong chuyén 01 ngay - Phi¢u chuyén.
y trinh, dy thao Quyét dinh. mon - Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
5 5 - Mau s6 01, 04.
B13. Phé duyét | Phé duyét, trinh lanh dao UBND tinh xem Lal\lh dgo Vén .\ A
A ; . L, 4 phong UBND 01 gio - Ho so.
ho so x€t, quyét dinh. finh

- Phiéu chuyén.
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So dd cac bude

thire hién N@i dung cong vige D‘t”l'l‘qvci/l':igé‘;m :[rl:lu(’): lglizz Két qua thyc hi¢n
- Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
- Xem xét, ky Quyét dinh. - Hb so.

B14. Ky duyét o f . . , A Lanh dao .\ DA 2
ha so - Chuyen ho so den Phong Hanh chinh —T6 | gD tinh 01 gio Ph?‘?u chuyén.
chuc . - Phiéu trinh.
- Du thao Quyét dinh.
B15. Chuyén két| - Phong Hanh chinh — T6 chic phéat hanh
qua giai quyét | vao so, phat hanh van ban. Phong Hanh 01 ic A e
A n . g . . ) . 2 4, 10 Két qua giai quyeét.
den Trung tim | - Chuyén két qua dén Trung tam dé ban giao | chinh —To chirc 8 dua glat any
va S¢ NNMT | cho Cong chirc, vién chirc S NNMT.,
- Mau s6 01, 04.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho } I}Igu:(‘yi SP’ dl_,mg dqét
ngudi st dung dat. Cong chite. vie %%‘;DQUY? dnll(h cua
i e IO ~ 1 A A o ong chuc, vien tinh va ky xac
B16. Chuyén két Scan, s0 hoa va luu trir h6 so TTHC dién tu. chite ciia S& . nhin vide nhan k&t
e ; . 01 gio : : :
qua giai quyet NNMT tai qua.
TTPVHCC

Chuyén két qua dén So NNMT.

-Mau sb 01, 04.
- Hb so.
- Quyét dinh.

* Poi voi treong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo bang gia dat
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Thuc hién chuyén théng tin dia chinh, thwe hién nghia vu tai chinh

- M3u s6 01, 04.

- Lap phiéu chuyén thong tin dja chinh giri HO_ EO' P
B17.1. Chuyén | Co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh -.Phl.eu c},luyen thong
thong tin dja | theo quy dinh. Phong QLPD 04 giy | ' diachinh. ‘
chinh - Dinh kém Phiéu chuyén trén hé théng dé - Thyc hién quy trinh
tam ding xtr I trén phan mém. t‘f‘n? duflg xir Iy trén
phan meém.
- Ho so.
- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, - Van ban xac nhan
tién thué dat phai ndp bd sung hodc xac dinh hoan thanh viéc ndp
i tién st dung dat, tién thué dat duoc hoan tra 05 ngay lam tién st dung dat, tién
BlZ'Z' X‘ac theo quy dinh va ban hanh Thong bao ndp ‘. ) viéc (khong | thué dat va gui thong
flhan h0~an tién st dung dat, tién thué dat bod sung gui Thué tth_Quang tz'n}z vao thoi | bao két qua cho So
thanh nghia vu Ngai . | NNMT.

tai chinh

cho nguoi str dung dat.

- Thdng bao va chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat
dén S& NNMT dé xur Iy ho so theo quy dinh.

gian giai quyét
TTHC)

- Thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B17.3. Thuc
hién nghia vu
tai chinh

Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho
TTPVHCC dé thuc hién thao tac tiép tuc
giai quyét ho so trén phan mém.

Cong chuc, vién
chuc cua So
NNMT tai
TTPVHCC

Tam dung xuw Iy
va khéng tinh
vao thoi gian

gidi quyét

- Ching tr thyc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc nop
tién s dung dat, tién
thué dat va gui thong
bdo két qua cho So
NNMT,

- Thuc hién thao tac
tiép tuc xtr ly ho so
trén phan mém.

* Poi véi trueong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dat cu thé

Cdn cii quyét dinh ciia UBND tinh, S6 NNMT t6 chirc thue hi¢gn cong tic xdc dinh gid dat cu the, trinh Hi dong tham
dinh gia dat cu thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh (tong thoi gian 180 ngay, khong tinh vao
thoi gian gidi quyét TTHC)

B17.1. Lap du

toan kinh phi,

phé duyét kinh

phi thué don vi
tw van

S& NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai
chinh chu tri, phéi hop voi Phong QLD
chu tri, phéi hop véi Phong QLPD lap du
toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi thué
don vi tu van xac dinh gia dat cy thé.

Phong Ké
hoach, Tai chinh
So

15 ngay

- Quyét dinl} giao dé:lt,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.
- Quyét dinh phé duyét
kinh phi.

- Cac van ban c6 lién
quan (n€u co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B17.2. Lap ké
hoach lya chon
nha thau

S6& NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai
chinh chu tri, phéi hop v6i Phong QLDD
lap Ké hoach Iwra chon nha thau; phé duyét
hodc trinh UBND tinh phé duyét Ké hoach
lwa chon nha thau theo tham quyen thuc
hién lya chon nha thau (t6 chirc tu vén xéc
dinh gia dat cy thé) theo quy dinh cia phap
luat vé déu thau. Truong hop tai thoi diém
dong thau, khong c6 nha thau nao tham du
thi duoc gia han 01 lan. Sau khi gia han ma
khong lwa chon dugc nha thau thi So
NNMT giao nhiém vu cho don vi sy nghi¢p
cong lap du diéu kién hoat dong tu van xéac
dn}h gia dat dé thuc hién xac dinh gia dét cu
thé.

Phong Ké
hoach, Tai chinh
So

45 ngay

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.
- Quyét dinh luya chon
nha thau.

- Céac van ban co lién
quan (n€u co).

B17.3. Thuc
hién xac dinh
gia dat cu the

T6 chirc thuc hién dinh gia dét tién hanh xac
dinh gia dat cu thé, xay dung Bdo cao thuyét
minh xdy dung phuong 4n gia dat, du thao
Chtng thu dinh gia dit va gui d&én So
NNMT.

T6 chure tu van
xac dinh gia dat
cu thé

60 ngay

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.
- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- Bao c4o thuyét minh
xdy dung phuong an
gia dat, dy thao Chung
thu dinh gia dat.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Cac van ban co lién
quan (n€u co).

B17.4. Kiém
tra, xir ly ho so’

S NNMT kiém tra tinh day dii vé noi dung
cia Bao cao thuyét minh xay dung phuong
an gia dat; xay dung To trinh vé phuong an
gia dat, van ban dé nghi thim dinh phuong
an gia dat; trinh Hoi dong tham dinh gia dat
cu thé cp tinh tham dinh phuong an gia dat.

Phong QLDD

15 ngay

- To trinh phé duyét
gia dat cu thé va du
thao Quyét dinh.

- Quyét dinh giao deflt,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.
- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- B4o céo thuyét minh
xay dung phuong an
gia dat, dy thao Chung
thu dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).

B17.5. Tham
dinh phwong an
gia dat

Hoi ddng tham dinh gia dé:c cu thé cdp tinh
tham dinh phuong an gia dat va gui van ban
tham dinh phuong 4n gia dat dén S6 NNMT.

Hoi dong tham
dinh gia dat cu
thé

20 ngay

- Thong béo tham dinh
cua Hoi dong tham
dinh gia dat cu the.
- To trinh phé duyét
gia dat cu thé va du
thao Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

muc dich st dung dat.
- Quyét dinh lua chon
nha thau.

- B4o céo thuyét minh
xd8y dyng phuong an
gia dat, du thép Chung
thu dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (n€u co).

B17.6. Trinh hd
so' phé duyét
gia dat cu thé

S& NNMT phéi hop véi to chire tu van xac
dinh gia t6 chic thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Cha tich UBND tinh.

Phong QLDD

15 ngay

- To trinh phé duyét
gia dat cu thée va du
thdo Quy¢ét dinh.

- Thong bao tham dinh
cuia HOi dong tham
dinh gia dat cu thé.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich stir dung dat.
- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- Bao c4o thuyét minh
xdy dung phuong an
gia dat, dy thao Chung
thu dinh gia dat.
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- Céc van ban c6 lién
quan (n€u co).
B17.7. Phé Chu tich UBND tinh xem xét, quyet dinh Quyét dinh phé duyét
duyét gia dat cu | phé duyét gia dat cu thé va chuyen Quyét UBND tinh 10 ngay ié}Zié t ou thép ye
thé dinh dén S6 NNMT, co quan thué. & T
Thuee hién chuyén théng tin dia chinh, thwe hign nghia vu tai chinh
- Méu s6 01, 04.
- Lap phiéu phgyén thong tin dia chinh gui - Ho so.
B17.8. Chuyén | Co quan thué d€ xac dinh nghia vu tai chinh - Phiéu chuyén thong
thong tin dia | v€ dat dai theo quy dinh. Phong QLPD 04 gid tin dia chinh.
chinh - Dinh kém Phiéu chuyén trén h¢ thong dé - Thyc hién quy trinh
tam dung xu ly trén phan mém. tam dimg xir Iy trén
phan mém.
A oo . A , A - Ho so.
- Co quan thué¢ xac dinh tién sir dung dat, . . o nha
tien thué dat phdi ndp bo sung hodc xac dinh il Yan hl?atlll Xac nhhan
i tien sir dung dat, tién thué dat dugc hoan tra 05 ngay lam .(‘A)an t zn V(lie;C ngp
BLIS X246 theo quy dinh va ban hanh Thong bdongp | . . | vige (khong | on St dune da ten
flhan h0~an tién su dung dat, tién thué dat bo sung giri Thué tin N_Quang tinh vao thoi t ’ue d?t va 7gm t 0“%
thanh nghia vu A Ngal bao két qua cho So

tai chinh

cho nguot sir dung dat.

- Thong bao va chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat
dén S6 NNMT dé xtr 1y ho so theo quy dinh.

gian gidi quyét
TTHC)

NNMT,

- Thong bdo thuc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B17.10. Thuc
hién nghia vu
tai chinh

Trén co s& Quyét dinh phé duyét gia dat cu
thé, dinh kém trén he thong dé tam dimg xtr
1y trén phan mém.

Cong chtrc, vién
chuc cua Sé
NNMT tai
TTPVHCC

Tam dung xu ly
va khéng tinh
vao thoi gian

gidi quyét

Thyc hién quy trinh
tam dung xu ly trén
phan mém.

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho
TTPVHCC dé thuc hién thao tac tiép tuc
giai quyét ho so trén phan mém Mot cira
dién tur.

- Ching tur thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc nop
tién s dung dat, tién
thué dat va gui thong
bdo két qua cho So
NNMT.

- Thuc hién thao tac
tiép tuc xtr ly ho so
trén phan mém.

* Poi véi truong hop khong lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dat da ndp: Thue hién tiép quy trinh
tir B.18 den B.23

Xir Iy ho so tai S6 NNMT

B18. Thuc hién
xtr ly ho so cap
GCN

Thyc hién in dy thao GCN (db1 voi cac
truong hop cdp GCN) trinh Lanh dao Phong
QLDD xem xét, phé duyét hoac chuyén cap
c¢6 thim quyén ky GCN hodc xac nhan thay
d6i trén GCN theo quy dinh cua phap luat
dat dai.

Chuyén vién
Phong QLDD

09 gio

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.
- Du thao GCN.
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
‘ - Mau s6 01, 04.
B19. Phé duyét | Xem xét, phé duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao Phong . A
P ) . 01 gio - HO so.
ho so So. QLbDb
- Du thao GCN.
Xem xet, phé duyét ky GCN hoac chuyén -Mau s6 01, 04.
B20. Ky duyét | cap co thim quyén ky GCN hodc xac nhan | Léanh dao S¢ 01 cid CH so
ho so thay dp1 trén GCN theo quy dinh ctua phap NNMT &
luat dat dai. - Du thao GCN.
7 , - Mau s6 01, 04.
B21.Bangiao |- To chtrc ban giao dat trép thuc dia va trao 01 ngay (+ 05 |_ Hb so
dat thue dia, | GCN cho ngudi su dyng dat. ngay doi voi
- . A A \ A A A \ , ~ “A e | = GCN.
trao GCNcho |- Luan chuyen toan b(_) ho so dén VPPKPP Phong QLDD cdac xa mien nui o . . ]
ngudi sir dung | dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dét dai, va Déc khu Ly | - Bién ban ban giao.
dat h6 so dia chinh. So’n) - Van bén Cfl:a S& vé
luan chuyén ho so.
- Cép moi ’GCI\,I hoac xac nhan thay doi t{én
GCN da cap doi voi truong hop thudc tham
quyén, dugc giao theo quy dinh cua phap N
: 4b M At s tarii aa oo x| Nhan vién y - Ho so.
HSPC, - Lap, chinh 1y, cap nhat blfen dong vao ho VPBKBD 02 gid
CSDLDP | so dia chinh, co s¢ dir lidu dét dai. - GCN.

- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét
ho so TTHC dién tu.

- Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B23. Tra két
qua

- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong bao

cho ngudi st dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1¢

phi theo quy dinh.
- Két thiac hé so trén phan mém.
- Tra két qua cho cong dan.

- Moi1 cong dan danh gia mac dg hai long.

Cong chtrc, vién
chtrc cua S&
NNMT tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nl}én ho so va hen tra
ket qua.

- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).

5. Giao dat, cho thué dat, giao khu vure bién dé thuwe hién hoat dong lan bién

Thot gian giai quyet Khoéng qua 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 (Pbi véi cac xa mién ndi va Pac khu Ly

Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).

So db cac bude . " n Pon vi/nguwoi Thoi gian X . en
thuce hién Noi dung cong vice thuc hién thuc hién Ket qua thye hign
- Huéng dan, kiém tra ho so.
- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi s
1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két - Mau 50 01, 04.
B1. Huéng din qua. Cong chire, vién - Ho so.
. ’ N 3 \ e ol 2 o Y SV W
tiép nhan, - Truong hop ho so chua day du can churce cua So hT‘mﬁlghg}(; - Phicu yéu cau bo sung,
chuyén hd so phai stra do1, bo sung thi 1ap Phi€u yéu 'II'\I'I{\IE:/I/ECI[:&(IZ anh chin hoan thién hd so/Phiéu

cau bd sung, hoan thién ho so. Truong
hop ho so khong thudc tham quyén tiép
nhan hosc hd so khong day du thanh
phan hoic khong dam bao tinh thong

tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

nhat ndi dung théng tin gilra cac gidy to
theo quy dinh thi khong tiép nhén va lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

S6 héa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan ho so quy dinh phai s6 hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé thong thong tin, co s¢ dit lidu
theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh
hodc trén phan mém so hoa.

Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So

Thanh phan ho so, tai
litu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin dién
tor phuc vu s6 hoa (néu
co).

NNMT. 02 gio Ho6 so dugc luan chuyén.
Xir 1y ho so tai S6 NNMT
B2. Phan cong | Pha Iy (orén Phidu kié Lanh dao Ph - Mau 56,01, 04,
. Phan cong an cong xu ly (trén iéu kiém sodt | Lanh dao Phong . 1
xir ly va phdan mém). QLbb 02 gi16 Ho so.
B3.Luan |- Chuyén hd so dén VPDKDD dé cung - Mau s6 01, 04.
chuyén ho so | cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, - Ho so.
devn VPPKD]? laAp. tr}c?h 11_1‘0 ban do 913 Cl’ilnh :[hu‘a dat Chuyén vién \ . Phiéu chuyén
hoac hwéng dan | doi1 voi truong hop ho so day du va hgp 01 ngay VPDKDD hodc vin ban

nguoi ndp ho so
bo sung, lam lai
ho so

1€.
- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thtra dat doi1 voi thua

Phong QLDD

hudng dan nguoi nop hd
SO ‘t~)6 sung, lam lai ho so
(Mau so 07, 08).
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So db cac bude .. . A Pon vi/nguoi Thoi gian X . oA
thye hin NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
dat tai noi chua c6 ban dd Siia chinh theg
quy diph hoac lam lai ho so hoac b,6
sung ho so va ndp lai cho S¢ NNMT doi
vol truong hop ho so khong day du,
khong hop [¢€.
, - Mau s6 01, 04.
4 , ) \ ) , v (+ A
B4.ACun-g cap Cung cap thong tin vé€ co s& dir li¢u dat 01 ngay E O,Af - Ho so.
thong in V€ 1 4.; Tap trich lyc ban db dja chinh thira ngdy doivOi | ik chuyén (hod
CSDLDD, trich | S5 9P HIch e pan o dia chitll ¢ VPDKDD cic xa mién |- Phieu chuyén (hodc
luc bén d(}i dia dilt, Sal‘l do chuyen thOl’lg tin va ho so nili va déac khu van ban) Chuyen ho so.
chinh dén Phong QLDD. Ly Son) - Trich lyc ban do dia
chinh.
B5. Ra soat, |- Kiém tra hd so.
kiém tra ho so; | - Lap Giay moi ki€ém tra thuc dia. - Mau so 01, 04.
K.iém t’ra tl}‘.l’c - Lap van ban guri cac co quan cé lién 03 ngay (+ 04 | H6 so.
dia; xac dlinh quan ph01 hop xac dinh truong hop duoc ngay doi véi |- Gidy moi
treong  hop \ dy doi v aymL.
duoc midn tién Ez)l)en tién str dung dat, tién thué dat (néu Phong QLDD cdc xamién | - Bien ban kidm tra.
st dung dit,| |, o . : Cx nii va ddc khu | _~\rzn ban e 14y  kién
- Lap Phiéu chuyén chuyén ho so dén Ly Son) L
tien thué dat . B N T (n€u co).
(néu co) C}p cuc Thuy san — Bién ddo dé c6 y ) R
1 €0). kién doi vdi ndi dung vé giao khu vuc - Phiéu chuyén.
bién.
B6. Chicuc | 1pim dinh hd so va co ¥ kién giri v& | Chi cuc Thuy \ - MAu 4 01, 04.
Thuy san — Bién 01 ngay

dio tham dinh

Phong QLDD.

san — Bién dao

- HO so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

ho so doi véi noi
dung ve giao
khu vure bién

- Phiéu ghi y kién cua
CC TSBD

B7. Tham dinh

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.

- Mau s6 01, 04.

- Hd so.

- Phiéu ghi ¥ kién cia
Chi cuc Thuy san — Bién

va trinh ho so | - L4p phiéu trinh h6 so dén Lanh dao S| Phong QLDD 01 ngay déO'.A ‘
NNMT. - Phi€u trinh.
- Du thao: TO trinh,
Quyé¢t dinh.
- Mau s6 01, 04.
¢ qus | XOM XL, phe duyét du thao To trinh, dw | o
B8. Pheé duyét | 3, Quyét dinh trinh Lanh dao So. Lanh dao Phong 04 gid - Ho so.
ho so QLbb - Du thao: To trinh,
Quyeét dinh.
- Xem xét, ky duyét T& trinh va thong - Mau s6 01, 04.
B9. Ky duyét hé | qua du thao Quy€t dinh. Lanh dao S& 02 gids - Hb so.
SO - Chuyén hd S0 dén Vin phong S¢& dé NNMT 8 - T trinh, du thao Quyét
phat hanh chuyén Trung tam. dinh.
iri hd - Vi 30 56, phat hanh vin b - Mau s6 01, 04.
B10. Gti ho so | - Van thu vao so, phat hanh van ban. Van phong S& 02 gics

lién thong

- Chuyén toan bo hd so (gidy, dién tir)

- HO so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dén Trung tam.

- T¢ trinh, du thao Quyét

dinh.

B11. Tiép nhan

Trung tim tiép nhan ho so, luan chuyén

Cong chuc, vién

- M3u s6 01, 04.
- HJ so.

ho so tai Trung ho so (gidy, 7di_én tr) dén Vin phong Clk\llllji?l\?[l'}atg?io 02 gio - T¢ trinh, du thao Quyét
tam UBND tinh dé xur ly. TTPVHCC dmh.’ 7
- Phi€u chuyén.
Xir Iy hé so tai UBND tinh
- Méu s6 01, 04.
AL A & A LA A \ n Lanh dao Van T
B13. Phan cong, | Tiép nhan va phan céng Phong chuyén \ . Ho so.
1A A o 17 A phong UBND 02 gio .; .
xtr ly ho so mon xu ly ho so. tinh - Phi€u chuyén.
- Dy thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
B14. Kiém tra Chuyén vién Phong chuyén mon tham | Chuyén vién - Ho 50 7
A > | tra, Xt Iy ho so trinh Lanh dao Phong: | Phong chuyén 03 ngay - Phiéu chuyén.
xu ly ho so T , L 4 A .
Phiéu trinh, du thdo Quyét dinh. mon - Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
5 5 - Méu s6 01, 04.
B15. Phé duyét | Phé duyét, trinh lanh dao UBND tinh | Lanhdao Van ’ X
A . X, phong UBND 04 gio - Ho so.
ho so xem xé€t, quyét dinh. finh

- Phiéu chuyén.
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So db cac bude .. . A Pon vi/nguoi Thoi gian X . oA
thye hin NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Phiéu trinh.
- Du thao Quyét dinh.
- Méu s6 01, 04.
.| - Xem xét, ky Quyét dinh. - HO so.
B16. Ky duyét ho L AR . , Lanh dao .\ e 2
ys o ye - Chuyén ho so dén Phong Hanh chinh — | gND tinh 04 gio - Phitu chuyén.
To chirc . - Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
« .. |- Phong Hanh chinh — T6 chirc phat
B 17; Chlfyen lfet hanh vao so, phat hanh van ban. . .
qua gidi quyet | o< s Trune tam dé ban | . nong Hanh 04 giy Két qua giai quyét
dén Trung tam '_C uyen etAqua cnh irung tam 7€ DAl | chinh — T6 chire & qua gtat quyet.
va S NNMT | 9120 cho Cong chiure, vién chic Sé
NNMT,
- Nhan két qua giai guyét va tra két qua - Mau S‘O_ 01’7 04. .
cho nguoi st dung dat. - }\Igu:orl Su .dl_mg‘ da’t
|- Scan, sb héa va luu trit hd so TTHC | Cong chuc, vién nl}an l(l)Auyet' Admhhy a 1?;
B18. Chuyén két| dién tu. chirc cua S& 03 wid Xac nhan viec nhdn ke
qua gidi quyet NNMT tai & qua.
TTPVHCC - Mau s6 01, 04.

Chuyén két qua dén S6 NNMT.

- Ho so.
- Quyét dinh.

* Poi véi truong hop nguoi siv dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo bang gia dit
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Thuc hién chuyén théng tin dia chinh, thwe hién nghia vu tai chinh

B19.1. Chuyén

- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh
gtri Co quan thué dé xac dinh nghia vu

- M3u s6 01, 04.
- HJ so.

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh.

thong tin dja | tai chinh theo quy dinh. Phong QLPD 12 gio 5 ‘
chinh - Pinh kém Phiu chuyén trén h¢ théng - Thyc hign quy trinh
dé tam dung xt 1y trén phan mém. tam dimg xur ly trén phan
mem.
- Co quan thué xac dinh tién st dyung
dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; .
xac dinh tién thué dat phai ndp mot s - Ho so.
nam ddi véi truong hop duge mién tién - Van ban xac nhan hoan
thué dat mot sé nam sau thoi gian dugc 05 naav |2 thanh viéc ndp ti€n swr
. A x A A 2he s o - ngay lam £ A A 4A¢ <
B19.2. Xac nhan | mién tién thué dat cua‘thorlq gian xay ’ iéc (khong tinh dl,lI_lg dat, tién thue’dat va
hoan thanh | dyng co ban; xdc dinh tién dé nha nuéc | Thué tinh Quang | V7 U7 gUM 1 gui thong béo két qua
nghia vu tai | bd sung dién tich dat chuyén trong lua Ngai vao thor gzém cho S6 NNMT.
chinh nude bi mat hoic ting hidu qua sir dung gl_IC_l_i_glb(tgﬂ)e - Thong bao thuc hién

dat trong lua phai ndp theo quy dinh
(néu co) va ban hanh Thong béao thuc
hién nghia vu tai chinh cho nguodi su
dung dat.

- Thong bao va chuyén thong tin hoan

nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.
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So db cac bude .. . A Pon vi/nguoi Thoi gian X . oA
thye hin NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
thanh nghia vy tai chinh ciua nguoi su
dung dat dén S& NNMT dé xur 1y ho so
theo quy dinh.
- Chung tu thyc hién
nghia vu tai chinh.
Nguoi st dung dét thuc hién nghia vy tai - Van ban xac nhéq hoan
B19.3. Thue chinh theo thoi gian quy dinh va cung | Cong chuc, vién | Tam ding xirly | thanh viéc ndp tién sur
hién .n. hia cap chung tir hoan thanh nghia vu tai | churc cua S6 va khong tinh | dung dat, tién thué dat va
i - |chinh cho TTPVHCC dé thuc hién thao | NNMT tai vio thoi gian | glii thong bao két qua
tac ti€p tuc giai quyet ho so trén phan TTPVHCC giai quyét cho S6& NNMT.

meém.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xtr 1y ho so trén phan
mém.

* Poi véi truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dat cu thé

Can cir quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh, S6 NNMT t6 chikc thuee hign cong tic xdic dinh gid dat cu the, trinh Hji
dong tham dinh gia dat cu thé tham dinh trwoc khi trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh (tong thoi gian 180 ngay, khong

tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

B19.1. Lap duw
toan kinh phi,
phé duyét kinh
phi thué don vi

S NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai
chinh chu tri, phéi hop voi Phong QLDD
chu tri, phéi hop véi Phong QLPD lap
du toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi
thué don vi tu van xac dinh gia dit cu

Phong Ké
hoach, Tai chinh
So

15 ngay

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh phé duyét
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So do cac budec i oi i oi .
thye hién Noi dung cong viéc Dgl?u‘;!/l?i%l;m Ihh;: lgligrl: Keét qua thuc hién
tw van the. kinh phi.
- Céac van ban c6 lién
quan (néu co).
S& NNMT chi dao Phong K& hoach, Tai
chinh chu tri, phbi hop véi Phong QLDD
lap Ké hoach lya chon nha thau; phé
duyét hodc trinh UBND tinh phé duyét
Ké hoach luya chon nha thau theo tham
quyén; thyc hién lya chon nha thau (t6 - Quyét dinh giao dat,
chtrc tu van x4c dinh gia dat cu the) theo cho thué dat, Chuyen
B19.2. Lap ké |quy dinh cta phap lugt vé dau thgtu Phong Ké muc dich str dung dat.
hoach lya chon | Truong hop tai thoi diém dong thau, | hoach, Tai chinh 45 ngay - Quyét dinh lwya chon
nha thau khong c6 nha thau nao tham du thi dugc S nha thau.
giaA han 01 lan. Sau khi‘ giaA han‘ mf‘l _ Cac vin ban c6 lién
khong lu’g chon. dugc nha thau thi S& quan (néu co).
NNMT giao nhiém vu cho don vi sy
nghiép cong lap du diéu kién hoat dong
tu van xac dinh gia dat dé thuc hién xéc
dinh gia dat cy thé.
T6 chire thyc hién dinh gi4 dat tien hanh - Quyét dinh giao dat,
B19.3. Thuc | x4c dinh gia dat cu thé, xdy dung Bao | To chuc tu van cho thué dat, chuyén
hién x4c dinh | céo thuyét minh x4y dung phuong 4n gia | x4c dinh gia dat 60 ngay muc dich sir dung dat.
gia dat cu thé | dat, dy thao Chung thu dinh gia dat va cu thé - Quyét dinh lya chon

giri dén SO NNMT.

nha thau.
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So db cac bude .. . A Pon vi/nguoi Thoi gian X . oA
thye hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Bao cdo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thdo Chung thu
dinh gia dat.
- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).
- T trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quye¢ét dinh.
q ‘ . - Quyét dinh giao dat,
S& NNMT kiém tra tinh day da vé noi cho thué dat, chuyén
dung ctia Bio cao thuyét minh xay dung muc dich st dung dat.
. phuong an gia dat; xay dung T trinh vé i PR
B19',4 : Klim tra, phuong an gia dét, van ban dé nghi tham | Phong QLPD 15 ngay Quyf: t dinh lya chon
xir ly ho so nha thau
dinh phuong an gia dat; trinh Hoi dong o P
tham dinh gia dat cu thé cap tinh thim l ABaO cao thuyét ,mm_l}
dinh phuong an gia dat. xdy dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.
- Cac van ban co lién
quan (n€u co).
2 Ho6i dong tham dinh gia dat cu thé cAp | .. .x ., 2 - Thong bao thAm dinh
gt TR o thim dinh phuong 4n gid dét va gui I;i‘;’llhdoiggdgfcrﬁ 20 o ctia Hoi ddng tham dinh
Ih pAUONG AN | -0 ban thim dinh phuong 4n gia dat| M8 date 99| gia dét cu thé,
giadat | 44 So NNMT the

- TO trinh phé duyét gia
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So db cac bude . n n DPon vi/nguoi Thoi gian
NOi dung cong viec ’

thuc hién thuc hién thuc hién Két qua thuce hién

dat cu thé va dyu thao
Quye¢t dinh.

- Quyét dinh giao dé}t,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- Bao cao thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du thao Ching thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (n€u co).

- T trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyeét dinh.

, .. o ) - Thong bao tham dinh
S0 MIMIT PRO1 op O 10 chute ur van cita Hoi ddng thim dinh
xac dinh gia t6 chirc thuc hién tiep thu, . X 24 dét cu the.

giai trinl}, chinh sura, hoan thi¢n phuong Phong QLD 15 ngay g . b , ) .
4n gi4 dét trinh Chii tich UBND tinh. - Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

B19.6. Trinh hd
so' phé duyét gia
dat cu the

- Quy‘é't dinh lga chon
nha thau.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Bao cdo thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du thao Chimg thu
dinh gia dat.

- Cac van ban cé lién
quan (néu cd).

Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh

B19.7. Phé
ne ex aX phé duyét gia dat cy thé va chuyén , \ Quyet dinh phé duy¢t gia
duyet %lllaA datcy Quyét dinh dén S6 NNMT, co quan UBND tinh 10 ngay dat cu thé.
¢ thué.
- - Co quan thué xac dinh tién sir dung
dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh;
xac dinh tién thué dat phai nop mot so N
nam d6i voi trudng hop duoc mién tién - Ho so.
thué dat mot sd nam sau thoi gian duoc - Van ban xac nhan hoan
B19.9. Xsc nhin mién tién thué dét. c1”1a.‘th(‘riw gian xay '05 ngéAy Iérp thanh yiéq _ndp tiér} str
hoan thanh dung co b%m; xéac dinh tién dé nha nudce Thué tinh Quéng viéc (khong tinh dupg dat, tién thué dat va
nghia vu tai bd sung dién tich dat cl}uyén trong lua Ngi vdo thoi gian | gui thong bao két qua
chinh nudc bi mat hodac t.éng hi€u qua su dqng giai quyét cho S6 NNMT.
dat trong lha phai ndp theo quy dinh TTHC) - Théng bao thuc hién

(néu c6) va ban hanh Théng bao thuc
hién nghia vu tai chinh cho nguoi su
dung dat.

- Thong bao va chuyén thong tin hoan
thanh nghia vu tai chinh cua nguoi su

nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.
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So db cac bude .. . A Pon vi/nguoi Thoi gian X . oA
thye hin NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
dung dat dén S6 NNMT dé xir Iy ho so
theo quy dinh.
Trén co s& Quyét dinh phé duyét gia dat Conq Chlfc’ vien Ta‘m dﬁmg ol by Thyc hién quy trinh tam
chtrc ctia Sé va khoéng tinh . RN A
cu thé, dinh kém trén h¢ théng dé tam . . o dung xut ly trén phan
dirng xir Iy trén phan mém. NNMT tai vdo thoi gian mém
TTPVHCC giai quyét '

B19.10. Thuc
hién nghia vu
tai chinh

Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung
cap chung tir hoan thanh nghia vu tai
chinh cho TTPVHCC dé thuc hién thao
tac tiép tuc giai quyét hd so trén phan
mém Mot ctra dién tir.

- Chung tu thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va
giri thong bao két qua
cho S6 NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xtr 1y ho so trén phan
mém.

Thue hién xit 1y hd so cAp GCN; ban giao dit trén thue dia, trao GCN; cip nhit, chinh 1y co sé dir liéu dat dai,
ho so dia chinh

B20. Thue hién
xir 1y hd so cap
GCN, ky HDTD
(néu c6)

- Sau khi nhan Quyét dinh cia UBND
tinh va thong bao chip thuan két qua
nghiém thu hoan thanh hoat dong lan
bién quy dinh tai Diéu 74 Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP  (doi véi phan dién
tich dat hinh thanh tir hoat déng lin

Chuyén vién
Phong QLD

04gioy

-Mau sb 01, 04.
- H) so.
- Dy thao GCN.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

bién); thyc hién in dy thao GCN (doi
v6i cac truong hop cdp GCN) trinh
Lanh dao Phong QLD xem xét, phé
duyét hodic chuyén cip co tham quyén ky
GCN hodc xac nhan thay doi trén GCN theo
quy dinh ctia phap luat dat dai.

B21. Phé duyét

Xem xét, phé duyét ho so trinh Lanh

Lanh dao Phong

- Mau sb 01, 04.

hd so dao S. QLD 02gio |- Hoso.
- Du thao GCN.
Xem xét, phé duyét ky GCN hodac - MAu sé 01, 04.
B22. Ky duyét |chuyén cap co6 tham quyén ky GCN | Léanhdao So 02 i - HD so
hd so hodic x4c nhan thay ddi trén GCN theo NNMT & '
quy dinh cua phép luat dat dai. - GCN.
B23. Bangiao |- T6 chitic ban giao dit trén thue dia va - Mau s6 01, 04,
dat thue dia, | trao GCN cho nguoi str dung dat. HD so
trao GCNcho |- Luan chuyén toan bd hd so dén| Phong QLDD 01 ngay - GCN '
nguoi sir dung | VPDKDD dé cip nhét, chinh 1y co so '
dat dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
- Trinh cap moi GCN hodc xic nhan 01 ngay (+ 02 .
B23. Cap nhat | thay ddi trén GCN da cAp ddi véi truong - - Ngey I+ B2 | - Mau s 01, 04.
A R \ . Nhéan vién ngay doi voi cac \
HSDC, hop thudc tham quyén dugc giao theo VPPKDD G mién niiva | Ho so.
CSDLDbD quy dinh cta phép luat dat dai. -GCN.

- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao

dic khu Ly Son)
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So dd cac bude

- Mo1 cong dan danh gia mirc d¢ hai long.

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hin NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.
- Sc,an,‘sé hoa va luu trit két qua giai
quyét ho so TTHC dién ttr.
- Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua.
- Kiém tra, x4c dinh phi,rlé phi va thong
bao cho nguoi sir dung dat. A o - Thu lai Gidy tiép nhan
o - Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, Cong chL}’c, vien N ho so va hen tra két qua.
B24. Tra két | |g phi theo quy dinh. chirc cua So r;Fror?ghguE - Phiéu thu
qua £ ;LA N X A NNMT tai anh chin L . ,
- Két th’uc ho so trén phan mém. TTPVHCC - Thu gidy uy quyén (néu
- Tra két qua cho cong dan. cod).

6. Ding ky, cAp Gidy chirng nhin ddi véi thira dit cé dién tich ting thém do thay ddi ranh giéi so véi Gidy chirng

nhin da cap

@) Truong hop thira dit gbc da c6 GCN, phin dién tich ting thém do nhin chuyén quyén sir dung mét phin thira
dat da dwgc cap GCN
Thoi gian gidi quyét: Khﬁn’g qué 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di Ho so hop 1é (Déi véi cdc xd mién nii va ddc

khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

So dd So db cac A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
buéc thuc hién NI dung cong vige thuc hién thuc hién Ket qua thyc hign
B1. Huéng dén, | - Hudng dan, kiém tra Ho so. Nhan vien cua . -Mau s6 01, 04.
tiép nhan HO so A A iAo 4 : . o Trong gio N
1€p nhan 1o so | . Ho S0 hop 1¢, gTay du theo quy dinh thi 13p | Chi nhanh duoc hanh chinh - HO so.
Giay tiép nhan Ho so va hen tra két qua. bo tri tai - Phiéu tam thu
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So d6 So db cac ns A ‘n Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
budc thue hién NOi dung cong vige thwe hién thue hién Ket qua thyc hign
- Kiém tra, tam tinh mirc thu phi, 1 phi va| TTPVHCC
thong bao cho nguoi st dung dat.
- Nguoi str dung dét thuc hién ndp phi, 1¢ phi
theo quy dinh.
- Truong hop hd so chua day du can phai stra
d6i, bod sung_thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung, Phiéu yéu ciu bé sung,
hoan thién Ho so/Truong hop Hb so khong day . A 1T A £
hoan thién H6 so/Phiéu
du thanh phan hoic khong dam bao tinh théng . YR Ay
ter choi tiép nhan giai
nhat ndi dung thong tin gilra cac gidy to theo Uvét Hb so
quy dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu tur ady '
chéi tiép nhan giai quyét Ho so.
- S;O hoka thanh phan ch). so: P’han loai than}‘l Thanh phin H so, tai
phan H6 so quy dinh phai s6 hda; sao chup va A
2 ) N T T e licu dugc sao chup,
chuyén thanh tép tin dién tir trén h¢ th’ong chuvén thanh tio tin
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky so tai JYer P Y
dién tir phuc vu s6 hoa
liéu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC (néu c6)
tinh hodc trén phan mém sd hoa. '
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 gity lam vige |10 S0 duoc  luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phan cong xtr ly HO so Lanh dao . .. |-Maus6O01,04.
T A A1 :A N A AT A S 04 gio lam viée \
xwr ly HoO so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
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i(:rgg tsholirg(;ﬁc;lc Noi dung cong viéc D(trll:l;yll:i%l;m ;rhh;: lgliglr: Keét qua thuc hién
- Kiém tra Hd so, lap thong bao cho bén
chuyen quyen Va niém yet tai try so UBND cap
xd noi co dat vé viéc lam thu tyc cap GCN cho
nguoi nhan chuyén quyén. Truong hop khong
1o dia chi cia ngudi chuyén quyén dé thong
bao thi Chi nhanh thuc hién diang tin 03 lan
trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia
phuong.
- Sau thoi han 30 ngdy, ke tir ngay thong béo - Mau s6 01, 04.
hodac dang tin lan dau tién trén phuong ti¢n | - H) so.
_____, | thong tin dai chung & dia phuong thi: 04ngay lam | p~pp
Bg;.o'}ti: gh?o + Lap phiéu chuyen thong tin dé xac dinh Nhan Vié viee (f': 05 ﬂga}{ - GCN (néu c6).
‘ nghia vu tai chinh vé dit dai. an vien Zaf” viee ?i?l Vol
nhanh Chi nhanh cac xd mién nui

+ Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu
tai chinh thi xac 1ap Ho so trinh Lanh dao Chi
nhanh.

- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh
chap thi huéng dan cac bén nop don den cO
quan nha nudce c6 thAm quyén giai quyét tranh
chap theo quy dinh.

- Truong hop phai trich do ban do dia chinh; do
dac, chinh 1y ban dd dja chinh hodc manh trich
do ban dd dia chinh c6 sai sot thi thdng béo cho
nguoi st dung dat dé lién hé Van phong Ding
ky dat dai hodc don vi c6 chirc nang do dac

va dac khu Ly
Son)

- Théng bdo giri nguoi
st dung dat lién heé
VPDKDD hoiac don vi
c6 chuc nang do dac
hoan thién lai Trich do
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So d6 So db cac
buwéce thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

hoan thién lai Trich do ban do dia chinh; do
dac, chinh ly ban d6 dia chinh

- Truong hop dién tich thira dat co thay doi thi
chuyén UBND cap xa xac nhan tai B4.

ban do dia chinh hodc
do dac, chinh 1y ban do
dia chinh.

- Vin ban lay ¥ kién.

- Thuc hién tam dtrpg
quy trinh trén phan
mém.

B4. Xirly Ho
so tai UBND
cap xa
(néu c6)

- Kiém tra, xac nhan, thuc hién niém yét Ho so
theo quy dinh.

- Giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung
cong khai theo quy dinh (néu c9).

- Chuyén Hb so dén Chi nhanh.

UBND cép x4

07 ngay lam viéc
(Khdng tinh vao
thoi gian gidi
quyét TTHC)

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.
- Vén ban phuc dap.

BS. Xac dinh va

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bdo thuc hién nghia vu tai chinh cho nguodi su
dung dat; dinh kém Thong bao thyc hién nghia
vu tai chinh 1én phan mém va thuc hién quy

Co quan thué;

05 ngay lam viéc

thye hién nghia | trinh tam dimg dé nguoi sir dung dat hoan | Nguoi sit dung (th’.” g tinh vao |- Tflong b?.o h(,)an thanh
vu tai chinh | thanh nghia vu tai chinh. At thoi gian gidi nghia vu tai chinh.
: ) . . ) _ . . quyét TTHC)
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat dén
Chi nhanh dé xtr Iy H6 so theo quy dinh.
B6. Phé duyét | - Phé duyét HO so chuyén dén VPPKPD hoic | Lanh dao Chi 01 ngay lam | - Mau s6 01, 04.
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So d6 So db cac ns A ‘n Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
budc thue hién Noi dung cong viee thwe hién thue hién Ket qua thyce hign
Ho so hoic ky | ky GCN. nhanh viée - H6 so.
GCN - GCN (néu o).
02 ngay lam
. o _ viée (+05ngay | - MAu sé 01, 04.
B7. Xir ly Ho so | - Xt ly HO so. Nhan vién lam viéc doi voi | _ 13 so
tai VPDKDD | - Dy thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPBKDD cdc xd mién nui '
va dac khu Ly |~ GCN.
Son)
Phé duyét Ho so; Ky GCN Lanh d 01 noav I3 - MBu 5501, 04.
3 - Phe aduyet Ho so; Ky . anh dao ngay lam A
B8. Ky GCN . . A - HO so.
y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD viée
- GCN.
B9. Cap nhat - Lap, cap pheit, chinh 1y HO so dia chinh, co _ Mau sé 01. 04
HJ so dia chinh, | 50 d liéu dat dai - Nhan vién Olngaylam | . =
o' s dir liéu | - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. Chi nhanh viéc '
dat dai - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Ho - Thu lai Gidy tiép nh4n
so TTHC dién tu. Nhin vidn o HO so va hen tra ket
: : ; an vién cua :
. _ r 4 A 4 r A 4 \ : . qua.
B10. Tra ket 2(ac th phi, le‘_:'p}qn, don gl (néu co) va Chi nhanh dugc Trong gio A1 s 1A 1
R thong bao cho nguodi st dung dat. X 5 ? - Bién lai phi, 1¢ phi va
qua . . : bo tri tai hanh chinh hé X
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, I¢ phi, TTPVHCC Oa don (néu c0).

don gia (néu c6) theo quy dinh.
- Két thiic Ho so trén phﬁn mém Mot ctra dién

- Thu gidy uy quyén

(néu co).
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So d6 So db cac
buwéce thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi sir dung dat danh gia mac do hai
long.

b) Trudng hop thira dat goc da c6 GCN, phan dién tich ting thém chwa dwogc cap GCN:

Thoi gian gidi quyét: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di Ho so hop 1é (Po6i véi cde xd mién niti va ddc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

So d6 So dd cac
bwéc thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1. Huong qan,
tiép nhan Ho so

- Hudng dan, kiém tra Ho so.

- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi lap
Giay ti€p nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1& phi va
thong bao cho nguodi st dung dat.

- Nguoi st dung dét thuc hién ndp phi, 1¢ phi
theo quy dinh.

Nhan vién cua
Chi nhanh duoc
bo tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.
- Hd so.
- Phiéu tam thu.
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So do So do cac n n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian J . ‘A

buwéc thue hién NOi dung cong vige thue hién thwe hi€én Ket qua thyc hi¢n
- Truong hop hd so chua day da can phai stra , ‘ 7
dbi, bd sung_thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, Phi€u yéu cau bo
hoan thién Ho so/Trudng hop HO so khong day sung, hoan thién Ho
da thanh phan hodc khéng dam bao tinh thong so/Phiéu tur choi tiep
nhit noi dung thong tin gitra cac gidy to theo nhan giai quyét HoO
quy dinh thi khong t1ep nhan va lap Phiéu tir SO.
chéi tiép nhan giai quyét Ho so.
- S;O h(ia thanh phan H?, S0 P,han loai thanl‘l Thanh phn Hb so, tai
phan HO so quy dinh phdi s6 hoa; sao chup va n

2 \ A im X n ligu dugc sao chup,
chuyén thanh tép tin dién tur trén h¢ thong thong 2 . N
: . ) o chuyén thanh tip tin
tin, co s¢ dur liéu theo quy dinh, ky so tai liéu dien t ohuc vu s
trén HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh v P i
hoa (néu o).
hodc trén phan mém s6 hoa.
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 gioy lam vige | 10 $0 duoc luan
chuyén.
B2. Phan cdng | Lanh dao Chi nhanh phan cong xtr ly Hd so trén | Lanh dao Chi . .. |-Maus6o0l,04.
ot TrA . 04 gio lam viée A
xir ly Ho so Phiéu kiém soat va trén Phian mém. nhanh - Ho so.
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So do So do cac
buwéc thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B3. Xirly Ho so
tai Chi nhanh

- Kiém tra HO so;

- Lap H6 SO chpyén dén UBND cap xi dé xac
nhan do1 voi phan dién tich tdng thém.

- Sau khi nhan két qua tir UBND cép x4 thi:

+ Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai.

+ Sau khi nhén Thong bao hoan thanh nghia vu
tai chinh thi xac 1ap HO so trinh Lanh dao Chi
nhanh.

- Truong hop phii trich do ban d6 dia chinh; do
dac, chinh ly ban do dia chinh hodc manh trich
do ban do dia chinh co6 sai sot thi thong bao cho
nguoi su dung dat dé lién h¢ Van phong Dang
ky dat dai hodac don vi co ChL:fC nang do dac
hoan thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do
dac, chinh ly ban d6 dia chinh.

Nhan vién Chi
nhanh

04 ngay lam viéc
(+ 05 ngay lam
viée doi véi cdc
xd mién nii va
ddac khu Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- PCTT (Mau s6 19).
- GCN (néu co).

- Thong bao gui
nguoi su dung dat
lién hé VPDKDD
hoac don vi c¢6 chuc
nang do dac hoan
thién lai Trich do ban
do dia chinh hoac dg
dac, chinh 1y ban do
dia chinh.

- Van ban 1ay ¥ kién.

- Thuc hi¢n tam dung
quy trinh trén phén
mém.
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So do So do cac
buwéc thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B4. Xirly Ho so

- Kiém tra, xdc nhan H6 so va niém yét cong
khai cac ndi dung x4c nhan theo quy dinh.

07 ngay lam viéc
(+ 03 ngay lam
viéc doi véi cdc
xd mién nii va

- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
- Vin ban tiép nhéan

: < . |- Giai quyét cac y kién phan anh vé ndi dung | UBND capxa | ddc khu Ly Son) |~ Van | ) 3
tal UBND €ap X3 | 5 hai theo quy dinh (néu c6). 15 ngay niém yér | V2 8141 quyet phan
PN X L A . p anh. (ncu co).
- Chuyén Ho so dén Chi nhanh. cong khai (Khong
tinh vao thoi gian
giai quyet TTHC)
- Co quan thué x4c dinh va ban hanh Théng bao
thue hién nghia vu tai chinh cho ngudi su dung
dat; dinh kém Th@)ng béo thuc hién nghia vu tai 05 nodv lim vié
B5. Xdc dinh va | chinh Ién phan mém va thyc hién quy trinh tam | Co quan thué; (Kﬁ gﬁy tlflnn; :}/geg - Thong bao hoan
thye hién nghia | dung dé nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu | Nguoi sir dung e gtnvao | anh nghia vu tai
vu tai chinh | t8i chinh. dét s T1iCy | chinh,
. ) uye
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia 7w
vu tai chinh cua nguoi st dung dat dén Chi
nhanh dé xtr Iy H6 so theo quy dinh.
. ‘ . _ - Mau s6 01, 04.
B6. Phé duyét Ho | - Phé duyét HO so chuyén dén VPDKDD hoac | Lanh dao Chi 02 neav lam viee | - Ho so
so hodic ky GCN | ky GCN nhanh 52y ~ '

- GCN (néu co).




98

So do So do cac
buwéc thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

03 ngay lam vi¢c
(+ 02 ngay lam

- Mau s6 01, 04.

B7. Xir Iy Hb s | - Xt Iy Ho so. Nhan vién vide ddivai cde | - H so
tai VPDKDD | - Dy thao GCN trinh lanh dao VPDKDD. VPDKDD <& mién miiva | GON,
ddac khu Ly Son)
‘ - Mau s6 01, 04.
B8, KV GCN - Phé duyét Ho so; Ky GCN. Lanh dao 02 nedv 1am vie HA
. , . ' ngay lam viec | - 10 SO.
Y _ Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKPD sy '
- GCN.
B9. Cap nhiat Hd | - Lap, cép nhat, chinh 1y Ho so dia chinh, co s& Nhan vien - Mau s6 01, 04.
so dia chinh, co | dir licu dat dai. Chi n;:r;mh 01 ngay lam viéc | - Ho so.
s6 dir li¢u dat dai | - Chuyén ¢én TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.

B10. Tra két qua

- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tu.

- X4c dinh phi, 1 phi, don gia (néu c6) va thong
bdo cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1€ phi,
don gia (né€u co) theo quy dinh.

- Két thac HO so trén phﬁn mém Mot ctra dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mac d6 hai
long.

Nhan vién cua
Chi nhanh duoc
b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nl}én Ho so va hen tra
két qua.

- Bién lai phi, 1¢ phi
va héa don (néu co).

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).
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7. Ping ky, cap Glay chitng nhan d6i véi truomg hop ca nhan, ho gia dinh da dwoc cap Glay chung nhan mt
phin dién tich vao loai dit & truwéc ngay 01 thang 7 nim 2004, phin dién tich con lai ciia thira dit chwa dwoc cip Gidy

chirng nhan

* Poi voi tru’o’ng hop nguwoi sir dung dat khong c6 glay to vé quyén sir dung dat quy dinh tai Dleu 137 Luit Pt
dai hoac co glay to' vé quyeén str dung dat quy dinh tai Piéu 137 Luat piat dai nhung khong c6 nhu cAu xac dinh lai

dién tich dat 6

Thoi gian gidi quyét: Khong qUa 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii Ho so hop 1é (Péi véi cde xd mién niii va déc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

So do cac budéc e A - Don vi/nguwoi Thoi gian P . -
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
- Huéng dan, kiém tra Ho so.
- Hb so hop ¢, day du theo quy dinh thi Iap o
Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua. - Mau s6 01, 04.
- Kiém tra, tam tinh mrc thu phi, 1€ phi va thong - HO so.
bao cho nguoi st dung dat. - Phiéu tam thu.
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1& phi
B1. Huéng din, theo quy dinh. CI:\IIlI}érL Yiindcﬁa . .
tiep nhin Ho so' | - Truong hop hd so chua diy di can phai sira t ani Croe rong 1o
Z: 1R T 1A A AT A 1R \ bo tri tai hanh chinh A A A 2
do1, bo sung thi 1ap Phiéu yeu cau b6 sung, hoan TTPVHCC Phiéu yéu cau bod

thién HO so/Truong hop H6 so khong day du
thanh phan hoic khéng dam bao tinh thong nhat
ndi dung théng tin gitra cac gidy to theo quy
dinh thi khong t1ep nhan va 1ap Phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét Ho so.

- Sé hoa thanh phan H(} so: Phan loai thanh pha‘:m
Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén

sung, hoan thién Ho
so/Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét HO
SO.

Thanh phan HO so,
tar liéu duogc sao
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

thanh tép tin dién tir trén hé thong thong tin, co
s¢ dir liéu theo quy dinh, ky sO tai liéu trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s6 hoa.

chup, chuyén thanh
tap tin dién tr phuc
vu s0 hoa (n€u co).

- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 gid lam viée I;ﬁly 5 dwgc  luin
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phan cong xtr ly HO6 so trén Lanh dao 04 ity lam vice | Mau s6 01, 04.
xir ly HO so Phiéu kiém soét va trén Phan mém. Chi nhanh & " | - HJ so.
- Kiém tra Ho so;
- Lap H6 so chuyén dén UBND cap x3a dé xéc
nhe}n V§: hién trang st dung dat, tinh trang tranh o
chap dat dai. - Mau so 01, 04.
- Sau khi nhan két qua tir UBND cap x4 thi: .. |-Hoso.
A " P S . 05 ngay lam
3 . + Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vide (+ 05 ngay |~ PCTT.
B3. Xirly H s0' | vy 3 chinh vé dit dai o icc (+ 05 ngay L
tai Chi ghénh vu tai chinh vé dat dai. Nhéan vién lam viée doi véi |~ GCN (néu co).
: + Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu Chi nhanh cde xd mién nui

tai chinh thi xac lap Ho so trinh Lanh dao Chi
nhanh.

- Trudng hop phai trich do ban do dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hoic manh trich
do ban db dia chinh c6 sai sot thi théng bao cho
nguoi sir dung dat dé lién hé Vian phong Piang
ky dat dai hodc don vi ¢ chirc ning do dac hoan

va dac khu Ly
Son)

- Thong bao gui
nguoi st dung dat
lién hé VPDKDD
hoac don vi ¢6 chuc
nang do dac hoan
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién

thién lai Trich do ban dd dia chinh; do dac, thién lai Trich do

chinh 1y ban d6 dia chinh. ban do dia chinh
hoac (‘iO dac, chinh ly
ban do dia chinh.
- Vin ban ly v kién.
- Thuc hién tam
dimg quy trinh trén
phan mém.

- Kiém tra, xac nhan vé hién trang st dung dit, .94 ngay Iém‘ - Mau s6 01, 04,

. tinh trang tranh chap dat dai. vige (+ 03 ngay | _ Hd so
B4. Xirly Ho so Y . A A i~ | lamviéc doi voi ' )
- Giai quyét cac y kién phan anh vé ndi dung | UBND cap xa - Vin ban tiép nhan

tai UBND cap xa

cong khai theo quy dinh (néu co).
- Chuyén Hb so dén Chi nhanh.

cac xd mién nui
va dac khu Ly
Son)

va giai quyét phan
anh (néu co).

BS. Xac dinh va
thwe hién nghia
vu tai chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong béo
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh 1én phﬁn mém va thuc hién quy trinh tam
dimng dé nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh.

- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia
vu tai chinh ciia nguoi st dung dat dén Chi
nhanh dé xir Iy Ho so theo quy dinh.

Co quan thué;
Nguoti sir dung
dat

05 ngay lam
viéc (Khong tinh
vao thoi gian
gidi quyét
TTHC)

- Théng bao hoan
thanh nghia wvu tai
chinh.
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
A4 ‘ o - MAu s6 01, 04.
B?' Phe dvuygf - Phé duyét HO so chuyén dén VPBKDD hoac Lanh dao 01 ngay lam A
HO so hoac ky . —_ A - HO so.
: ky GCN. Chi nhanh viéc ,
GCN - GCN (néu co).
02 ngay lam
. o _ viée (+ 02 ngay | - Mausé 01, 04.
B7. Xt ly Ho so | - Xur ly Ho so. Nhan vién lam viéc doi voi | _ 13 so
tai VPDKDD | - Dy thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDD cdc xd mién niii '
va dic khu Ly | - GCN.
Son)
Phé duvat Ha so: K¢ GCN i d oL oy I - Mau s6 01, 04.
3 - Phe duy€t HO so; Ky . anh dao ngay lam A
B8. Ky GCN . . . - HO so.
Y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD viée
- GCN.
B9. Cap nhat H) | - Lap, cép nhét, chinh 1y Ho so dia chinh, co s6 Nhan vié 01 naiv |2 - Mau s6 01, 04.
so' dia chinh, co | dir lidu dat dai. Ch?rr:f:/é:ﬁﬂ ngi?(/; am - Hs so.
s6 dir li¢u dat dai | - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. ' - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét HO - Thu lai Gidy tiép
so TTHC dién tu. o nhéan hd so va hen tra
- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gi4 (néu c6) va thong Cl\lfll_‘afLYli“dC“a T N két qua.
B10. Tra két qua | bdo cho ngudi st dung dat. 1 naanh Cge JONE 819 | _ Bien lai phi, 1¢ phi
o . o o bo tri tai hanh chinh <1 X
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1€ phi, TTPVHCC va hoa don (néu co).

don gia (néu c6) theo quy dinh.
- Két thuc HO so trén phan mém Mot cira.

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.
- Moi nguoi st dung dit danh gia mirc d6 hai
long.

* D01 v6i truong hop nguoi sir dung dat c6 gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai Piéu 137 Luit Dat dai va
¢6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat 6:

Thoi gian gidi quyét: Khong qQUa 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di Ho so hop 1é (Péi véi cde xd mién niii va déc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

So dd cac bude
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1. Huéng dan,
tiep nhan Ho so

- Huéng dan, kiém tra Ho so.

- Ho so hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap Gidy
tiép nhan Ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh muc,thu phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat thuc hién ndp phi, 1& phi
theo quy dinh.

- Truong hop hd so chua day du can phai sta
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién HO so/Trudong hop Ho so khong day du
thanh phan hogc khong dam bao tinh thong nhat
ndi dung thong tin gitra cac gidy to theo quy dinh
thi khong tlep nhan va lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét HO so.

Nhan vién cua
Chi nhanh duoc
b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01, 04.
- Ho so.
- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién HO
so/Phiéu tir choi tiep
nhan giai quyét Ho
SO.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan
Hd so quy dinh phai sé hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tu trén hé théng thong tin, co
so dir liéu theo quy dinh, ky so tai liéu trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s6 hoa.

Thanh phan HO so, tai
liéu dugc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién t¢ phuc wvu )
hoéa (néu co).

- Chuyén HJ so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. O4gilam | Ho so duge  ludn
viéc chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phan cong xu 1y Hb so trén | Lanh dao Chi 04 giv lam | - Mau so 01, 04.
xir ly Ho so Phiéu kiém soat va trén Phan mém. nhanh viéc - H) so.
- Kiém tra Ho so. - Mau s6 01, 04.
- Sao lyc Ho so cap GCN truGe day, néu du dicu - HO so.
kién xac dinh lai dién tich dat & thi chuyén toan - Tai liéu, van ban
b6 Ho6 so dén Phong Kinh té e
: g 06 ngay lam lién quan.
B3. Xir Iy Ho so' | - Truong hop phi trich do ban d dja chinhs do | | Vi&e Z(* 05]- Thong bao gt
tai Chi nhanh | dac, chinh Iy ban d6 dia chinh hoac manh trich an V,Ien neay am viee qgum §u’ dung dat
Chi nhanh doi voi cac xa |liéen hé VPDKDD

do ban dd dia chinh c6 sai sot thi théng béo cho
nguoi sir dung dat dé lién hé Van phong Pang ky
dat dai hodc don vi co chiic nang do dac hoan
thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do dac, chinh
1y ban d6 dia chinh.

mién nii va dic
khu Ly Son)

hoac don vi c6 chirc
nang do dac hoan
thién lai Trich do ban
d6 dia chinh hogc do
dac, chinh 1y ban db
dia chinh.
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So d6 cac budc n n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuc hién
- Vin ban lay y kién.

- Thuc hi¢n tam dung
quy trinh trén phan
mém.

: A ay [am | - Mau s6 01, 04.
- Phé duyét Hb so. Lénh dao 01 ngay lam N
Chi nhanh viéc - H) so.
- Kiém tra, xac dinh dién tich loai dit theo quy 06 ngay lam | /< <& 01, 04.
B4. Xir Iy Hd so' | dinh. viee, Longay |,
tai Phong Kinh | - Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia | Miem yet cong o
’ £ N X 2%, : Phong Kinh té khai (Khong |- PCTT (Mau so 19)
te vu tai chinh vé dat dai. , . e
R P N tinh vao thoi | - \in ban phuc dap.
- Giai quyét cac y kién phan anh v€ ndi dung gian gidi quyét ,
5ne khai th dinh (néu cé - GCN (néu co).
cong khai theo quy dinh (néu co). TTHC)
- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thue hién nghia vu tai chinh cho nguot str dung
dat; dinh kérp Th@ng bao thuc hién nghia vy tai 05 ngay lam
B5. Xac dinh va | chinh 1én phan mém va thyc hién quy trinh tam |  Co quan thué; viéc (Khong |- Théng bao hoan

thwe hién nghia

dimg dé ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu

Nguoi st dung

tinh vao thoi

thanh nghia vu tai

vu tai chinh tai chinh. dat gian gidi quyéet | chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vu tai chinh cua nguoi st dung dat dén Phong
Kinh té d¢ xtr Iy Ho so theo quy dinh.
B6. Phong Kinh | - Sau khi nhan Théng bio cta co quan thué vé | Chuyén vién Olngay lam | .\ x <
< It . X 5 e SRR Y . Sk . Mau s6 01, 04.
te viéc hoan thanh nghia vu tai chinh thi x4c 1ap H6 | Phong Kinh té viee
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So dd cac bude

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
so trinh Lanh dao Phong Kinh té. - Ho so.
- GCN (néu co).
‘ , o - MAu s6 01, 04.
- Phé duyét HO so trinh Lanh dao UBND cap xa | Lanh dao Phong | 01 ngay lam A
. Y . - Ho so.
ky GCN Kinh té viéc
- Dy thao GCN.
U - Mau s6 01, 04.
B7. Ky GCN - Lanh dao UBND cip xi xem xét, ky GCN ani €40 q N ngiy M HS so.
cap xa viée
- GCN.
X 1V HA 7 q ‘ _ o - Mau s6 01, 04.
l:;‘;i:;llly II?:HSE - Chuyén Chi nhanh d€ cép nhét, chinh ly Ho so | Chuyén vién 01 ngay lam | 13 so
- B dia chinh, co s& dit lidu dat dai. Phong Kinh té viée '
te - GCN
B9: Cép nhat Hj | - Lap, cap nhat, chinh Iy Ho so dia chinh, co sé Nhan vign 02 noav lam | Mau s6 01, 04.
so’ dia chinh, co | dir liéu dat dai. Ch?nhéﬁh 3{?2 a - Hb so.
s¢ dir li¢u dat dai | - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. ' - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét HO - Thu lai Giay tiép
so TTHC dién ttr. o nhén Hb so va hen tra
- X4c dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6) va thong CI‘IIll?aILYlindcua oo iy | ELAUE
B10: Tra két qua | bao cho ngudi sir dung dat. 11?6 ?E tai“"-’c hafﬁlﬁhg;n% - Bién lai phi, 1¢ phi
- Nguoi sir dung dat thuc hién ndp phi, 1 phi, |  TTpvHCC va hoa don (néu co).

don gia (néu c6) theo quy dinh.
- Két thuc Ho so trén phan mém Mot cira.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.
- Mdi ngudi sir dung dét danh gid mire d6 hai long,

8. Cap ddi Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat

- Thoi gian giai quyét TTHC trudng hop cap doi khdng thuc hién do dac dja chinh: Khéng qué 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhdn du Ho so hop Ié.
- Thoi gian giai quyét TTHC truong hop cap doi thuc hién do dac dia chinh: Khong quéa 10 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du Ho6 so hop [é.

(Béi véi cdc xd mién nii va déic khu Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC duwoc cong thém 10 ngdy lam viéc).
a) Truong hop nguoi sit dung dit 1a hd gia dinh, ca nhan, cong ddng dén cu:

*Truong hop cip ddi khong thue hién do dac dia chinh:

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

B1. Huéng din,
tiep nhan Ho so

- Huéng dan, kiém tra Ho so.

- HO so hop 18, day dui theo quy dinh thi 1ap Gidy
ti€p nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1€ phi va thong
bao cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi stir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

- Trudng hop hd so chua day du qﬁn phai sura
do1, bo sung thi 1ap Phi€u yéu cau b sung, hoan
thi¢n HO6 so/Truong hop HO6 so khong day du

Nhan vién cua
Chi nhanh duoc
bo tri tai

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01, 04.
- H) so.
- Phiéu tam thu

Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién HoO
so/Phiéu tir chodi tiép
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

thanh phan hodc khéng dam bao tinh thong nhat | TTPVHCC nhan giai quyét Ho
ndi dung thong tin gitta cac gidy to theo quy dinh SO.
thi khong t1ep nhan va Lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét Ho so.
- §0 hoa thar}h pharvl.H? 50 Phan loai the‘mh phe}m Thanh phin Hb so,
Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén v ren
N NS n : tar liéu duoc sao
thanh tép tin dién tr trén h¢ thong thong tin, co 2 \
. : LS. chup, chuyén thanh
s0 dur liéu theo quy dinh, ky so tai liéu trén He RPN
tap tin dién t phuc
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén 1o o A g
vu sO hoa (néu co).
phan mém s hoa.
2 A X CA o Je . , cv 1y A H6 SO dlI'Q’C luan
- Chuyén HO so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 gio lam viéc 2
chuyén
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phén cong xu ly Hb so trén Lanh dao .. |-Mauso01,04.
- 1 TrA - 04 g1 lam vige N
xir ly Ho so Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh -Hob so.
01 ngay lam <
i . ViéC (_|_ 05 ngéy - Mau so 01, 04.
B3. Xir Iy Ho so | - Kiém tra H so. Nhén vién | lam viéc doi véi | - HO so.
tai Chi nhanh | - X34c lap Hb so trinh Lanh dao Chi nhanh. Chi nhanh cac xa mién nui

va dac khu Ly
Son)

- Dy thao GCN (néu
cd)
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B4. Phé duyét

- Mau s6 01, 04.

Hb so hoic ky | . Phé duyét Ho so chuyén dén VPDKDD hodac ky La_nh (1‘,@10 04 gi lam viee | - Hd so.
GCN. Chi nhanh .
GCN - GCN (néu c).
01 ngay lam
: NP _ viée (+ 05ngay | - MAu s 01, 04.
B5. Xir ly H6 s | - XU Iy HO so. Nhan vién lam viée doi voi | s
tai VPDKDD | - Dy thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDb cdc xd mién nui
va déic khu Ly |~ Dy thao GCN.
Son)
Phé duvét Hd so: KY GCN X 0L oy I - Mau s6 01, 04.
- Phe duyet HO so; . a A
B6. Ky GCN ;Y. ) y e Lanh dao nggAy am | H3 so.
- Chuyén GCN dén Chi nhéanh. VPDKDD viéc
- GCN.
B7. g@p l?'h?lt Ho (iﬁlfgl,l g@;}; éliliat, chinh 1y Ho so dia chinh, co s¢ NhAn vidn e |- Mau s6 01, 04
so dia chinh, co . . Chi nhanh gio lam vige | HB so.

s& dir liéu dat dai

- Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua.

B8. Tra két qua

- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tu.

- Xac dinh phi, & phi, don gia (néu c6) va thong
bao cho nguoi st dung dat.

Nhan vién cua
Chi nhanh duoc
b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhan HO so va hen tra
két qua.

- Bién lai phi, 1€ phi
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Nguoi su dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ phi
don gia (néu cd) theo quy dinh.

- Két thic HO so trén phﬁn mém Mot ctra dién ti.
- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia muc do hai
long.

va hoa don (néu co).
- Thu gidy uy quyén
(néu co).

* Trwong hop cdp doi thwe hién do dac dia chinh:

So dd cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

B1. Hu6ng din,
tiép nhan Ho so

- Hudng dan, kiém tra Ho so.

- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi 13p Giay
ti€p nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, x4c dinh phi, 1€ phi va thong bao cho
nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dét thuc hién ndp phi, 1€ phi
theo quy dinh.

- Truong hop hd so chua day di can phai sta
d6i, b sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién HO so/Truong hop HO so khéng day du
thanh phan hodc khong dam bao tinh thdng nhét
ndi dung thong tin gitta cac gidy to theo quy dinh
thi khong tlep nhan va Lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét HO so.

Nhan vién cua
Chi nhanh duoc
b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.
- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién HO
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét Hb
SO.
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- S6 hoa thanh phan Hb so: Phan loai thanh phan
Hd so quy dinh phai sb hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tr trén hé théng thong tin, co
so dit liéu theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hoic trén
phan mém s6 hoa.

Thanh phan Hb so, tai
lieu duoc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién t@ phuc vu )
hoa (néu cb).

- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 i lam vige | 110 s0 duge luan
chuyén.
B2. Phén cong | Lanh dao Chi nhanh phan cong xir 1y Hb so trén Lanh dao 04 oids lam vice | Mau s6 01, 04.
xir ly HoO so Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh & " | - Hd so.
- Mau s6 01, 04.
. ‘ - H6 so.
- Kiém tra H6 so. ‘ Thong bao gui ngudi
- Truong hop phai trich do ban do dia chinh; do st dung dat lién hé
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hoac manh trich 04 ngay lam | VPDKDPDP hoic don
‘ do ban do dia chinh c6 sai sot thi thdng bao cho viéc (+05ngay | vi c¢6 chic ning do
B3. Xurly Ho so' | nguoi s dung dét dé lién hé Van phong Dang ky Nhan vién lam viéc doi voi | dac hoan thién lai
tai Chi nhanh | dat dai hoac don vi c6 chic nang do dac hoan Chi nhanh cac xa mién nui | Trich do ban do dia

thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do dac, chinh
1y ban do dia chinh.

- Truong hop ranh gi6i thira dat ¢6 thay doi thi chuyen
UBND cap xa xac nhan tai Budc 4.

va dac khu Ly
Son)

chinh hoac do‘ dac,
chinh 1y ban 46 dia
chinh.

- Van ban ly v kién
(néu co).

- Thuc hién quy trinh
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai.

- Sau khi nhén Thong bao hoan thanh nghia vu
tai chinh thi xac 1ap HO6 so trinh Lanh dao Chi
nhanh.

tam dung trén phan
mém.

-PCTT.
- Du thao (GCN)

- Thuc hién quy trinh
tam dung trén phan
mém.

B4. Xir 1y Ho so
tai UBND cap xa
(néu cd)

- Kiém tra, x4c nhan HO so theo quy dinh; giai
quyet cac y kién phan anh vé n¢i dung cong khai
theo quy dinh (n€u co).

- Chuyén Hb so dén Chi nhanh.

UBND cép x4

05 ngay lam
viéc (Khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Mau s6 01, 04.
- Hd so.
- Véan ban phuc dap

BS. Xac dinh va
thwe hién nghia

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thuc hién nghia vy tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh 1én phﬁn mém va thuc hién quy trinh tam
ding dé nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué;
Nguoi st dung

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi

- Théng bao hoan
thanh nghia wvu tai

vu tai chinh tai chinh. dat gian gidi quyet | chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vu tai chinh cua nguoi sir dung dat dén Chi
nhanh dé xtr Iy Ho so theo quy dinh.
B?’ Phe dvuygir: - Phé duyét Ho so chuyén dén VPDKDD hodc ky | Lanh dao Chi 01ngay lam |- Mausb 01, 04.
HO so hoac ky . . N
GCN. nhanh viéc - Hb so.

GCN
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- GCN (néu co).

02 ngay lam
viéc (+ 05 ngay

- M3u s6 01, 04.

B7. Xir 1y Ho so | - Xir 1y Ho so. Nhanvién | lam vige doi voi | s
tai VPDKDD | - Dy thdo GCN trinh 13nh dao VPDKDD. VPBKDD cdc xd mién nii '
va dac khu Ly |~ GCN.
Son)
PHE duvét Ho so: K9 GCN Lk d 01 v I - Maus6 01, 04.
i - Phe duy€t HO so; Ky . anh dao ngay lam A
B8. Ky GCN . . . - HO so.
Y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD viée
- GCN.
BO. Cap nhdt HO | _y 4, cap nhat, chinh Iy H& so dja chinh, co s6 s
so dia chinh, co' | {~ 1D, 54D L Y ' ’ Nhan vién 01 ngay lam |- Mauso 01, 04.
5 dif ligu age | 00 ieu dat dai Chi nhanh io ;
s& dir li€u da L s . . viéc -Hb
oy - Chuyén dén TTPVHCC dé tré két qué. ' Ho so.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tur. - Thu lai Giéy tiép
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va thong o nhén HO so va hen tra
bao cho nguoi sir dung dat. I\}Il}_‘aril"”indcua N két qua.
B10. Tra két qui | - Nguoi sir dung dét thuc hicn nop phi, 18 phi don | ST RRanhduge | Trong gio | - pisr o0 i 18 phi
Lo . bo tri tai hanh chinh <1z 2,
gia (n€u co) theo quy dinh. TTPVHCC va hoa don (néu co).

- Két thuc Ho so trén phan mém Mot cira.
- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.
- Moi nguoi st dung dat danh gia mac do hai

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).
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So d6 cac buée

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
long.
b) Truong hop ngudi sir dung dat 1a to chire:
*Trwong hop cip ddi khong thuc hién do dac dia chinh:
So do cac budc Noi dung cong viée DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua thyc hi¢n

thuc hién

thue hién

thuc hién

B1. Huéng din,
tiep nhan Ho so

- Huéng dan, kiém tra Ho so.
- Ho so hop I¢, day du theo quy dinh thi 1ap Gidy
tiép nhan Ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh mu’c, thu phi, I¢ phi va thong
bé&o cho nguoi str dung dat.
- Nguoi str dung dat tam nop phi, 1¢ phi.

- Truong hop hd so chua day du can phai sira doi,
b sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Ho6 so/Truong hgp Ho6 so khong day du thanh
phan hoidc khong dam bao tinh thong nhat noi
dung thong tin gitra cac gidy to theo quy dinh thi
khong tlep nhan va Lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét Ho so.

- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan
Hb so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén
thanh t¢p tin dién tu trén hé théng thong tin, co
so dir lidu theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Heé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén

Nhan vién cua
VPDKDD duoc
b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- HJ so.
- Phiéu tam thu

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién Hb
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét Ho so.

Thanh phan Hb so, tai
lidu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tr phuc vu s6 hoa
(néu co).
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So dd cac bude

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thwe hién Két qua thuc hién
phan mém s6 hoa.
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPDKDD. 04 gidy 1am vidc gﬁl yéio dugc  luan

B2. Phan cong | Lanh dao VPPKDD phan cong xu 1y Ho so trén Lanh dao 04 ity 1am vide | Mau s0 01, 04.
xir Iy Hd so | Phiéu kidm soat va trén Phin mém. VPDKDD & |- H9 so.
2,5 ngay lam
. . . _ viée (+ 10 ngay | - MAu sb 01, 04.
B3. Xir Iy Ho so | - Kiém tra HO so; Nhan vién lam viée doi | iy
tai VPDKDD - Du thdo GCN. VPDKbb VoI cdc xd mién
nili va dgc khu | - Dw thao GCN.
Ly Son)
L 01 v I - Mau s6 01, 04.
. O anh dao ngay lam | s
B4. Ky GCN Phé duyét H6 so; Ky GCN. VPDKDD viéc Ho so.
- GCN.
B5. Cap nhat Ho | _ Lap, cap nhat, chinh 1y Ho so dia chinh, co s& X Z
so dja chinh, co | 4~ ligl’l dél,[) dai. Y ' ’ Nhan vién 04 it 1am vie | Mau s6 01, 04.
sov dir liéu dit ' ' VPDKDD £ | - Hb so.

dai

- Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua.

B6. Tra két qua

- Scan, s0 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho

Nhan vién cua

Trong gid

- Thu lai Gidy tiép
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So d6 cac bude A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
so TTHC dién tur. VPDKDD duge | hanh chinh | nhan Ho so va hen tra
- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6) va thong bo tri tai két qua.
bdo cho nguoi st dung dat. TTPVHCC - Bién lai phi, 1¢ phi
- Ngudi st dung dat thuc hién ndp phi, 1& phi don va hoa dfm (néu Cé)-
gid (néu co) theo quy dinh. - Thu gidy uy quyén
- Két thuc HO so trén phan mém Mot cira dién tur. (néu co).
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.
- Moi nguoi st dung dat danh gia mac do hai
long.
“Truwong hop cdp doi cé thwe hién do dac dia chinh:
So do cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguwoi Thoi gian K&t qué thue hién

thuc hién

thuc hién

thuc hién

B1. Huéng din,
tiép nhan Ho so

- Hudng dan, kiém tra Ho so.

- HO so hop 18, day di theo quy dinh thi 1ap Gidy
ti€ép nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh ml'rc,thu phi, 1€ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi stir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

- Truong hop hd so chua day du can phai sta
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién Ho so/Trudng hop HO so khéng day du
thanh phan hoic khong dam bao tinh théng nhat
noi dung thong tin giita cic gidy td theo quy dinh

Nhan vién cua
VPDKDD duoc
bo tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.
- Phiéu tam thu

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién Hb
so/Phiéu tir chéi tiep
nhan giai quyét Ho so.
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

thi khong t1ep nhan va 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét Ho so.

- S6 hoa thanh phan HO so: Phan loai thanh phan
Hb so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin di¢n tu trén hé théng thong tin, co
so dit lidu theo quy dinh, ky so tai liéu trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s hoa.

Thanh phan HO so, tai
ligu dugc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién tor phuc vu s6 hoa
(néu co).

- Chuyén Hb so (gidy, dién tr) dén VPDKDD. 04giglam | HO so duge luan
viéc chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phén cong xir Iy Hb so trén Lanh dao 04 giv lam | - Mau so 01, 04.
xir ly Ho so Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPDKDD viéc - Hd so.
- Mau s6 01, 04.
- Kiém tra HO so. Thong bao gui ngudi
- Trudng hop phii trich do ban db dia chinh; do 06 ngay lam | Su dung dat lien he
, s 1 aX as , < , , . VPDKDD hoac don vi
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh trich viée (+ 10 . .
.| do ban db dia chinh c6 sai st thi thong bao cho o ngay lam viee | SO Chc nang do dac
B3. Xirly HO 0" | i sir dung dét dé lién hé Van phong Pang ky | Nran VN 48 cae x| 103 thién lai Trich do
tai VPDKPD | % ing © Van phohg Bans &y 1 ypprpp ‘ ban dd dia chinh hoic

dat dai hodc don vi c()‘ chtrc nang do dac hoan
thién lai ‘Trich do ban do dia chinh; do dac, chinh
1y ban d6 dia chinh.

mién nui va
ddac khu Ly
Son)

do dac, chinh ly ban
do dia chinh.

- Thyc hién quy trinh
tam dumng trén phan
mém.
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So d6 cac buée

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thure hién Noi dung cong viéc thuc hién thwe hién Két qua thuc hién
- Ho so.
-PCTT.

- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai.

- Sau khi nhén Thong bao hoan thanh nghia vu
tai chinh thi xac 18p HO so trinh Lanh dao
VPDKDD.

- Dy thao GCN (néu
co)

- Thyc hién quy trinh
tam dumng trén phan
mém.

B4. Xac dinh va
thue hién nghia

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thuc hi¢n nghia vy tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kém Thong bao thyc hién nghia vu tai
chinh 1én phﬁn mém va thuc hién quy trinh tam
dimg dé ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué;
Ngudi st dung

05 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi ,

- Théng bao hoan
thanh nghia wvu tai

vu tai chinh tai chinh. dat gian gidi quyet | chinh,
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vu tai chinh cua ngudi st dung dat dén
VPDKDD dé xir Iy Ho so theo quy dinh.
L 02 iy 1 - Mau s6 01, 04.
. O anh dao ngay lam | 3
B5. Ky GCN Phé duyét H6 so; Ky GCN. VPPKDD viée Ho so.
- GCN.
4 at Ho | - Lap, cap nhat, chinh 1y HO so dia chinh, co s& L oo x
BO. C.ap mhat Ho | - -ab, €4p 11t Y ' Nhan vién 01 ngay lam |- Maus6 01, 04.
so dia chinh, co | dU li¢u dat dai. o N
VPDKDD viec - Ho so.

s6 dir liéu dat dai

- Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua.
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B7. Tra két qua

- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét HO
so TTHC dién tir.

- Xac dinh phi, 1& phi, don gid (néu ¢6) va thong
bao cho nguoi s dung dat.

- Ngudi st dyng dat thyc hién ndp phi, 1& phi
don gia (n€u co) theo quy dinh.

- Két thiic HO so trén phan mém Mot cira.

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gia mac do hai
long.

Nhan vién cua
VPDBKDD duoc
b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nl}én HO6 so va hen tra
ket qua.

- Bién lai phi, I¢ phi va
hoa don (néu co).

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).

9. Cap lai Gidy chirng nhan do bi mat

Thoi gian gidi quyét: Khdng qua 70 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di Ho so hop 1é (Péi véi cdc xd mién niii va déc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

a) Truong hop ngudi sir dung dit 1a hd gia dinh, c4 nhan, céng dong dan cu:

*Truong hop mat Gidy chirng nhin:

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thuc hién

B1. Huéng dan,
tiep nhan Ho so

- Hudng dan, ki€ém tra HO so.

- Ho so hop 18, day d theo quy dinh thi 1ap Gidy
tiép nhan HO so va hen tra két qua.

Nhan vién cua
Chi nhanh duoc
bo tri tai

Trong gio
hanh chinh

- Mau 01, 04.
- HJ so.
- Phiéu tam thu
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 18 phi va thong TTPVHCC
bao cho nguoi st dung dat.
- Nguoi str dung dat tam ndp phi, 16 phi.
- Trudng hop hd so chua day du can phai stra , ‘ 7
doi, bo sung thi lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan Phi€u yéu cau bod
thién HO so/Truong hop Ho so khong day du sung, hoan thién Ho
thanh phan hoic khong dam bao tinh thong nhat so/Phiu tur choi tiep
ndi dung thong tin gitra cac gidy to theo quy dinh nhan gidi quyét HO
thi khong tlep nhan va Lap Phiéu tir choi tiép SO.
nhan giai quyét Ho so.
- §0 hoa thar}h pharvl. H? 0 Phan loai the‘mh phe;n Thanh phin Hb so, tai
Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén .A
. L T T T . } liu dugc sao chup,
thanh tép tin dién tu trén hé thong thong tin, co 2 . N
. : LS. chuyén thanh tap tin
s0 dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai li¢u trén HE dien to X
ién t¢ phuc vu sO
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén NS
hoa (néu co).
phan mém sb hoa.
P A aea o 2k - e s .. |Hd so duoc luan
- Chuyén Ho so (giady, dién tir) dén Chi nhanh. 04 gio 1am viéc 2
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phén cong xur ly Hb so trén L&nh dao .. |-Mauo0l,04.
Y L 04 gio lam viéc \
xir ly HoO so Phiéu kiém soat va trén Phin mém. Chi nhanh - Ho so.
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So dd cac bude

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Kiém tra HO so.
+ Truong hop phat hi¢n thira dat, tai san gin lién
voi dat dugc cap Glay ching nhén da dugc
chuyen quyén str dung dat, quyén s¢ hiru tai san N
gan lién véi dat hodc dang the chéap tai cac to i M‘au 01, 04.
chtrc tin dung, t6 chue kinh té khac hodc ca nhan - H6 so.
theo quy dinh cua phap luét thi thong bao, tra lai - PCTT (néu co).
Hf) S(.)"AChO’ pglfdi st dung dat, chu s& hitu tai san - Théng béo tra Hb so
gan lién véi dat. (néu co)
+ Truong hop khong thude truong hop néu trén o _ Ouvét dinh ha
thi chuyén thong tin dén UBND cap xi dé niém 02 ngay lam GC% (y £ 7 %
e (+ 05 néu co).
. yét, cong khai Ho so theo quy dinh tai Budc 4. L viée ( o
B3. Xir ly Ho sor | _ Sau khi nhan Hb so UBND cap xa chuyén dén Nhan vien ngay lam viec | - Van ban lién quan.
tai Chi nhanh ’ P Y Chi nhanh doi voi cdc xa

thi thuc hién:

+ Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai (n€u co).

+ Sau khi nhan Thong bdo hoan thanh nghia vu
tai chinh (n€u co6) thi xac 1ap HO so trinh Lanh
dao Chi nhanh.

- Truong hop phai trich do ban do dia chinh; do
dac, chinh 1y ban do dia chinh hodc manh trich
do ban dd dja chinh c6 sai sot thi théng béo cho
ngudi st dung dat dé lién hé Van phong Dang ky
dat dai hodc don vi c6 chirc nang do dac hoan
thién lai Trich do ban dd dia chinh; do dac, chinh

mién nii va dic
khu Ly Son)

- Thyc hién quy trinh
tam dung trén phan
mém.

- Théng béo gui
nguoi su dung dét
lien h¢ VPDKDD
hoac don vi c6 chuc
nang do dac hoan
thién lai Trich do ban
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thuc hién thuc hién thue hién
Iy ban d0 dia chinh. do dia chinh hogc do
dac, chinh ly ban d6
dia chinh.
- Thuc hién quy trinh
tam dung trén phan
mém.
02 ngay lam
viéc (+ 03 X
ngay lam vigc ) M‘au 01, 04.
doi véi cac xa | - HO so.
‘ mién niii va ddc | - Thong bao niém yét.
- Thyc hién Niém yét cong khai vé viéc mat khu Ly Son); | _ Bién ban két thic
\ Giéy ching nhan da cép' x4c nhan HO so theo 15 ngay niém | niém vé
o A ) e . i ., ¢ . s . ) yet
B4. Xu ly Ho so quy dinh; giai quyét cac y kién phan anh v€ ndi | UBND cap xa | yeét cong khai

tai UBND cap xa

dung cong khai theo quy dinh (néu c6).
- Chuyén Ho so dén Chi nhanh.

(néu co, khéng
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC);
Tam dirng dé
gidi quyét phan
dnh (néu cé)

- Vin ban tiép nhan
va giai quyét phan
anh. (néu c6).

- Thyc hién quy trinh
tam ding trén phan
mém.

BS. Xac dinh va
thuwe hién nghia
vu tai chinh (néu
co)

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung
dat; dinh kém Thong bao thyc hi¢n nghia vu tai
chinh 1én phdn mém va thuc hién quy trinh tam

Co quan thué;
Nguoti sir dung
dat

03 ngay lam

viéc (Khong

tinh vao thoi
gian gidi quyét

- Théng bao hoan
thanh nghia wvu tai

chinh.
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So d6 cac bude A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
dimg dé nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu TTHC)
tai chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia
vu tai chinh ctua nguoi su dung dat dén Chi
nhanh dé xur Iy HO so theo quy dinh.
- Mau 01, 04.
B6. Phé duyét |- Phé duyét H) so chuyén dén VPDKDD hoic| | . . o - Ho so.
Hb so hodc ky | ky ban hanh Quyét dinh hiy GCN b mét va ky | -anhdao Chi - Olngaylam - 0 o hay
- nhanh viéc PO
GCN GCN moi1 GCN (n€u co).
- GCN (néu cd).
02. ngay lam | - Mau 01, 04.
o |-XuiyHb so. L vige (+02 |y o,
B7. Xt ly Ho so , o . AP Nhén vién ngay lam viéc p , ]
tai VPDKDD |~ Du t‘he;:) (guiet dinh huy GCN bi mat va GCN VPPKPD déi Vi cde xd -(;C([3|uyet dinh  huy
moi trinh Lanh dao VPDKDD. mién niii va dic ,
khu Ly Son) | - GCN.
- Mau 01, 04.
- Phé duyét Ho so; ky ban hanh Quyét dinh huy o - Hb so.
. T . ' Lanh dao 01 ngay lam .
GCN bi mat va ky GCN : : - A : .
B8. Ky GCN R1 mat va ;y . m’01 VPPKDD vide Quyét dinh huy
- Chuyén GCN dén Chi nhéanh. GCN.
- GCN.
B9. Cap nhat H6 | - Lap, cép nhat, chinh 1y Ho so dia chinh, co sé | Nhan vién Chi 01 ngay lam x
. : o rin ahe 4 , . - Mau 01, 04.
dir liéu dat dai. nhanh viéc

so’ dia chinh, co
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

so dir liéu dat dai

- Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua.

- HO so.

- Scan, s hoa va luu trit két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tu.

- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu ¢6) va thong
bao cho nguoi s dung dat.

Nhan vién cua

- Thu lai Gidy tiép
nhan HO6 so va hen tra
ket qua.

s . |- Nguoi st dung dét thyc hién ndp phi, 1& phi | Chi nhanh duge Trong gio A e v A
B10. Tra ket qua | qon gia (néu co) theo quy dinh. b6 tri tai hanh chinh |~ Bien lai phi, ¢ phi
X, o Ty . XA Ae o A ; va hoa don (néu co).
- Két thuc Ho so trén phan mém Mot cira dién tir. |  TTPVHCC P N
1 Ae . P - Thu gidy uy quyén
- Tra két qua cho nguoi st dung dat. (néu co)
- Moi ngudi str dung dat danh gia mac do hai
long.
*Truong hop mat Trang bo sung kém theo Gidy chitng nhén:
So' d0 cac budre s A ‘n Don vi/nguwoi Thoi gian J . -
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hién
- Huéng dan, kiém tra Ho so.
- Hb so hop 1€, day du theo quy dinh thi Iap - Mau 01. 04.
BL. Huéne di Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua. Ha ’
. Hwéng dan - HO so.
tiép nhan %_I(A) so,’ - Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1€ phi va thong Trong gid hanh hid b
: bao cho nguoi stir dung dat. chinh - Phicu tam thu

- Nguoi str dung dat tam nop phi, 1¢ phi.

- Truong hop hd so chua day du can phai sira
do1, bo sung thi 1ap Phi€u yéu cau bo sung, hoan

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién HO
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

thién H(‘S‘ so/Truong hop HO so khong day du
thanh phén hodc khong dam bao tinh thong nhat
noi dung théng tin gilta cac gidy to theo quy

Nhan vién cua

so/Phiéu tir choi tiép
nhan gidi quyét HO

Chi nhanh dugc SO.
dinh thi khong tlep nhan va Lap Phiéu tir chdi bd tri tai
tiép nhan giai quyét Ho so. TTPVHCC
- §0 hoa thar}h pharwl.H? 50 Phan loai tha‘mh philn Thanh phan Hb so, tai
Ho so quy dinh phéi s6 hoa; sao chup va chuyén A
N AP n . litu duoc sao chup,
thanh tép tin dién tir trén h¢ thong thong tin, co P . N
1 1in : » X e A ATra chuyén thanh tdp tin
s& dir licu theo quy dinh, ky s6 tai licu trén H¢ dicn z
X A T Z , A ién tod phuc vu so
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh hodc trén LA,
ANV hoa (n€u co).
phan mém so hoa.
2 A A “A o X . ; SV ‘A Hf) SO du’qc luan
- Chuyén HO so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 gio lam viéc 2
chuyén
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phan cong xtr ly Hb so trén Lanh dao 04 it lam viee | - Mau 01, 04.
xir ly Ho so Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh & 7 |- H) so.
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So d6 cac buée

thye hién Noi dung cong viéc D(:lllll.r‘;!/lllligél;m fhhgg: lglig:: Két qua thue hién
- Kiém tra H9 so. .
- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia i M:&u 01, 04.
vu tai chinh vé dat dai (n€u c9). - HO so.
- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu - PCTT (néu co).
tai chinh (néu co), thi xac lap HO so trinh Lanh - GCN (néu co).

B3. Xirly Ho so
tai Chi nhanh

dao Chi nhanh

- Trudng hop phai trich do ban do dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh trich
do ban d6 dia chinh c6 sai sot thi thdng béo cho
nguoi sir dung dat dé lién hé Van phong Ping
ky dét dai hodc don vi c6 chuc nang do dac hoan
thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do dac,
chinh 1y ban d6 dia chinh.

Nhan vién
Chi nhanh

04 ngay lam
viéc (+ 05 ngay
lam viée doi véi
cdc xd mién niii

va dac khu Ly
Son)

- Thoéng bao gui
nguoi st dung dat lién
hé¢ VPDKDD hoic
don vi c6 chirc nang
do dac hoan thién lai
Trich do ban d6 dia
chinh hoac do dac,
chinh 1y ban do dia
chinh.

- Thyc hién quy trinh
tam ding trén phan
mém.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B4. Xac dinh va
thue hién nghia
vu tai chinh (néu

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong béo
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh 1én phén mém va thyc hién quy trinh tam
dimg dé nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué;
Nguo1 str dung

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi

Thong bao hoan

thanh nghia vu tai

c6) tai chinh. dat gian gidi quyet | chinh,
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vu tai chinh cua nguoi su dung dat dén Chi
nhanh dé xur Iy HO so theo quy dinh.
A droa ‘ _ - Mau 01, 04.
Bo. Phe duyet | ¢ quvet HS so chuyén dén VPPKDD hoic|  Lanh dao 01 ngay 1am X
HoO so hoac ky . - A - HO so.
: ky GCN. Chi nhanh viéc ,
GCN - GCN (néu cd).
02 ngay lam
: oA | viée (+05ngay | - Mau 01, 04.
B6. Xir ly Ho so | - XU ly HO so. Nhan vién lam viée doi voi |y
tai VPPKPD | - Dy thao GCN trinh ldnh dao VPDKDD. VPDKDD CacC xd mién nuii GCN '

va dac khu Ly
Son)
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So d6 cac buée

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thue hién
Phé duyét Hb so; Ky GCN hd 01 naav I3 -Mau 01, 04.
- Phe duy¢€t HO so; . a A
B7. Ky GCN ;Y. ) Y. , Lanh dao nggﬂy am | 13 so.
- Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD viéc
- GCN.
4 at H6 | - Lap, cap nhat, chinh 1y Ho so dia chinh, co so L oo x
B8. Cap nhit Ho | - Lab, 4P ¢ Y ' Nhan vién 01 ngay lam | - Mau 01, 04.
so' dia chinh, co | di li€u dat dai. Chi nhanh viée H)
s dir li¢u dat dai | - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. ' 0 8O-
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho
so TTHC dién t.
- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6) va thong - Thu lai Gidy tiép
bdo cho nguoi st dung dat. . nhan Hd so va hen tra
- Ngudi sit dung dét thuc hién ndp phi, 1¢ phi é‘}lll?aflqulindcua . | kétqua.
B9. Tra két qua | don gia (néu co) theo quy dinh. 11;16 'ct‘ﬁ taiuQC harr?l?%h%ln% - Bién lai phi, 1é phi
- Két thac Hd so trén ph?m mém Mot cura dién TTPVHCC va héa don (néu co).

tr.

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gia mac do hai
long.

- Thu gidy uy quyén
(n€u o).
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b) Truomg hop nguoi sir dung dit 1a o chic:

*Truwong hop nguoi sir dung dat mit Gidy chirng nhan:

So dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuwe hién

Két qua thue hién

B1. Huong qan,
tiép nhan Ho so

- Huéng dan, kiém tra Ho so.

- Ho so hop 1§, ddy du theo quy dinh thi lap
Giay tiép nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi sur dung dat.

- Nguoi str dung dat tam nop phi, 1¢ phi.

- Truong hop hd so chua day du can phai sta
d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién HO so/Trudong hop HO so khéng diy du
thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat
noi dung théng tin gitra cac gidy to theo quy
dinh thi khong tlep nhan va Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét Ho so.

- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan
Hb so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tir trén hé thong thong tin, co
sO dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém sb hoa.

- Chuyén Ho so (gidy, dién tir) dén VPDKDD.

Nhan vién cua
VPDKDD duoc
b tri tai
TTPVHCC

Trong gi¢ hanh
chinh

- Mau 01, 04.
- Ho so.
- Phiéu tam thu

Phiéu yéu cau b6
sung, hoan thién HO
so/Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét HO so.

Thanh phan Ho so, tai
liétu dugc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién tir phuc vu s6 hoa
(néu co).

04 g10 lam viée

H6 so duoc luan

chuyén.
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So d6 cac buée

thue hién Noi dung cong viéc D(:ll:l;;ylllli%l;m fhhgg: lglig:: Keét qua thyc hién
- Mau 01, 04.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phén cong xu ly Hb so trén Lanh dao 04 oid 1am viee | - b so
xir ly Ho so Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPDKDD & ' '
- Kiém tra HO so.
+ Truong hop phat hién thua dat, tai san gan lién .
voi dat dugc cap Glay chang nhdn da duoc - Mau 01, 04.
chuyen quyén st dung dat, quyén so hiru tai san - Ho so.
gan lién véi dat hodc dang the chép tai cac t6 - PCTT (néu cb).
chtrc tin dung, t6 chirc kinh té khéac hoic ca nhan 07 ngay lam . T
: , ALt LA . \ 1 A +.. | - Thong béo tra HO so
theo quy dinh ctia phép luat thi thong bao, tra lai viéc (+ 10ngay | , <,
B3. Xir Iy Ho so' | Hb so cho ngudi sir dung dat, chi sé hitu tai san Nhén vién lam viéc ddi véi (néu co). ,
tai VPPKDD | gén lién voi dat. VPDKDPD | cdc xd mién nii | - Du thao Quyét dinh

+ Truong hop khong thude truong hop néu trén
thi thuc hién dang tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai chiing ¢ dia phuong trong vong 15
ngay.

- Sau khi két thuc thoi gian ding tin thi thuc
hién:

+ Lap Phiéu qhuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai (néu co).

+ Sau khi nhan Thong bdo hoan thanh nghia vu

va dac khu Ly
Son)

huy GCN.

- Van ban lién quan.

- Thyc hién quy trinh
tam dung trén phan
mem.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

tai chinh (néu co) thi xac lap HO so trinh Lanh
dao VPDKDD.

- Trudng hop phai trich do ban do dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh trich
do ban dd dia chinh c6 sai sot thi thdng bao cho
nguoi st dung dat dé lién hé Vin phong Piang
ky d4t dai hodc don vi c6 chuc nang do dac hoan
thién lai Trich do bin d6 dia chinh; do dac,
chinh 1y ban d6 dia chinh.

- Thong béo giri nguoi
st dung dat lién hé
VPDKDD hoac don vi
co6 chuc nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hodc
do dac, chinh 1y ban
do dia chinh.

- Thyc hién quy trinh
tam ding trén phan
mém.

B4. Xac dinh va
thue hién nghia
vu tai chinh (néu
co)

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dét; dinh kém Thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh 1én phﬁn mém va thuc hién quy trinh tam
dimng dé nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh.

- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia

Co quan thué;
Nguoi str dung
dat

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Théng bao hoan
thanh nghia wvu tai
chinh.
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So d6 cac buée

Don vi/nguoi

Thoi gian

thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thue hién
vu tai chinh cua nguoi st dung dat dén
VPBKDD dé xur Iy Ho so theo quy dinh.
- Mau 01, 04.
, X . , - H6 so.
dli;fﬁllzyQ(l;lg\tI _ Phé duyét Hb so; Ky quydt dinh hity GCN, ky | Lanh dao 01 ngay lam Ouvét dinh i
i ) A - Quyet din uy
Ky GCN GCN. VPDKDbb vige GCN.
- GCN.
A at Hd | - Lap, cap nhat, chinh 1y Ho so dia chinh, co s& o N x
B6. Cap nhit Ho | - Lap, cop e Y ' Nhan vién 01 ngay lam |- Mau 01, 04.
so' dia chinh, co | dir lidu dat dai. o \
2 A= An A4 . X 2k X2 1.4 . VPDKDD viee - HO so.
s0' dir li€u dat dai | - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tur.
- Xac dinh phi, 1& phi, don gia (néu c6) va thong - Thu lai Giay tiép
bdo cho nguoi st dung dat. _ nhan HO so va hen tra
- Nguoi sir dung dét thuc hién ndp phi, 18 phi \%}giggndwa . | kétqua.
B7. Tra két qua | don gia (néu co) theo quy dinh. o oD Quoe JONE 191 Bign lai phi, 1& phi va
Pl X NN L bo tri tai hanh chinh . £,
- Két thuc Ho so trén phan mém Mot ctra dién TTPVHCC héa don (néu co).

tu.

- Tra két qua cho nguoi str dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gid mac do hai
long.

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).
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*Trwong hop mit Trang bo sung kém theo Gidy chimg nhén:

So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1. Hu6ng din,
tiep nhan Ho so

- Huéng dan, kiém tra Ho so.

- Ho so hop I¢, day du theo quy dinh thi 1ap Gidy
tiép nhan Ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi sur dung dat.

- Nguoi str dung dat tam nop phi, 1¢ phi.

- Truong hop hd so chua day du can phai sira
d6i, bd sung thi lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién HO so/Trudng hop Ho so khong diy du
thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhét
ndi dung thong tin gitra cac gidy td theo quy dlnh
thi khong tlep nhan va Lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét Ho so.

- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan
Hb so quy dinh phai s6 hoa; sao chyup va chuyén
thanh tép tin dién tir trén hé thdng thong tin, co
s0 dur liGu theo quy dinh, ky sO tai lidu trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém sb hoa.

- Chuyén Ho so (gidy, dién ttr) dén VPDKDD.

Nhan vién cua
VPDKDD
duoc b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Mau 01, 04.
- H6 so.
- Phiéu tam thu

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién HO
so/Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét Ho
SO.

Thanh phan Ho so, tai
liéu duoc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tor phuc wvu )
héa (néu co).

04 gio lam viéc

H6 so duoc luan
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So d6 cac buée

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . o
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
chuyén.
o \ - Mau 01, 04.
B2. Phan‘ cong | Lanh dao VPDKDD phéan cong xu Iy HO so trén | Lanh dao 04 ity lam viee | - H so
xir ly Ho so Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPBKDbbD & ‘ '
- Kiém tra HO so. .
- Lap Phiéu qhuyén thong tin dé xac dinh nghia ) M‘au 01, 04.
vu tai chinh vé dat dai (néu co); - Ho so.
- Sau khi nhén Thong bao hoan thanh nghia vu - PCTT (néu co);
tai chinh (néu co6) thi xac lap HO so trinh Lanh - GCN.
dao VPDKDD.
07 ngay lam - . .
vite (-20ngay | 0 i e
B3. Xirly Ho so ‘ - ek a4 Nhan vién | lam viéc doi voi | < ; Ny
tai VPDKDPD | Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; do VPPKDP che xd mién nii hé VPDKDD hodc

dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh trich
do ban dd dia chinh c6 sai sot thi thdng bao cho
nguoi sir dung dat dé lién hé Van phong Pang ky
dat dai hodc don vi ¢ chuc nang do dac hoan
thién lai Trich do ban dd dia chinh; do dac, chinh
1y ban d dia chinh.

va dac khu Ly
Son)

don vi c6 chirc nang
do dac hoan thién lai
Trich do ban d6 dia
chinh hoac do dac,
chinh 1y ban d0 dia
chinh.

- Thyc hién quy trinh
tam dimg trén phan
mém.
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B4. Xac dinh va

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thLIC hién nghia vu tai chinh cho ngudi st dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia vu tai

03 ngay lam

thwe hién nehia chinh 1én Phéf_l mém va thyc hién quy trinh tam | Co quan thué; | viéc (Khong tinh |- Thong bao hoan
we MEN NEMA | dimg dé ngudi sir dung dét hoan thanh nghia vu | Nguoi st dung | vdo thoi gian | thanh nghia vu  tai
vu tai chinh (n€u | 15: hinh 4 s £ hinh
c6) . 7 at gilai quyet cninn.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vu tai chinh cua nguoi s dung dat deén
VPDKDD deé xur ly Ho so theo quy dinh.
- oL iy | - Mau 01, 04.
B5. Ky GCN | - Phé duyét Ho so; Ky GCN. \ES%K%% ”gg: am g so.
' - GCN.
B6. Cap nhat HY | - Lap, cdp nhat, chinh 1y HO so dia chinh, co s& o o - Méu 01, 04.
el N oAl 2Rl g ' Nhan vién 01 ngay lam o\
so’ dia chinh, co | dit lidu dat dai. o, - Ho so.
N S 2 af T VPDBKDbD viéce
so' dir lieu dat dai | - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho The lai Gidv tid
so TTHC dién tt. - 1hu fai Gnay ticp
L s C 1A 1 Y S nhan HO so va hen tra
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (nu c0) va thong | Nhan vién coa két qua
B7. Tri két qua | oo MENOT st dung da VPDRDD Trong 8i0 | pict 1ui phi, 1¢ phi
' 492 |- Nguoi s dung dét thuc hién nop phi, 1 phi| dugebdtritai |  hanh chinh o4 o dom %lé’u C-(,))p
don gia (né€u co) theo quy dinh. TTPVHCC '

- Két thuc HO so trén phan mém Mot cira.
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Thu gidy uy quyén
(n€u o).
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.

10. Pang ky, cap Glay chirng nhén d6i voi trwong hop da chuyén quyén sir dung dat truée ngay 01 thang 8 nam
2024 ma bén chuyén quyén da dwoc cAp Gidy chirng nhin nhung chua thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Thoi gian gidi quyét: Khon’g qQua 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di H6 so hop 1é (Déi véi cdc xa mién niii va ddc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

a) Truong hop ngudi sir dung dit 1a hd gia dinh, c4 nhan:

So dd cac buéc e n ‘A Don vi/nguoi Thoti gian £ . ‘A
thue hign NOi dung cong viéc thue hi¢n thue hién Keét qua thuwe hién
- Huéng dan, kiém tra H) so.
- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi 1ap Gidy - M3u 01. 04
tiép nhan Ho so va hen tra két qua. HA T
- HO so.
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1€ phi va thong hid 0
bao cho nguoi sir dung dat. - Phicu tam thu.
B1. Huéng din, |- Nguoi str dung dat tam nop phi, 1€ phi. (I:\Illhéllgl \,/iindcﬁa . .
tiep nhin Ho so' | - Truong hop hd so chua ddy du cin phai sta 1 naant Cuoe h\r O;]lg ﬁl Oh
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau b sung, hoan bo tri tai anh chin iy 42
X : ’ TTPVHCC Phi€u yé€u cau bo sung,

thién HO so/Trudng hop HO so khong day du
thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat
ndi dung thong tin gilta cac gidy to theo quy
dinh thi khong tlep nhan va Lap Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét Ho so.

- Sb hoa thanh phan HO so: Phén loai thanh phan

hoan thién H) so/Phiéu
tor choi ti€p nhan giai
quyet HO so.

Thanh phan Hb so, tai
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

H6 so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tir trén hé thong thong tin, co
so dit liéu theo quy dinh, ky s tai liéu trén Heé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s hoa.

liéu duoc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién tir phuc vu s6 hoa
(néu co).

- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh, 04 gior lam vige | 1O S0 duoe luan
chuyén.
B2. Phén cong | Lanh dao Chi nhanh phan cong xtr ly Hb so trén Lanh dao 04 oids lam vide | Mau 01, 04.
xir ly HoO so Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh & "1 - Hb so.
- Thong bao bang vin ban cho bén chuyen quyén 04 ngay 1am | - MZu 01. 04.
va Uy ban nhan dan cap x4 noi co dat de niém viéc (+ 05 A ’
yét cong khai Ve viéc lam thu tyc cap Giay ngay lam viéc i OASO' )
ching nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai ddi véi cae xa | - Thong bao.
san gan lién v6i dat cho ngudi nhan chuyen mién niiva | -PCTT.
quyer}. Truong hop khong rd dia chi cua nguoi ddc khu Ly |- Dy thio GCN (néu
N chuyén quyén dé thong bao thi thuc hién dang L Son); 30 ngay | c6). '
B3. Xurly Ho s0' | i 03 14n trén phuong tién thong tin dai chung & Nhan vién théne bdo hode L
tai Chi nhanh Chi nhanh & #“1- Don tranh chap (neu

dia phuong.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 thong bao
hodc dang tin lan dau tién trén phuong tién thong
tin dai chung ¢ dia phuong ma khoéng c6 don deé
nghi giai quyét tranh chép thi thyc hién:

+ Lap Phiéu Qhuyen thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai.

dang tin trén
phuong tién
thong tin dai
chung, tam
dung va khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét

o).

- Dy thao Quyét dinh
huy (néu co).

- Thuc hién tam dfrr}g
quy trinh trén phan
mém.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

+ Sau khi nhan Thong bdo hoan thanh nghia vu
tai chinh thi xac lap ho so trinh Lanh dao Chi
nhanh.

- Truong hop co don dé nghi giai quyet tranh
chap thi hudng din cac bén nodp don dén co quan
nha nudc c6 thAm quyén giai quyét tranh chap
theo quy dinh.

- Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh trich
do ban dd dia chinh c6 sai sot thi thdng bao cho
nguoi st dung dat dé lién hé Vian phong Ping
ky dét dai hodc don vi ¢6 chire nang do dac hoan
thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do dac, chinh
Iy ban d6 dia chinh.

- Truong hop dién tich thira dat co thay doi thi
chuyén UBND c4p x4 xac nhan tai Budrc 4.

- Thong bao gtri nguoi
st dyng dat lién hé
VPDKDD hodc don vi
c6 chic nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hogc
do dac, chinh 1y ban db
dia chinh.

- Vin ban lay y kién

- Thyc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.

B4. Xir Iy Ho so
tai UBND cap xa

- Kiém tra, niém yét cong khai HO so va xac
nhan HO so theo quy dinh; giai quyét cac y kién
phan anh v€ ndi dung cong khai theo quy dinh
(n€u co).

- Chuyén HO6 so dén Chi nhénh.

UBND cép x4

05 ngay lam
viéc, 15 ngay
niém yét cong

khai (khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét

- Mau 01, 04.

- Hb so.

- Van ban tiép nhan va
gial quyét phan anh.
(n€u co)
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So dd cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hign NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thue hién
TTHC) - Van ban phuc dap
- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi sit dung
dat; dinh kém Thong bdo thuc hién nghia vu tai 03 ngay lam

B5. Xac dinh va
thuc hién nghia

chinh 1én phan mém va thyc hién quy trinh tam
dung dé nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué;
Nguot st dung

viéc (Khong
tinh vao thoi

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.

vu tai chinh | tai chinh. dat gian gidi quyét
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vu tai chinh cua nguoi st dung dat dén Chi
nhanh dé xu 1y H6 so theo quy dinh.
- Méu 01, 04.
A A . Lz - H6 so.
fl‘f‘ I;,hlf ‘;“yk@f - Phé duyét Hd so chuyén dén VPDKDD hoic|  Lanh dao 01 ngay lam g e s
080 M0ACKY | ky GCN, ky Quyét dinh hiy (néu co). Chi nhanh viée - Quyet dinh hay (néu
GCN Co).
- GCN (néu co).
02 ngay lam X
‘ Viéc (+ 05 'M‘au 01,04
\ - Xur 1y Ho so. o W o éc | - HO so.
B7. Xir ly Ho so " ] oL i L . Nhéan vién ggfy {C.lm,w'ef ) L.
tai VPDKDD |- Du thao Quyét dinh huy (néu c6), GCN trinh VPPKDD otvoicacxa |- Dy thao Quyet dinh

Lanh dao VPDKDD.

mién niii va
dac khu Ly
Son)

hay (néu co).
- Du thao GCN.
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So d6 cac buée

Don vi/nguoi

A A ‘A Thoi gian £ . ‘A
thue hign NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thue hién
- Mau 01, 04.
- Phé duyét Ho so; Ky GCN; Ky Quyét dinh hu o - Ho so.
. fadved Y y Quyetdi Y Lanh dao 01 ngay lam L. ) P
B8. Ky GCN | (neu co). - - Quyét dinh hay (néu
X 1A » ias A, A .o VPDKDD viee ,
- Chuyén két qua giai quyét dén Chi nhanh. Co).
- GCN.
- Mau 01, 04.
- Ho so.
B. (;@p n’hzflt Ho | Lap, cap nhat, chinh ly Ho so dia chinh, co sé o o ) ’Quyet dinh hay (neu
so dia chinh, co' | 4o is” a5 400 Nhan vién 01 ngay lam | c6).
s¢ dir ligu dat L : , Chi nhanh iéc ]
dah _ Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. VIS GCN.
- HO so d}a chinh, co s&
dir liéu dat dai.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho
so TTHC di¢n tur. , - Thu lai Gidy tiép
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6) va thong . nhan Ho6 so va hen tra
bao cho nguoi stir dung dat. Nl}an vien cua N két qua.
B10. Trd két qua | - Ngudi sit dung dt thuc hién nop phi, 1¢ phi | O rhanhduoc | Trong 810 g 0 hi 16 phi va
R . bo tri tai hanh chinh , L
don gia (néu cd) theo quy dinh. TTPVHCC hoa don (n€u co).

- Két thuc HO so trén phﬁn mém Mot cia dién
tu.
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Thu gidy uy quyén
(n€u o).
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Moi ngudi str dung dat danh gia mic do hai
long.

a) Truong hop ngudi sit dung dit 13 to chirc:

So do cac budc

Don vi/nguoi

Thoi gian

thue hién Noi dung cong vige thuc hién thwe hién Két qua thuc hién
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- Hb so hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap - Mau 01. 04
Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua. HA T
- HO so.

B1. Huong dan,
tiep nhan Ho so

- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1¢ phi va
thong bao cho nguoi s dung dat.
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

- Truong hop hd so chua day du can phai stra
d6i, bod sung_thi lap Phiéu yéu cau bbd sung,
hoan thién HO so/Truong hop Ho so khong day
du thanh phan hoic khong dam bao tinh théng
nhat ndi dung thong tin gilta cac gidy to theo
quy dinh thi khong t1ep nhan va Lap Phiéu tur
chéi tiép nhén giai quyét Ho so.

- S6 hoa thanh phan HO so: Phan loai thanh
phan Ho so quy dinh phai sé héa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théng thong
tin, co so dit lidu theo quy dinh, ky sb tai liéu
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh

Nhan vién cua
VPDKDD duoc
bo tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién Ho
so/Phiéu tir chdi ti€p
nhan giai quyét Ho
SO.

Thanh phan Hb so, tai
liéu duoc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tor phuc vu s6
héa (néu co).
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

hodc trén phan mém so6 hoa.

- Chuyén Ho so (gidy, dién ttr) ¢én VPDKDD.

04 gio lam viéc

B2. Phan cong
xtr ly Ho so

Lanh dao VPDKDD phan cong xu ly Hb so trén
Phiéu kiém soat va trén Phin mém.

Lanh dao
VPDKDb

04 gio lam viéc

B3. Xir Iy Ho so
tai VPDKDD

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén
quyén va Uy ban nhan dan cap x3 noi co dat dé
niém yét cong khai vé viéc lam thi tuc cap Giay
ching nhan quyen stt dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién v6i dat cho nguoi nhan chuyén
quyen Truong hop khong rd dia chi cua nguoi
chuyén quyén dé thong bao thi thuc hién ding
tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai chiing
¢ dia phuong.

- Sau thoi han 30 ngdy, ké tir ngay c6 théng béo
hoic ding tin lan dau tién trén phuong tién
thong tin dai chiing & dia phuong ma khong co
don dé nghi giai quyét tranh chap thi thuc hién:
+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai.

+ Sau khi nhan Thong bdo hoan thanh nghia vu
tai chinh thi xac lap hd so trinh Lanh dao
VPDKDD.

- Truong hop c¢6 don dé nghi giai quyét tranh

Nhan vién
VPBKDD

06 ngay lam
viée (+ 10
ngay lam viéc
doi voi cdc xa
mién nii va
dac khu Ly
Son); 30 ngay
thong bdo hoac
dang tin trén
phuong tién
thong tin dai
chung, tam
dung va khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét

HO Y duoc luan
chuyén.

- Mau 01, 04.

- H6 so.

- Mau 01, 04.

- Ho so.

- Théng bao.

- PCTT.

- Du thao GCN.

- Pon tranh chép (néu
cd).

- Du thao Quyét dinh
huay (néu co).

- Thyuc hién tam dl‘l‘I‘lg
quy trinh trén phéan
mém.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

chap thi huéng dan cac bén ndp don dén co
quan nha nudc c6 tham quyén giai quyet tranh
chap theo quy dinh.

Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; do
dac, chinh 1y ban dd dia chinh hodc manh trich
do ban d6 dia chinh c6 sai sot thi thdng bao cho
nguoi sir dung dat dé lién hé Van phong Ping
ky dit dai hodc don vi co chirc nang do dac
hoan thién lai Trich do ban dd dia chinh; do
dac, chinh Iy ban d6 dia chinh.

- Thong bao gui
nguoi st dung dat
lien hé VPDKDD
hoac don vi c6 chuc
nang do dac hoan
thién lai Trich do ban
d6 dia chinh hoic do
dac, chinh 1y ban dd
dia chinh.

- Vin ban lay y kién

- Thuc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.

B4. Xirly Ho so
tai UBND cap xa

- Kiém tra, niém yét cong khai HO so va xac
nhan Ho so theo quy dinh; gidi quyét cac ¥ kién
phan anh vé nd1 dung cong khai theo quy dinh
(n€u o).

- Chuyén H6 so dén VPDKDD.

UBND cép x4

05 ngay lam
viéc, 15 ngay
niém yét cong
khai (khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Mau 01, 04.

- Hb so.

- Van ban tief:p nhan
va giai quyét phan
anh (néu co).

- Van ban phuc dap

BS. Xac dinh va
thue hién nghia

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Théng bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung

Co quan thué;
Nguoi st dung

03 ngay lam
viéc (Khong

- Théng bao hoan
thanh nghia vu tai
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So d6 cac buée

Don vi/nguoi

Thoi gian

thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thue hién
vu tai chinh | dat; dinh kém Thong béo thyc hién nghia vu tai dat tinh vao rhoi | chinh.
chinh 1én phan mém va thyc hién quy trinh tam gian giai quyét
dung dé nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu TTHC)
tai chinh.
- Thong béo, chuyen thong tin hoan thanh nghia vu
tai chinh cua nguoi str dung dat dén VPDKDD dé xu
ly Ho so theo quy dinh.
- Mau 01, 04.
Phé duyét Hd so; Ky GCN; Ky Quyét dinh Lanh d 02 ngay lam | Ho so.
. - Phé duyét Ho so; Ky GCN; Ky Quyet di anh dao L b b &
BO. KYGCN 1y (néu co). VPDKDD viée é%uyet dinh huy (neu
0).
- GCN.
- Mau 01, 04.
Ao A A . TTA . , , - Hb so.
B7 Cio nhit Hb | Lap, cap nhat, chinh ly H6 so dia chinh, co so & dinh h p
AP BhAt B0 diy ligu dat dai. Nhan vién 01 ngay lam | Quyet dinh huy (néu
so dia chinh, co 2t g L S Co).
o 2o ea 2% o .| - Chuyén dén Bo phén tiép nhan va tra két qua VPDKDD vige
sOo dir lieu dat dai | "7 R A, - GCN
tai Chi nhanh dé tra két qua. N
- HO so dia chinh, co so
dir liéu dat dai.
- Scan, s hoa va luu trit két qua giai quyét HO | Nhan vién cua - Thu lai Gia‘iy tiép
1A , | so TTHC dién tu. VPBKDD duoc Trong gio nhan HO so va hen tra
B8. Tra ket qua o o o N X A IS
- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co6) va thong bo tri tai hanh chinh | két qua.
bao cho nguoi st dung dat. TTPVHCC

- Bién lai phi, 1€ phi
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Nguoi su dung dat thuc hién ndp phi, 18 phi
don gia (néu cd) theo quy dinh.

- Két thiic HO so trén phﬁn mém Mot ctra dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gia mic d6 hai
long.

va hoa don (néu co).
- Thu gidy uy quyén
(néu co).

11. Pang ky, cap Glay chu’ng nhan quyen str dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat cho ngwoi nhan
chuyen nhwong quyéen st dung dat, quyen s¢ hiru nha &, cong trinh xay dung trong du an bat dong san

Thoi gian gidi quyét: Khdng qua 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di Ho so hop 1é (Péi véi cdc xd mién niii va déc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

a) Truong hop nguoi sir dung dat 1a hd gia dinh, c4 nhan:

So d6 cac budc ns n ‘A Don vi/nguwoi Thoi gian £ . ‘A
thuc hién N0i dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra Ho so.
- Ho s0 hop 1¢, day du theo quy dinh thi lap RV

Bl.H Giav ti han Hd hen tra két Nhan vién cua Mau 01, 04.

uwong dan, y tiép nhan Ho so va hen tra két qua. b . N BB so

tiép nhan Ho6 so' | - Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1€ phi va 1 naanh cuge Jong £lo L

théng bao cho ngudi sir dung dit bo tri ta hanh chinh - Phiéu tam thu.
& 8 g cdat TTPVHCC

- Nguoi str dung dat tam nop phi, 1¢ phi.

- Trudng hop hd so chua day du can phai sira

Phiéu yéu cau bd
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So dd cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thuc hi¢n
do6i, bo sung_thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung, sung, hoan thién H6
hoan thi¢n Ho so/Truong hop Ho so khong day so/Phi€u tur choi tiép
du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhan gidi quyét HO
nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to theo SO.
quy dinh thi khong tlep nhan va Lap Phiéu tir
chbi tiép nhan giai quyét Ho so.
- S6 héa thanh phan Hb so: Phan loai thanh Thanh phn H so, tai
phan Hb so quy dinh phai sé hoa; sao chup va n
litu duoc sao chup,
chuyén thanh tép tin dién tr trén hé thong P . N
chuyén thanh tdp tin
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky so tai AT ;
dién td phuc vu so
ligu trén He thong thong tin giai quyét TTHC A
hoéa (ncu co).
tinh hodc trén phan mém sb hoa.
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 gioy lam vige |10 0 duoc luan
chuyén.
B2. Phancong |Lanh dao Chi nhanh phan cong xur 1y Ho so Lanh dao 04 oids lam vice | Mau 01, 04.
xir ly HO so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh & | - H) so.
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So dd cac bude

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thuc hi¢n
" N - Mau 01, 04.
- Kiém trat Ho6 so.q 7 03 ngay Iém\ 1D so.
- Lap phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia viéc (+ 05 ngay | _ PCTT
B3. Xir ly Ho so' | vu tai chinh vé dat dai. Nhan vién lam viéc doi voi B .
tai Chi nhanh Chi nhanh cdc xd mién nui | - D¥ thao GCN (néu

- Sau khi nhén Thong bao hoan thanh nghia vu
tai chinh thi xac 1ap HO so trinh Lanh dao Chi
nhanh

va dac khu Ly
Son)

co).
- Thuc hién tam dung
trén phan mém

B4. Xac dinh va

- Co quan thué x4c dinh va ban hanh Thong
b&o thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st
dung dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia
vu tai chinh 1én phan mém va thuc hién quy

Co quan thué;

03 ngay lam viéc

- Thong bé&o hoan

thyc hién nghia | trinh tam dung d¢ nguoi st dung déat hoan Nguoi str dung (K}? on g.tlnh .VEO thanh nghia vu tai
vu tai chinh thanh nghia vu tai chinh. dat thot :%l;; [glg)l chinh.
! ) uye
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh 7w
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat dén
Chi nhanh dé xu Iy HO so theo quy dinh.
. . o - Mau 01, 04.
BS5. Phé duyét HO | - Phé duyét HO so chuyén dén VPDKDD hodc Lanh dao 04 it lam viee | - Hd so
so hoiic ky GCN | ky GCN. Chi nhéanh & - -
- GCN (néu co).
: TN o 02 ngay lam | - Mau 01, 04.
B6. Xir ly Ho so' | - Xu ly Ho so. Nhan vién viée (+ 0503y | _ g3 <o
tai VPDKDPD | - Dy thiao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDD lam viéc doi voi cCN '

cac xd mién nui




148

So d6 cac bude A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thuc hi¢n
va dac khu Ly
Son)
Phé duvét Ho so: K¢ GCN Lanh d - Mau 01, 04.
; - Phe duyét Ho so; Ky . anh dao Sy 1 A A
B7. Ky GCN . . : 04 gi06 lam viéc | - HO so.
4 - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPPKPD & :
- GCN.
A at Hd | - Lap, cap nhat, chinh 1y HO so dia chinh, co s& A N x
B8. Cap nhit Ho | - Lap, cdp ik Y ' Nhan vién 01 ngay lam | -Mau0l, 04.
so' dia chinh, co | dit liéu dat dai. Chi nhanh viée Hd
s¢ dir ligu dat dai | - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. ~ - HO 50
- Scan, s hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tur. o
- Xéc dinh phi, 1& phi, don gi4 (néu co) va - hTh‘;I lai G}ag “teI?
A , O z nhan HO so va hen tra
thong F).ao qcho ngu’o; su dung fiat. A - Nhan vién cia két qua.
BO. Tri k&t aui | - Nguoti sir dung dat thuc hién ndp phi, 1€ phi | Chi nhéanh duoc Trong gid Bign lai ohi. 16 ohi
Tra KECQUA | on gid (néu co) theo quy dinh. bowimi | hanhchinn | Bien i Y 19 ph
- Két thuc HO so trén phan mém Mot cira. TTPVHCC PR
A o £ - Thu gidy uy quyén
- Tra két qua cho ngudi s dung dat. (néu co)
- Moi nguoi sir dung dat danh gia mic d6 hai
long.
b) Trwong hop nguoi siv dung dat 1a 6 chire:
So dd cac bude Pon vi/ngudi Thoi gian

thwe hién Noi dung cong viéc

thuc hién

thue hién

Két qua thuc hién
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So d6 cac buée

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NoOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Hudng dan, kiém tra Hb so.
- Ho so hop 1§, ddy du theo quy dinh thi Iap M3 01. 04
Giay tiép nhan Ho so va hen tra két qua. A T
- HO so.

- Kiém tra, tam tinh mtrc thu phi, 1€ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

- Truong hop ho so chua day dii can phai sta
doi, bod sung thi 1ap Phi€u yéu cau bo sung, hoan

- Phiéu tam thu.

Phi€u y€u cau bod sung,

thign HO so/Truong hop HO so khong day du | Npan vien o Trong gid AV ¥
. x : \ - . p én cua
B1. Hwéng dan, | thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat ” Y hanh chinh h‘oan t;hl(?l,lA,Ho S(f/ Phl,eH
tiép nhan Ho VPDKDD duoc tr choi tiép nhan giai
p nhan X0 80" | n5i dung thong tin gitra cac gidy to theo quy Aor - £, TTA '
bo tri tai quyét HO so.
dinh thi khong t1ep nhan va lap Phiéu tir chdi TTPVHCC
tiép nhan giai quyét Ho so.
- 86 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan Thanh ohin HS so. tai
H0 so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén lidu dgoc sa0 cflu
thanh tp tin dién tur trén h¢ thong thong tin, co chuvén thanh ta tﬁi
sor dit liéu theo quy dinh, k¥ s6 tai liéu trén He uyer P Y
£ A e £ , A dién tir phuc vu s6 hoa
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén (néu cb)
phan mém s6 hoa. '
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPDKDD 04 gio lam viée gl(l)ly ézo duoc  luan
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phan cong xur ly Hb so trén Lanh dao 04 iy lim vie | Mau 01, 04.
xur ly Ho so Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPDKDD g " | - HO so.
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So d6 cac buée

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Xt Iy Hb so. o - Mau 01, 04.
- Lap Phiéu qhuyén thong tin dé xac dinh nghia O(6_|_n1g(z)1 }rll lzm |\é]11rT¢1C - H6 so.
B3. Xir Iy Hd so' | vu tai chinh v& dat dai; Nhanvien | dél.gvgi o |-PCTT.
tai VPDKDPD | _ g5y khi nhan Thong béo hoan thanh nghia vu | VPDKDD S - Du théao GCN.

tai chinh thi xac lap HO so trinh Lanh dao
VPDKDD.

xd mién nui va

ddc khu Ly Son)

- Thuc hi¢n tam dung
trén phan mém.

B4. Xac dinh va

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong béo
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguodi st dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh 18n phan mém va thuc hién quy trinh tam

Co quan thué;

03 ngay lam viéc

thuc hién nghia | dung dé nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vy Nguoi str dung (Kh?n g.tlnh .VﬂO ) Thf)ng b?(.) hqan thnh
vu i chinh tai chinh. dAt thoi gian giai | nghia vu tai chinh.
! ) ot TTHC
- Thong bdo, chuyén thong tin hoan thanh nghia e /
vu tai chinh cua nguoi st dung dat dén
VPDKDD dé xur Iy Ho6 so theo quy dinh.
.y - Mau 01, 04.
B5. Ky GCN - Phé duyét Hb so, ky GCN; \I;ggKS% 02 ngay lam viéc | - H so.
- GCN.
B6. Cap nhat HO | - Lap, cap nhat, chinh ly HO so dia chinh, co s& - Mau 01, 04
so' dia chinh, co | dir li€u dat dai. VPDKDD | 01 ngay lam viéc | - H6 so.
s¢ dir li¢u dat dai | - Chuyén ¢én TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.

B7. Tra két qua

- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Ho

Nhan vién cua

Trong gio

- Thu lai Gidy tiép
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So dd cac buéc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Keét qua thuc hién
so TTHC dién tur. VPDKDD dugc | hanh chinh | nhin Ho so va hen tra
- Xac dinh phi, 1& phi, don gia (néu co) va thong bo tri tai két qua.
£ TTPVHCC

bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat thyc hién nop phi, 1& phi
don gia (n€u cd) theo quy dinh.

- Két thiic HO so trén phan mém Mot cira.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.

- Bién lai phi, 1€ phi va
hoa don (néu co).

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

12. Pang ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gén lién véi dat trong cac truong hop chuyén
doi quyen st dung dat nong nghiép ma khong theo phu’O’ng an don dlen, doi thlra, chuyen nhu’(rng, thira ké, tang cho
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyén sir dung dat, quyén s6 hiru tai san gin
lién voi dat; cho thug, cho thué lai quyen sir dung dat ‘trong du an xdy dyng kinh doanh két cau ha tang; ban hoic
tang cho hoac dé thira ké hoac gop von bang tai san gan lién v6i dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra

tién hang nam

a) Truong hop Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gan lién véi dat trong cac truong
hop chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong theo phwong an don dlen, doi thira, chuyén nhuwong, thira
ké, ting cho quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi dat, gop von bing quyén sir dung dat, quyén sé
hiru tai san gin lién véi dat:

Thoi gian gidi quyét: Khdng qua 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di Ho so hop 16 (Péi véi cdc xd mién niii va déc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc ).

* Truwong hop ngudi sir dung dit 1a hd gia dinh, c4 nhin:

So' d6 cac bude
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1. Hu6ng din,

- Hudng dan, kiém tra Ho so.

- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi lap Gidy
ti€ép nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh rm'rg thu phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi str dung dat tam nop phi, 1¢ phi.

Truong hop hd so chua day du can phai stra doi,
bo sung thi 14p Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
H6 so/Trudong hop HO so khong day du thanh
phan hoic khong dam bao tinh thong nhat noi

Nhan vién cua

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.
- Hd so.
- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién HO
so/Phiéu tur choéi tiép

tiep nhan Ho so dung thong tin gitra cac glay to theo quy dinh thi du%tl ‘t? g ?rnirlai nhan giai quyét HO
khong tlep nhan va lap Phiéu tir chéi tiép nhan TTPVHCC SO.
giai quyét Ho so.
Sé hoa thanh phan Hc‘A), so: Phan loai thanh phr:}n Thanh phin Hb so. tai
HO so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén lidy d 5 o 20 c};u
thanh t€p tin dién tir trén hé thong thong tin, co so chuvén thanh (@ tﬁi
dir ligu theo quy dinh, ky s6 tai lidu trén Hé théng prradsrei
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan hoa (néu (I:)()). '
mém so hoa. '
2 A L A R x . , y qa v A H6 SO dlIQC luan
Chuyén Ho6 so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 gio lam viée chuyén
B2. Phan cong |Lanh dao Chi nhanh phan cong xir 1y Ho so trén | Lanh dao Chi e .. |-Mauso 01, 04.
o, TrA . 04 gio lam viée N
xir ly Ho so Phiéu kiém soat va trén Phan mém. nhanh - Ho so.
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B3. Xir Iy HO so
tai Chi nhanh

- Kiém tra H so.

- Lap phiél} chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu tai
chinh thi xac 1ap Ho so trinh Lanh dao Chi nhanh.

- Trudng hop phai trich do ban d6 dia chinh; do
dac, chinh Iy ban db dia chinh hoic manh trich do
ban d6 dia chinh c6 sai sot thi théng bao cho
nguoi st dung dat dé lién hé Van phong Pang ky
dat dai hodc don vi co chirc nang do dac hoan
thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do dac, chinh
1y ban do dia chinh.

- Truong hop dién tich thira dit co thay d6i thi
chuyén UBND cép x4 x4c nhén tai B4.

Nhan vién Chi
nhanh

03 ngay lam vi¢c
(+ 05 ngay lam
viée doi véi cdc
xd mién nili va
ddac khu Ly Son)

- Méu s6 01, 04.

- Ho so.

-PCTT.

- Dy thao GCN (néu
co).

- Thuc hién tam dL‘rr‘lg
quy trinh trén phan
mem.

- Thong bédo gui
nguoi st dung dat
lién hé VPDKDD
hodc don vi c6 chirc
nang do dac hoan
thién lai Trich do ban
do dia chinh hodc do
dac, chinh 1y ban d6
dia chinh.

- Vin ban lay v kién.

- Thyuc hién tam dung
quy trinh trén phéan
mém.,

B4. Xir Iy Ho so
tai UBND cap xa
(néu cd)

- Kiém tra, x4c nhan Ho so theo quy dinh.
- Giai quyét cac y kiép phan anh vé ndi dung cong
khai theo quy dinh (néu co).

UBND cép x4

07 ngay lam viéc,
15 ngay niém yét
cong khai (Khong

-Mau sb 01, 04.
- H) so.
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So d6 cac buée

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Chuyén Ho6 so dén Chi nhéanh. tinh vdo thoi gian | - Van ban phuc dép.
giai quyét TTHC)
- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong béo
thue hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kem Thong bao thuc hién nghia vu tai 03 nodv lim vié
B5. Xdc dinh va | chinh 1én phan mém va thuc hién quy trinh tam | Co quan thué; NSAY HAMVIEC | Thang  bao  hoan

thuc hién nghia

dimg dé nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu

Nguot st dung

(Khong tinh vao
thoi gian giai

thanh nghia vu tai

vu tai chinh | tai chinh. dat wyéi TTHO) chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia 7w
vu tai chinh cta nguoi str dung dat dén Chi nhanh
deé xu ly Ho so theo quy dinh.
¢ duyé ‘ " - Mau s6 01, 04.
BO. Phe duyet | 1o qyet HO so chuyén dén VPPKDD hoidc ky|  Lanh dao e \
HO so hoac ky GCN Chi nhanh 04 g1 lam viéc | - HO so.
GCN - GCN (néu co).
02 ngay lam viéc Miu 56 01. 04
3 Ay |2 - Mauso 01, 04.
B7. Xir ly Hd so | - Xt Iy HO so. Nhan vién ‘(:efg o 'fd”; H :O,
tai VPDKDD | - Dy thao GCN trinh ldnh dao VPDKDD. VPDKDD i mién miiva | GON.
dac khu Ly Son)
: - Mau s6 01, 04.
B3. KV GCN - Phé duyét Ho so; Ky GCN. Lanh dao 04 ity [am vie 5
Y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD gl lamviee | = 1O so.
- GCN.
B9. Cap nhat H6 | - Lap, cap nhat, chinh Iy HO so dia chinh, co s6 | Nhan vién 01 ngay lam viéc | - Mau sd 01, 04.
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So d6 cac buée

Don vi/nguoi

Thoi gian

thye hién NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
so' dia chinh, co | dit liéu dat dai. Chi nhanh - Ho so.
s0' dir li¢u dat dai | . Chuyén dén Nhan vién cia Chi nhanh duoc bd - GCN.

tri tat TTPVHCC.

- Scan, sd hoa va luu trir két qua giai quyét Ho so
TTHC dién tu.

- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6) va thong
bao cho nguoi st dung dat.

Nhan vién cua

- Thu lai Gidy tiép
nhan HO so va hen tra
két qua.

B10. Tri k&t qui | Ngudi str dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ phi, don | Chi nhanh Trong gio - Bién lai phi, 1& phi
' U2 1 gia (néu co) theo quy dinh, dugc bo tri tai hanh chinh va hoa don don gia
- Két thiic HO so trén phﬁn mém Mot ctra dién tu. TTPVHCC (néu co).
- Tra két qua cho ngudi str dung dat. - Thu giay uy quyén
- Moi nguoi st dung dat danh gia mac d6 hai (néu co).
long.
* Truong hop nguoi sir dung dat 1a to chirc:
So d0 cac bude DPon vi/nguoi Thoi gian

thuc hién

NOi dung cong viéc

thue hién

thue hién

Két qua thyc hién

B1. Huéng din,
tiep nhan Ho so

- Huéng dan, kiém tra Ho so.

- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi 1ap Gidy
ti€p nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh ml:‘fC’ thu phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

Nhan vién cua
VPBKDD duoc
b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01, 04.
- Hb so.
- Phiéu tam thu.
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So d6 cac buée

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- Truong hop hod so chua day du qﬁn phai stra , ‘ 7
do1, b sung thi 1ap Phiéu yeu cau bo sung, hoan Phiu yéu cau bO
thién HO so/Truong hop HO so khong day du sung, hoan thién HO
thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat so/Phiéu tur choi tiép
ndi dung thong tin gitra cac glay to theo quy dinh nhan gidi quyét HO
thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu tir chi tiép nhan SO.
giai quyét Ho so.
- §0 hoa thar}h pharvl.H? 50 Phan loai the‘mh pha;m Thanh phn H) so, tai
Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén A
\ NP n ) liu duoc sao chup,
thanh t€p tin dién ti trén hé thong thong tin, co 2 . A
. : PO chuyén thanh tap tin
s0 dur liéu theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén He dien tir phuc vu sb
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén hoa Pt .
phan mém s hoa. '
Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPDKDD. 04 gioy 1am vige | 10 S0 duge ludn
chuyén.
B2. Phin cong xir | Lanh dao VPDKDD phan cong xir 1y Hb so trén Lanh dao 04 oids lam vice | Mau s6 01, 04.
Iy Hb so Phiéu kiém so4t va trén Phin mém. VPDKDD & L H) so.
- Kiém tra HO so. 05ngay lam |~ Mau s6 01, 04.
- Lap phiéu c}luyén thong tin dé xac dinh nghia viéc (+ 10 pgély - HO so.
B3. Xir ly Ho so' | vu tai chinh vé dat dai. Nhan vién lam viéc déi voi | - PCTT.
tai VPDKDD VPDKDD cdc xd mién nui

- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu
tai chinh thi x4c la4p HO so trinh Lanh dao
VPBKDb

va dac khu Ly
Son)

- Du thao GCN (néu
co).
- Thyc hi¢n tam dung
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Trudng hop phai trich do ban do dia chinh; do
dac, chinh ly ban dd dia chinh hodc manh trich
do ban d6 dia chinh c6 sai sot thi théng bao cho
nguoi sir dung dat dé lién hé Vian phong Pang ky
dat dai hodc don vi co chiic nang do dac hoan
thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do dac, chinh
Iy ban d6 dia chinh.

quy trinh trén phéan
mém.

- Théng bao gt
nguoi st dung dat lién
hé¢ VPDBKDD hoic
don vi c6 chic nang
do dac hoan thién lai
Trich do ban d6 dia
chinh hoac do dac,
chinh 1y ban d0 dia
chinh.

- Thyc hi¢n tam dung
quy trinh trén phan
mém.

B4. Xac dinh va

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kém Thong bao thyc hién nghia vu tai
chinh 1én phﬁn mém va thuc hién quy trinh tam

Co quan thué;

03 ngay lam viéc

- Théng béo hoan

thwe hién nghia | dung dé nguoi st dung dat hoan thanh nghia vy Nguoi su dung (thn g-tlnh .V,a.o thanh nghia vu tai
\e 1. yi chinh x thoi gian gidi .

vu tai chinh tar chinn. dat wyét TTHC) chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia 7w
vy tai chinh coa nguoi su dung dat dén
VPDKDD dé xur Iy Ho so theo quy dinh.

. A A TIA s Lanh dao 01 ngay lam X £
B5. Ky GCN Phé duyét H6 so; Ky GCN. VPDKDD viée Mau s6 01, 04.
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So d6 cac buée

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Ho so.
- GCN.
R | - Lap, cap nhat, chinh 1y Ho so dia chinh, co s& - M3u sé 01. 04
50 Cap nhat 10 | 4y ligu it da. Nhan vién 0Lngay lam | . o
so dia chinh, co L . . - Ho so.
s di ligu dit dai |- Chuyén dén Nhan vién cia VPDKDD duge bo VPDKDD vige _GCN
tri ta1 TTPVHCC. '
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Ho so
TTHC dién tir. ’ - Thu lai Gidy tiép
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co6) va thong nhan Hb so va hen tra
bao cho nguoi sir dung dat. Nhan vién cia két qua.
B7 Tra két qua | - Nguoi su dung dat thuc hién nop phi, 1¢ phi, VPDKDD dugc Trong gid - Bién lai phi, 1é phi
P REHAER | don gid (neu co) theo quy dinh. bd tri tai hanh chinh | va hoa don don gid
- Két thiic HO so trén phan mém Mot cira. TTPVHCC (néu co).

- Tra két qua cho nguoi st dung dat.
- Moi nguoi st dung dat danh gia mac do hai
long.

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).

b) Trudng hop Ping ky bién dong cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw an xiy dung kinh doanh
két cau ha tang:

- Thoi gian giai quyét: Khong qua 04 ngdy lam viéc (Poi véi cdc xd mién miii va déic khu Ly Son thi thoi gian gidi
quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc ).

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién




159

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1. Hu6ng din,

- Hudng dan, kiém tra H so.

- HO so hop 18, ddy di theo quy dinh thi 14p
Giay tiép nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh méc thu phi, 1& phi va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

- Truong hop ho so chua day du can phai stra
do6i, bo sung_thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién Ho so/Truong hop Ho so khong day
du thanh phan hoic khong dam béo tinh thong

Nhan vién cua

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- H) so.
- Phiéu tam thu

Phi€u yéu cau bo sung,
hoan thién Ho

. X A TrA . . VPDKDD duoc idu tr chdi tié
tiep nhan HO so° | nhit noi dung thong tin gilta cac gidy to theo I SO/F hl?l}. tu ShOI; tiep
bo tri tai nhan gidi quyét Ho so.
quy dinh thi khong t1ep nhan va lap Phiéu tur TTPVHCC
chdi tiép nhan giai quyét Ho so.
- S6 hoa thanh phan Hb so: Phan loai thanh Thanh phin Hb so, tai
phan Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va lia
i€éu duoc sao chup,
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong thong 2 . Al
chuyén thanh tap tin
tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky s tai li¢u dien t phuc vu sb
trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC tinh héa pht '
hodc trén phan mém so6 hoa. '
Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPDKDD. 04 gioy lam vige |10 S0 dugc  luan
chuyén.
B2. Phén cong xir | Lanh dao VPDKDD phén cong xur Iy HO so trén Lanh dao 04 oids lam vie | Mau s6 01, 04.
ly Ho so Phiéu kiém soét va trén Phan mém. VPDKDD & " | - Hb so.
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- Kiém tra H6 so. - Hb so.
- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia - PCTT.
vu tai chinh vé dat dai. - Du thio GCN (néu
- Sau khi nhén Thong bao hoan thanh nghia vu CO).
tai chinh thi xac 1ap HO so trinh Lanh dao - Thyc hién tam ding
VPDKDD. 1,5ngay lam | 94y trinh trén phan
viée (+ 10 ngay | MM
B3. Xir Iy HO so Nhan vién lam viéc doi voi | - Thong bao gli ngudi
tai VPDKDD VPDKDD cdc xd miéen nili | sit dyng dat lién hé

Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh trich
do ban d6 dia chinh co sai sot thi thdng bao cho
nguoi stir dung dat dé lién hé Van phong Ping
ky dat dai hodc don vi co chirc nang do dac
hoan thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d dia chinh.

va dac khu Ly
Son)

VPDKDD hoic don vi
co6 chic nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hoic
do dac, chinh ly ban
d6 dia chinh.

- Thyc hién quy trinh
tam dung trén phan
mém.

B4. Xac dinh va
thuc hién nghia
vu tai chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Théng béo
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hi¢n nghia vu tai
chinh Ién phén mém va thuc hién quy trinh tam
dimg dé nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué;
Nguoti sir dung
dat

03 ngay lam viéc
(Khdng tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

- Théng bdo hoan
thanh nghia vu tai
chinh.
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
tai chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia
vu tai chinh cua nguoi st dung dat dén
VPDKDD dé xur Iy Ho so theo quy dinh.
Lk d - Mau s6 01, 04.
. ~ A R T ann aao Sy 1A ‘A 1A
B5. Ky GCN - Phé duyét Ho so; Ky GCN. VPPKDD 04 gi6 lam viéc | - HO so.
- GCN.
R | - Lap, cap nhat, chinh Iy Ho so dija chinh, co s - M3u sé 01. 04
BO6. Cap nhat Ho | i gy i dai. NIhan vién 01 ngay Iam X ’
so dia chinh, co 2z o z . x - HO so.
<& dif licu dat dai | - Chuyén dén Nhan vién caa VPDKDD duge bo VPBKbbD vige
' trf tai TTPVHCC. - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tur. L
- X4c dinh phi, 1¢ phi, don gi4 (néu c6) va thong - Thu lai Gidy tép
bao cho nguoi st dung dat. Elg?n }}O so' va hen tra
. AN Vien ot &t qua.
- Ngui sir dung dit thuc hién ndp phi, 1¢ phi, | 1\1an vién cua . 4 N
B7. Tré két qua | don gid (néu co) theo quy djnh. VPDEDD duge | Tronggio |- Bicn lai phi, Ic phi va
P N NN N bo tri tai hanh chinh héa don don gia (ncu
- Két thiic H6 so trén phan mém Mot ctra dién TTPVHCC co).

tur.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi str dung dat danh gia mac do hai
long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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¢) Truwong hop bdn hodc ting cho hodic dé thiva ké hodc gép von biang tai sin gin lién véi dit thué ciia Nha nuwéc
theo hinh thirc thué dat trda tién hang nam

Thoi gian gidi quyét: Khﬁn’g qQué 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii Ho so hop 1é (Péi véi cde xd mién niii va déc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duwoc cong thém 10 ngay lam viéc ).

* Truong hop ngudi sir dung dat 1a h gia dinh, ca nhan:

So d6 cac bude A A ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hi¢n NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hién
- Huéng dan, kiém tra Ho so.
- H6 so hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap - Mau sé 01, 04.
Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua. Ha
- HO so.
- Kiém tra, tam tinh muc thu,phl, 1¢ phi va .
thong bao cho nguoi stir dung dat. - Phicu tam thu.
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop ho so chua day da can phai sura
, X (101 bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, | Nhan vién cua X R N 2
B1. Hwéong dan, Lo N Phiéu yéu cau bo
e ~ A hoan thién HO SO’/TI'lIOIlg hO’p HO SO khOl’lg Chi nhanh duoc Trong gio X  n X
tiép nhan Ho so O . > sung, hoan thién HO
day du thanh phan hoac khong dam bao tinh bo tri tai hanh chinh A . 2
; so/Phiéu tur choéi tiép
thong nhét nodi dung thong tin gitra cac gidy to TTPVHCC X, 11}

theo quy dinh thi khong t1ep nhan va lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét Ho so.

- S6 hoa thanh phan HO so: Phan loai thanh
phan Hb so quy dinh phai s6 héa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théng
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky 50
tai liéu trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa.

nhan giai quyét Ho so.

Thanh phan Ho so, tai
litu dugc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién tr phuc vu s6 hoa
(néu co).
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thuc hién thuc hién thuc hién
Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 gios 1am vige | 10 s dugc  luan
chuyén.
B2. Phin cong xir | Linh dao Chi nhanh phan coéng xt Iy HO so | Léanh dao Chi ... |-Maus601,04.
, TTA A A 1 -2 A S . 04 g1 lam vige N
ly Ho so trén Phi€u kiém soat va trén Phan mém. nhanh - Hob so.
- Kiém tra, xtr Iy ho so. - Mau s6 01, 04.
- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh dé xac - Ho so.

B3. Xir Iy H6 so

dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.
- Sau khi ngudi str dung dat hoan thanh nghia

vu tai chinh thi xac lap Ho so trinh Lanh dao
Chi nhanh.

Nhan vién Chi

04 ngay lam
viée (+ 07 ngay
lam viéc a"éi VOi

- Thong bao gtri nguoi
st dung dat lién hé
VPBDKDD hoac don vi
co6 chuc nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hogc

tai Chi nhanh | - Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; nhanh cdc xd mién nyi | do dac, chinh ly ban
do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh va ddc khu Ly | do dia chinh (néu co).
trich do ban d6 dia chinh co sai sot thi thong Son) - Dy thio GCN (néu
bao cho nguoi sﬁ:, dung dat dé lién h¢ Van co).
phong Dang ky dat dai hodc don vi co chirc _PCTT.
nang do dac hoan thién lai Trich do ban do dia n .
chinh; do dac, chinh Iy ban db dia chinh. - Thyc hién tam dimg
quy trinh trén phan
mém.
B4. Xac dinhva |~ Co quan thué xdc dinh va ban hanh Thong | quan thué; | 05 ngay lam viée | - Thong bao hoan

thue hién nghia
vu tai chinh

bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh cho ngudi su
dung dat; dinh kém Thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh 1€n phan mém va thyc hién

Nguoi sir dung
dat

(Khdng tinh vao
thoi gian gidi

thanh nghia vu tai
chinh.
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So d6 cac budc n n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién NoOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thuc hi¢n
quy trinh tam ding dé ngudi sir dung dat hoan quyét TTHC)

thanh nghia vu tai chinh.

- Thong béo, chuyén thong tin hoan thanh nghia vu
tai chinh ctia nguoi st dung dat dén Chi nhanh dé

xtr Iy Ho so theo quy dinh.
. ‘ L , - Mau s6 01, 04.
BS. Phé duyét Ho | Phé duyét HO so chuyén dén VPDKDD hodc | Lanh dao Chi 04 it lam viee | - Hd so
so' hodc ky GCN | ky GCN. nhanh & ' n
- GCN (néu co).
1,5 ngay lam
‘ e _ vige (+03ngay | - Mau sé 01, 04.
B6. Xir Iy Ho so | - XU ly HO so. Nhéan vién lam viéc doi voi | _ H so
tai VPDKDD | - Dy thdo GCN trinh ldnh dao VPDKDD. VPDKDD cdc xd mién nuii '
va dac khu Ly |~ GCN.
Son)
Dha duvat H so K¢ GCN Lk d - Mau s6 01, 04.
i - Phe duyé€t HO so; Ky . anh dao Sy s A A
B7. Ky GCN T . : 04 gid lam viéc | - HO so.
Y _ Chuyén Hb so dén Chi nhanh. VPDKPD Slo famvie aon

B8. Cap nhat Ho
so’ dia chinh, co’ s¢&
dir liéu dat dai

- Lap, cap I}heftt, chinh 1y Hb so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai.

- Chuyén dén Nhan vién cua Chi nhanh duoc
bo tri tat TTPVHCC d¢ tra két qua.

Nhan vién Chi
nhanh

04 gi06 lam vige

-Mau sb 01, 04.
- HJ so.
- GCN.

B9. Tra két qua

- Scan, sd hoa va luu trir két qua giai quyét

Nhan vién cua
Chi nhanh duoc

Trong gio

- Thu lai Gidy tiép
nhan HO6 so va hen tra
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So d6 cac budc n n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién NoOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thuc hi¢n
Ho6 so TTHC dién tir. b6 tri tai hanh chinh | két qua.
- Xéc dinh phi, 1& phi, don gi4 (néu c6) va| TTPVHCC - Bién lai phi, 1¢ phi va
thong bao cho nguoi st dung dat. hoa don don gia (néu
- Nguoi sir dung dat thyc hién ndp phi, 1& phi, c0). , ‘
don gia (néu cd) theo quy dinh. - Thu gidy uy quyén
- Két thiic HO so trén phan mém Mot cira. (néu o).
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.
- Moi nguoi st dung dat danh gia mac do hai
long.
* Truong hop ngudi sir dung dat 1 to chire:
So dd cac buéc Pon vi/nguoi Thoi gian

thue hién N0i dung cong viéc

thuc hién

thuc hién

Két qua thwe hién

- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- H6 s0 hop 1€, day du theo quy dinh thi lap
Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua.

B - Kiém tra, tam tinh mac thu phi, 1& phi va
B1. Hwéng dan, | thong bao cho ngudi str dung dat.

tiép nhan Ho so' | _ Nguoi str dung dat tam nop phi, 1¢ phi.

- Truong hop hd so chua day da can phai stra
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién Hb so/Truong hop Hb so khong
day du thanh phan hoic khong dam bao tinh
thong nhat ndi dung thong tin giita cic gidy to

Nhan vién cua
VPDKDD duoc
b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.
- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu cdu bo
sung, hoan thién HO
so/Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét Ho so.
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
theo quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét Ho so.
- S6 hoa thanh phan Hb so: Phan loai thanh Thanh phin H so, tai
phan Ho so quy dinh phai s6 héa; sao chup va n
liu dugc sao chup,
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong 2 . A
chuyén thanh tap tin
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky so A X1,
dién to phuc vu s6 hoa
tai ligu trén HE thong thong tin giai quyét (néu c6)
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa. '
- Chuyén Ho so (gidy, dién tir) dén Lanh dao .. |H6 so dugc luan
VPDKDD. 04 giolam viee |\ vén.
B2. Phan cong xir | Lanh dao VPDKDD phéan cong tham muu, xu Lanh dao .. |-Mausé6o0l1,04.
. rrA ;A 04 gi0 lam viée N
ly HO so ly HO so VPDKDD - HO so.
- Kiém tra, xtr Iy ho so. - Mau s6 01, 04.
- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh dé xac - H) so.
dinh ngtha vu tai chinh vé dat dai. 03ngay lam |- Théng béo, gt ngudi
- Dy thao GCN. viée (+ 10 ngay st dung dat lién h¢
B3. Xir Iy Hd so | - Sau khi ngudi sir dung dét hoan thanh nghia Nhan vién lam viée déi voi | YPPKDD ?050 don vi
tai VPDKDD vu tai chinh thi xac 1ap HO so trinh Lanh dao VPPKDD cde xé mién nui | ©° chic nang do dac

VPDKDD.

- Trudng hop phai trich do ban dd dija chinh;
do dac, chinh 1y ban dd dia chinh hodc manh
trich do ban d6 dia chinh c6 sai sét thi thong
bao cho nguoi st dung dat dé lién hé Vin

va ddc khu Ly
Son)

hoan t\hién lai Trich do
ban d6 dia chinh hoac
do dac, chinh 1y ban
do dia chinh (néu co).
- Du thao GCN.
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

phong Ding ky dat dai hoac don vi ¢6 chirc
nang do dac hoan thién lai TI:iCh do ban do dia
chinh; do dac, chinh ly ban do6 dia chinh.

- PCTT.

- Thuc hién tam depg
quy trinh trén phén
mém.

B4. Xac dinh va

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh cho ngudi st
dung dat; dinh kém Thong bao thyc hién nghia
vu tai chinh 1én phan mém va thuc hién quy

Co quan thué;

05 ngay lam viéc

- Théng bao hoan

thyc hién nghia | trinh tam dimg dé nguoi sir dung dat hoan | Ngudi sir dung (f,?f’.”g.“”h Va0 | thanh nghta wvu tai
vu tai chinh thanh nghia vu tai chinh. dat o1 gangiar | oo
: ) , 2 A , . . quyét TTHC)
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vy tai chinh ctia nguoi su dung dat dén
VPDKDD dé xur Iy Ho6 so theo quy dinh.
; - Mau s6 01, 04.
BS. Ky duyét Ho . Ar TTA , A Lanh dao TP Y
s0, GCN Phé duyét Ho so, ky duyét GCN. VPDKDD 04 g10 lam viéc | - HO so.
- GCN.
A at Hd | - Lap, cap nhat, chinh Iy Ho so dia chinh, co _ o - Mau s6 01, 04.
BE. (.jap n,hat Ho | = ~ap, 2ap R1eh Y ' Nhan vién 01 ngay lam A
so’ dia chinh, co | 8O dit lidu dat dai. o, - Ho so.
2 3 tin A s N P VPDKDD viéc
so' dir ligu dat dai | - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.
- Scan, sb hoa va luu trit két qua giai quyét HO | Nhan vién cia - Thu lai Gidy tiép
87 Tri két aui | °° TTHC dién tur. VPDKDD dugc Trong gio nhan Ho so va hen tra
' 4 - Xéc dinh phi, 1& phi, don gia (néu c6) va bo tri tai hanh chinh | ket qua.
thong bao cho nguoi su dung dat. TTPVHCC

- Bién lai phi, 1€ phi va
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Nguoi str dung dat thuc hién ndp phi, 18 phi,
don gia (néu cd) theo quy dinh.

- Két thic HO so trén phﬁn mém Mot ctra dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi st dung dat.

- Moi nguoi sir dung dat danh gia mirc d6 hai
long.

hoéa don don gia (néu
co).

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).

d) Trwong hop ngwoi siv dung dit ting cho quyén sir dung dit cho Nha nwéc hodc cong dong din cw hodc mé
rong dwong giao thong

Thoi gian gidi quyét: Khong qua 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhdan di Ho so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii va
ddac khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc ).

So d6 So dd cac
buwdc thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1. Huéng dan,
tiép nhan ho so

- Hudng dan, kiém tra ho so.

- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi lap
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh muc thu,phi, 1¢ phi va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat tam ndp phi, 1& phi theo
quy dinh.

- Truong hop hd so chua day da can phai stra
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so. Trudng hop hd so khong

Cong chuc, vién
chire duoc bd tri
tai TTPVHCC
Cap x&

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6 01, 04.

- Ho so.

- Phiéu tam thu phi, 1¢
phi

Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho
so/Phi€u tur chodi ti€p
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So do So do cac
buwéc thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

day du thanh phan hoic khong dam bao tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to
theo quy dinh thi khong t1ep nhan va lap Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- S6 hoéa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai sé hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tr trén hé théng
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6
tai lieu trén HeE thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa.

nhan giai quyét ho so.

Thanh phan ho so, tai
ligu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién t@ phuc vu )
hoa (néu cb).

;{ ;Jrlll(lyliysg ggt so (gidy, dién tir) dén UBND cép 04 gits lam viée IC{h?l S0 dugc luan
yén.
B2. Phan cong |Lanh dao UBND cép xa phan cong xu ly h6é | Lanh dao UBND | () s viae |” Mau s6 01, 04.
xtr ly ho so so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. cap xa & : - Hd so.

B3. Xir Iy hd so | - Kiém tra, 1dp vén ban hodc bién ban hop vé Huvén ViE viée (+ 02 ngay | - HO so. _
tai Phong Kinh | viéc ting cho quyén sir dung dat. Chuyen vien - lam vigc doi vot | - van ban thogc bién
: n PN Lo P Phong Kinh t¢ cac xda mién nui | han hop vé viée tin
te - Chuyén ho so dén Lanh dao UBND Cap xa Y die khu Ly P cc tang

vaadc knu Ly | cho quyén su dung
Son) dat.

B4. Ky duyét hd
SO

- Chuyén ho so dén Chi nhéanh

Lanh d,ao
UBND cap xa

04 g10 lam vige

- Mau s6 01, 04.
- Hd so.
- Phiéu chuyén.
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So do So do cac
buwéc thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B5. Phan cong | . . o Lanh dao o .. |-Mausb0l,04.
xit I hd so Lanh dao Chi nhanh phan cong xu 1y ho so. Chi nhanh 04 g106 lam viée CHB sqr
- Tb chl'{:c thue hién do dag: o
cl_linh ,13'/ bémﬂ do &ﬁa (;hinh’hoaflc trich do ban do 02 ngay lam - M?lu s0 01, 04.
dia chinh thira dat Fal Buwdc 7. viée (+08 r)géy - HJ so.
B6. Xir Iy ho so | - Du thao GCN (néu c0) Nhan vién lam vigc doi vi | - Dy thao GCN (néu
tai Chi nhanh |- Truong hop ting cho toan bd dién tich thira Chi nhanh cdc xda mién niii | c@).
dé‘E dfl’ dugc cap GCN thi thu hoé1 GCN dé va dflgC‘qufjl” Ly |._ Thyc hién tam dimg
quan ly ‘ quy trinh phan mém.
- X&c 1ap ho so, trinh Lanh dao Chi nhanh.
B7. Trich do ban
do dia chinh; do )
dac, chinh Iy béan o Ak e Tam dieng xir [y | - Trich do hodc Trich
d5 dia chinh | L¥C hién Trich do ban do dia chinh; do dac, | -y ppppp hose | vakhong tinh | luc chinh 1y ban b
o R chinh 1y ban d6 dia chinh hodc kiém tra manh _ . N . :
hoic kiém tra . o gA 4e 1 Chi nhanh vao thoi gian | dia chinh.
N , trich do ban d6 dia chinh. e )
manh trich do giai quyet
ban do dia chinh
(néu co)
- Mau s6 01, 04.
BS. Phé duyét hd s _ Lanh dao .. .. |-Hoso.
s hoiic ky GCN Xem x¢ét, trinh VPDKDD hodc ky GCN. Chi nhanh 04 gio lam viée - GCN (néu c6).

- Phiéu chuyén.
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So do So do cac
buwéc thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Mau s 01, 04.

BY. Xir Iy hd so | - Kiém tra, dy thao GCN. Nhan vién 0lngay lam | 3 sor
tai VPPKDPD | - Trinh hé so dén Lanh dao VPDKDD VPDKDD viéc ;
- Du thao GCN.
- Mau s6 01, 04.
) - Xem xét, ky GCN; Lanh dao , , - Ho so.
B10. Ky GCN . . X : 04 ¢10 lam viéc
y - Chuyén tra két qua v& lai Chi nhanh VPDKDD g | _GCN.
- Phiéu chuyén.
B11l. Cap nhat | - Lép, chinh 1y, cap nhat hd so dia chinh, co o
ho so dia chinh, | s¢ dit liéu dat dai. Nhan vién 01 ngay lam |- Mau s6 01, 04.
co s& dir li¢u dat | - Chuyén két qua dén TTPVHCC Ciap xi noi Chi nhanh vige - Hb so.

dai

tiép nhan dé tra két qua.

- Két thiic ho so trén phan mém Mot cira Dién - Thu lai Gidy tiép
tu. nhén ho so va hen tra

- Xéac dinh phi, 1& phi, don gia (néu ¢6) va | Cong chirc, vién két qua.

B12. Tré két qui thong Péo f:ho ngu’ﬁfi su dung fﬁt. ) | chirc duoc bd tri Trong gid - Bién lai thu phi, I¢
- Nguoi su dung dat thyc hién ndp don gia, | tai TTPVHCC hanh chinh phi va hoa don (ncu
phi, 1€ phi theo quy dinh. Cap xa co)

- Tra két qua cho cong dan. - Thu gidy uy quyén
- Moi cong dan danh gia mac d6 hai long. (néu co).

13. Ping ky bién dong thay ddi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat do chia, tach, hop
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nhit, sap nhap t6 chirc hoiic chuyén d6i mé hinh to chirc, chuyen (101 loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cua phap
luit vé doanh nghlep, diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Glay chirng nhin cho tirng thira dat theo quy
hoach xay dung chi tiét cho chi diu tw du an ¢6 nhu cau

a) Pdi véi thii tuc thay doi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit do chia, tach, hop nhat,
sap nhap, chuyén doi moé hinh to chirc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép

Thoi gian gidi quyét: Khong qué 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhdan di Ho so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii va déc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

So d6 cac budc n n ‘A Don vi/nguwoi Thoi gian £ . ‘A
thue hi¢n NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
- Huéng dan, kiém tra Ho so.
- H6 s0 hop 18, day du theo quy dinh thi lap - Miu sb 01, 04.
Gidy tiép nhan H6 so va hen tra két qua. Ha
- HO so.

- Kiém tra, tam tinh mac thu phi, 1& phi va i 0
thong bao cho nguoi sir dung dat. Nhén vién ci - Phicu tam thu.

Bl. Huéng din, | . o 4 A A 1 an vién cla

(iép nhan gH(“) . (; Nguoi str dung dat tam ndp phi, 1¢ phi VPDKDP duge Trong gid

i - Truong hop ho so chua day du can phai sira bo tri tai hanh chinh

d6i, b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung,| TTPVHCC Phiéu yéu cau bo

hoan thién H6 so/Truong hop HO so khong
day da thanh phén hodc khong dam dam bao
tinh thong nhat ndi dung thong tin gitra cac
gidy to theo quy dinh thi khong tlep nhan va
1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét HO so.

sung, hoan thién Ho
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét Ho
SO.
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thue hién thue hién thue hién
- Sé hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh Thanh ohin Ho so
phéan H6 so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va i liélf duoe sao,
chuyén thanh tép tin dién tr trén hé thong chup. chuvén thanh
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6 A I‘i;n dié}rll ttr ohuc
tai ligu trén He¢ thong thong tin giai quyét st 8 hoa. pht
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa. i '
- Chuyén H) so (gidy, dién tir) dén VPDKDD. 04 gior lam vige |0 $0 duoc ludn
chuyén.
B2. Phin cong xir | Linh dao VPDKDD phan cong xir ly Hb so Lanh dao 04 iy lim vide | Mau s6 01, 04.
ly Ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPDKDD & ' - Hd so.
- Kiém tra Hd so. - Mau 0 01, 04.
- Trudng hop phai trich do ban do dia chinh; - H6 so.
do dac, chinh ly ban d6 dia chinh hodc manh - Thong béo gtri nguoi str
trich do ban do dia chinh c6 sai sot thi thong dung dit lien hé
bao cho nguoi sﬁ” dung dat dé lién h¢ Van 03 naav 1am vie VPDKDD hoac don vi
phong Dang ky dat dai hodc don vi c6 chirc + ]?Oa)é a IYlnc]C c6 chuc nang do dac
B3. Xir Ij H so tai | nang do dac hoan thién lai Trich do ban dd dia |  Nhan vién + oy "o | hoan thign lai Trich do
VPDKDD chinh; do dac, chinh Iy ban d6 dia chinh. VPDKDD VIee dor vot €dc | yan @ dia chinh hoic do

- Lap phleu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (bao gdm phéan dién tich ting thém so
v6i GON da cép).

- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu
tai chinh thi x4c lap HO so trinh Lanh dao
VPDKDD.

xd mién nui va
ddc khu Ly Son)

dac, chinh 1y ban db dia
chinh.

- Thuc hién tam
dung quy trinh trén
phan mém.

- PCTT,; GCN.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B4. Xac dinh va

- Co quan thué xéc dinh va ban hanh Thong béo thuc
hién nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dat; dlnhkem
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh 1én phan mém

Co quan thué;

03 ngay lam viéc

- Théng bao hoan

thyc hién nghia va thye hién quy trinh tam dimg, & ngudi st dung da Nguoi str dun (Khong tinh vao thanh nghia vu tai
e nien A8 M V| hoan thanh nghia vu tai chinh. SUOL SWEHRE 1 1hoi gian gidi L netha v
tai chinh dat s chinh.
- Théng béo, chuyén thong tin hoan thanh nghia vy tai quyét TTHC)
chinh ctia nguoi sir dung dat dén VPPKDD dé xir ly
Ho so theo quy dinh.
Lk d - Mau s6 01, 04.
. A ~ hy AR anin aao N A A
B5. Ky GCN - Phé duyét Ho so; Ky GCN. VPDKDD 02 ngay lam vi¢c | - HO so.
- GCN.
B6. Cap nhat H6 | - Lap, cap nhat, chinh 1y Ho so dia chinh, co Nhan via - Mau s6 01, 04.
so' dia chinh, co s¢ | 8O dit lidu dat dai. VPg]Igl—l)elg 02 ngay lam viéc |- Ho so.
dir liu dat dai | - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B7. Tra két qua

- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tir.

- Xéc dinh phi, 1& phi, don gia (néu c6) va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat thyc hién ndp phi, 1¢ phi,
don gia (n€u cb) theo quy dinh.

- Két thuc Hb so trén ph?m mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gia mae do hai
long.

Nhan vién cua
VPDKDD duoc
bd tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhén, H6 so va hen
tra két qua.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

- Bién lai phi, 1¢ phi
va héa don (néu co).

b) Poi véi thi tuc cAp Gidy chitng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit theo quy
hoach xay dung chi tiét hoic diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét

Thoi gian gidi quyét: Khﬁn’g qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdan di Ho so hop 1¢ (Déi véi cdc xd mién niii va déc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwc hién

B1. Huéng din,
tiep nhan Ho so

- Huéng dan, kiém tra HO so.

- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi 13p
Giay tiép nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1€ phi va
thong bao cho nguodi sur dung dat.

- Nguoi str dung dat tam nop phi, 1¢ phi.

Nhan vién cua
VPDKDD duoc
b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- H so.
- Phiéu tam thu.
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién

- Truong hop hd so chua dﬁy da céq phai

stra d61, bo sung thi 18p Phiu yéu cau bo , ‘ 7

sung, hoan thi¢én HO so/Truong hop HO so Phiu yéu cau bd

khong day du thanh phan hodc khong dam sung, hoan thién Ho

bao tinh théng nhat noi dung thong tin gitra so/Phiu tur choi tiép

cac gidy to theo quy dinh thi khong tiép nhan giai quyét Ho so.

nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai

quyét Ho so.

- S;O hoa: thanh phe}n Ho6 50 ;Ph%n loai thanh Thanh phin H) so, ti

phan HO so quy dinh phai s6 hoa; sao chup A

. . . licu dugc sao chup,

va chuyén thanh tép tin dién tu trén h¢ thong 2 . A
chuyén thanh tip tin

thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6 A £
dién to phuc vu so

tai liu trén Hé théng thong tin giai quyét hoa

TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa. '

- Chuyén HO so (gidy, dién t) dén i .. |HO so duoc luan

VPDKDD. 04 giolamwviee | 4 gn

B2. Phin cong xir Iy | Lanh dao VPDKDD phan cong xir 1y Hb so Lanh dao 04 oids Laim vice | Mau s6 01, 04.
Ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPBKDbD g | - Hb so.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B3. Xir ly Ho so tai

VPDKDD

- Kiém tra Ho so.

- Truong hop phai trich do ban dd dia chinh;
do dac, chinh b’/ ban do dia chinh hoac manh
trich do ban do dia chinh c6 sai sot thi thong
bao cho nguoi su dung dat d¢ lién h¢ Van
phong Pang ky dat dai hoac don vi ¢6 chuc
nang do dac hoan thién lai Trich do ban do
dia chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh.
- Lap phiéu chuyén‘ thong tin dé xac dinh
nghia vuy tai chinh vé dat dai (bao gom phan
dién tich tang thém so vdi GCN da cap).

- Sau khi nhan Thong bdo hoan thanh nghia

vu tai chinh thi xac 1ap Ho so trinh Lanh dao
VPDKDD

Nhan vién
VPDKDbD

02 ngay lam
viéc (+ 10 ngay
lam viée doi véi
cdc xa mién niii

va dac khu Ly
Son)

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Thong bao gui nguoi
st dung dat lién h¢
VPDBKDD hoac don vi
c6 chiic nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hoac
do dac, chinh ly ban
do dia chinh.

- Thuc hién tam dL‘rr}g
quy trinh trén phéan
mém.

- PCTT.

- Thuc hién tam Sil‘mg
xtr ly trén phan mém.
- GCN.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Co quan thué xéc dinh va ban hanh Thong béo thuc
hi¢n nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat; dmh
kém Thong béo thuc hién nghia vu tai chinh 1én phan

03 ngay lam

B4. X.a:lc dinll va | oA vé thyc hién quy trinh tam dimg dé nguoi st Co quan t(lilué; v,iéhc (l‘fhé};lag. —h‘ T}?ﬁng h~b6'10 hoé‘r?
thuc gfgh?ﬁﬁla vu dung dét hoan thanh nghia vy tai chinh. Ngu:md SAf ung t'm vao t 0’th :; he;ﬁh nghia vu tai
a ian gidi quyé :
- Thong béo, chuyén thong tin hoan thanh nghia vu tai & T%-ch) 4
chinh ctia nguoi str dung dét dén VPDKDD dé xir Iy
Ho so theo quy dinh.
. A Lanh dao 01 ngay lam |- Mau s 01, 04.
B5. Ky GCN Phé duyét Ho so; Ky GCN. VPDKDD vide " Hb so: GCN.
A At HO - Lap, cap nhat, chinh 1y HO so dia chinh, co i - Mau s6 01, 04.
B6. Cap nhat Ho so | - Lap, cdp radl, Y ‘ Nhan vién 01 ngay lam 5
dia chinh, co sé dir | S0 dir lidu dat dai. VPPKDD vide - Ho so.
li¢u dat dai - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. ' - GCN.
- Scan, s0 hoa va luu trir két qua giai quyét
HO6 so TTHC dién tur. o
- Xéc dinh phi, 1& phi, don gi4 (néu c6) va 'hATh‘;I‘}@I G}ag “tel?
A h e z nhan HO so va hen tra
thong 1‘3?10 f:ho ngu’orlA st dung .dAat. A o Nhan vién ciia Két qui,
B7 Tra kit qua | - Nguot st dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ | VPDKDPD duge Trong gio Bién lai ohi. 16 ohi v3
- P REATR phi, don gid (néu cd) theo quy dinh. b4 tri tai hanh chinh | [ >10 & Pl % PRI YA
PO R L o hoa don (n€u co).
- Két thuc HO so trén phan mém Mot ctra. TTPVHCC

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.
- Moi ngudi str dung dat danh gia mic do
hai long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).




179

14. Ping ky bién dong d6i véi trwong hop thay doi quyén sir dung dat quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
theo théa thuin cta cac thanh vién h¢ gia dinh hodc cia vg va chong, quyen str dung dit xay dung cong trinh trén
mat dat phuc vu cho viéc van hanh khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén sé hiru cong trlnh ngam, ban tai san,
diéu chuyen, chuyen nhuwong quyen st dung dit 12 tai san cong theo quy dinh cia phap luat vé quan ly, st “dung tai
san cong, nhan quyen str dung dit, quyen s¢ hiru tai san gan llen v6i dit theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu
nai, t6 cao vé dat dai hodc ban an, quyet dinh cua Toa an, quyet dinh thi hanh an cuia co quan thi hanh an da dwoc
thi hanh; quyet dinh hoac phan quyet cua Trong tai thwong mal Viét Nam veé glal quyet tranh chap glu’a cac bén phat
sinh tir hoat dong thuwong mai llen quan dén dat dai; nhan quyen str dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat
do xir ly tai san thé chép 1a quyen str dung dat, tai san gin lién véi dit dia dwoc ding ky, bao gom ca xir Iy khoan no
c6 ngudn goc tir khoan ng xiu ciia to chire tin dung, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai

a) P6i voi thi tuc ding ky bién dong ddi véi trwong hop thay doi quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat theo thoa thudn cia cac thanh vién h gia dinh hodc ciia vo' va chong, thii tuc ding ky bién dong déi voi
trueong hop nhan quyen st dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat theo két qua hoa giai thanh vé tranh chép
dat dai, khiéu nai, t6 cao Ve dit dai hoic ban an, quyet dinh ciia Toa an, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh
an da dwoc thi hanh; quyét dinh hoiic phan quyét cia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyet tranh chip giira
cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai; thi tuc ding ky bién dong ddi voi truwong hop
nhéin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gan lién véi dat do xir Iy tai san thé chap

Thoi gian gidi quyét khong qua 08 ngay lam vigc ké tir ngay nhdn di Ho so hop 1¢ (Déi véi cdc xd mién niii va dic
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

* Truwong hop ngudi sir dung dit 1a ho gia dinh, c4 nhéan:
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra Ho so.

- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi 13p
Giay tiép nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh miic thu phi, 1& phi va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

- Truong hop hod so chua day du can phai stra
do6i, bod sung_thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung,

Nhan vién cua

- Mau s6 01, 04.
- H) so.
- Phiéu tam thu

Phiéu yéu cau bd sung,

Bl1. Huéne din. | hoan thién Ho so/Trudmg hop Ho so khong q‘ay : Trong gio . A TrA £
tiép nhan gH(‘»i so,' dua ,thénh phan hoac khong dam bao ‘ginh thong | Chi nhanh Qu’qc hanh chinh E;arclhg?@g éHonligr/lPhlfg
i nhat ngi dung théng tin gilta cac giay to theo b0 tri tai TVt o sop m 8
quy dinh thi khong tiép nhan va 13p Phiéu tr| TTPVHCC quy '
chéi tiép nhan giai quyét Ho so.
- S6 hoa thanh phan HO so: Phan loai thanh . A A ..
phan Hb so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va Elgjnhdg gzn sljl(c)) S(z’hl;[al
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong chuvén thanh ta t]fn’
thong tin, co s¢ dit li¢u theo quy dinh, ky so tai yer D
dién tor phuc vu s6 hoa
liéu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC (néu c6)
tinh hodc trén phan mém sd hoa. '
- Chuyén H0 so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 gio lam viéc | HO so dugc luan chuyén.
B2. Phén cong xir | Lanh dao Chi nhanh phan cong xir ly Hb so Lanh dao 04 iy Lim vide | Mau s0 01, 04.
ly Ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh & ¥ - H) so.
B3. Xirly H so | - Kiém tra Ho so. Nhanvién |25 ngay lam |- MAuso 01, 04.
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So dd cac bude

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thwe hién thwe hién Két qua thuc hi¢n
tai Chi nhanh - Lap phiéu ck‘luy,én thong tin dé xac dinh nghia Chinhanh | viéc (+ 05 ngay | - H6 so.
vu tai chinh vé dat dai. lam viéc doi voi | - pCTT.

- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu
tai chinh thi x4c 1ap HO so trinh Lanh dao Chi
nhanh.

- Trudng hop phai trich do ban d6 dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hoic manh trich
do ban do dia chinh c6 sai sot thi théng bao cho
nguoi sit dung dat dé lién hé Vin phong Pang
ky dat dai hodac don vi co chirc nang do dac
hoan thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh.

cdc xa mién nui
va dac khu Ly
Son)

- Dy thdo GCN (néu c6).
- Thuc hién tam dirr}g
quy trinh trén phan
mém.

- Thong bao g1 nguoi
st dung dat lién hé
VPBKDD hoac don vi
c6 chic nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban do dia chinh hodc
do dac, chinh 1y ban db
dia chinh.

- Thyc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.

B4. Xac dinh va

thuwe hién nghia vu

tai chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bdo thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi su
dung dat; dinh kém Thong bao thyuc hién nghia
vu tai chinh 1én phdn mém va thuc hién quy
trinh tam dimg dé nguoi st dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh.

- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta nguoi str dung dat dén

Co quan thué;
Nguoi str dung
dat

03 ngay lam viéc
(Khdng tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Chi nhanh dé xtr Iy Ho so theo quy dinh.

- Mau s6 01, 04.

B5. Phé duyét Ho | - Phé duyét Ho so chuyén dén VPDKPD hoic |  Lanh dao Olngay lam | .+
so' hodc ky GCN | ky GCN. Chi nhanh viéc -
- GCN (néu co).
1,5 ngay lam
‘ o _ viée (+ 05 ngdy |- MAusb 01, 04.
B6. Xirly Ho so | - XU ly HO so. Nhan vién lam vige doi véi | _ 13 so
tai VPDKDD | - Dy thao GCN trinh ldnh dao VPDKDD. VPDKDD cdc xa mién nui '
vadickhuLy |- GCN.
Son)
- Mau s6 01, 04.
- Phé duyét Ho so; Ky GCN. 3 ay 13 - H6 so.
B7. Ky GCN ;y' ) y ot Lanh dao 01 ngiy lam
- Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD viee - GCN.
.| - Lap, cap nhat, chinh Iy HO so dia chinh, co x
A e TTA e A D : ’ - Mau so 01, 04.
g%g?ﬁ'ﬁl}:at OI:IO(r s6 dir liu dat dai. Nhan vién Olngay lam | .
S0°C1a Chivh, €O'SO™| _ 1 1vén dén TTPVHCC dé tra két qua. Chi nhanh viée '
dir li¢u dat dai - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét H6 | Nhan vién cua - Thu lai Giy tiép nhan
Lz .| so TTHC dién tu. Chi nhanh duoc Trong gio Ho so va hen tra két qua.
B9. Tra két qua o . a1 N Koo ro s ; 7 A4t 1A 1 s
- Xac dinh phi, 1€ phi, don gia (néu co) va bo tri tai hanh chinh - Bién lai phl, 1€ phi va
thong bao cho nguodi sur dung dat. TTPVHCC hoa don (n€u co).
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So d6 cac budce A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thwe hién thwe hién Két qua thuc hi¢n
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ phi, - Thu giéy uy quyén
don gia (néu cd) theo quy dinh. (néu co).
- Két thac HO so trén phﬁn mém Mot cia dién
tu.
- Tra két qua cho ngudi str dung dat.
- Moi nguoi st dung dat danh gia mic d6 hai
long.
* Truong hop nguoi sir dung dat 1a to chirc:
So dd cac bude Don vi/nguoi Thoi gian

thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

thuc hién

Két qua thyc hién

B1. Hu6ng din,
tiép nhan Ho so

- Hudng dan, kiém tra Ho so.

- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi lap
Giay ti€p nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh mirc ’thu phi, 1€ phi va thong
bao cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi stir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

Nhan vién cua
VPBKDD duoc
b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.
- Phiéu tam thu.
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So do cac buée ns A ‘n Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Trudng hop hd so chua day du qﬁn phai sua
doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau b6 sung, hoan KA A 12
A TTA : X . N s Phiéu yéu cau bo sung,
thi¢n HO so/Truong hop HO6 so khong day du ) 5 1y
; X X hoan thién H6 so/Phiéu
thanh phan hodac khong dam bao tinh thong nhat
tur ch01 tiép nhan giai
ndi dung thong tin gira cac gidy tO theo quy uvét HS so.
dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu tir chi quy
tiép nhan giai quyét Ho so.
- Sé hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh
phan HO so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va . N N .
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong thong ljl}anh phan Ho so, tai
tin, co' so dir liéu theo quy dinh, ky s tai liéu lidu ;du’q‘c 530 Chl;l})’
trén He thong thong tin giai quyét TTHC tinh cqhuyen thanIA} taP tin dién
hoc trén phan mém sb hoa. tir phyc vy s6 héa.
- Chuyén Ho so (gidy, dién ttr) dén VPDKDD. AT B A .
04 g16 lam viéc | Ho so dugc luan chuyén.
B2. Phén cong xir | Lanh dao VPDKDD phan cong xu ly Ho6 so trén Lanh dao 04 it lam vie | - Mau s6 01, 04.
ly Ho so Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPDKDbD & | - H so.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B3. Xir Iy H6 so
tai VPDKDD

- Kiém tra Ho6 so.

- Trudng hop phai trich do ban d6 dia chinh; do
dac, chinh 1y ban dd dia chinh hodc manh trich
do ban d6 dia chinh c6 sai s6t thi thong bao cho
nguoi sir dung dat dé lién hé Van phong Ping
ky dat dai hodc don vi c6 chirc nang do dac
hoan thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do dac,
chinh 1y ban do dia chinh.

- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai (bao gdbm phén dién tich
tang thém so véi GCN di cap).

- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu
tai chinh thi xac lap HO so trinh Lanh dao
VPDKDD.

Nhan vién
VPDKDbD

03 ngay lam
viée (+ 10
ngay lam viéc
doi véi cdc xa
mién nii va
dac khu Ly
Son)

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Thong bao gui nguoi sir
dung dat lien h¢ VPBDKDD
hodc don vi ¢6 chiic nang do
dac hoan thién lai Trich do
ban do dia chiph hoac do dac,
chinh ly ban do dia chinh.

- Thye hién tam dimg quy
trinh trén phan mém.

- PCTT (Mau s6 19).

- Thyc hién tam dung xur
1y trén phan mém.

- GCN.

B4. Xac dinh va
thue hi€én nghia
vu tai chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao thyc hién
nghia vu i chinh cho nguoi sir dung dat; dinh kém
Thong béo thyc hién nghiia vy tai chinh 1én phan mém va
thyuc hién quy trinh tam dimg dé nguoi sir dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh.

- Thong béo, chuyén thong tin hoan thanh nghia vu tai
chinh ciia nguoi str dung dat dén VPPKPD dé xir Iy HO
so theo quy dinh.

Co quan thué;
Nguoi st dung
dat

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Thong bé&o hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

- Mau s 01, 04.

. A A TTA o T Lanh dao 02 ngay lam \
B5. Ky GCN - Phé duyét Ho so; Ky GCN. VPDKDD viée - HO so.
- GCN.
Ap nhat Hd | - Lap, cAp nhat, chinh Iy Hd so dia chinh, co s¢ N . |-Mauso01,04.
Bo. (;ap n,hz'lt Ho ) - 1’-13 . Y ‘ Nhan vién 02 ngay lam A
so dia chinh, co | dr liéu dat dai. o - Ho so.
oy peAL. X . P I , VPBKDD viéc
so' dir li€u dat dai | - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tu.
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6) va thong
bao cho nguoi sir dung dat. _ P Lt Gidv tido nha
- Nguoi str dung dat thyc hién ndp phi, 1& phi, Ii}gggndcua . . Hg S‘; V‘f‘; }gf{r é“lilé?tnu%n
B7. Tra két qua | don gia (néu c6) theo quy dinh. v DL duoce fong glo y q .
& thio H A0 phin ma e bo tri tai hanh chinh |- Thu gidy uy quyén
- Két thuc H6 so trén phan mém Mot cura dién TTPVHCC (néu c).

tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gia mic do hai
long.

b) Poi véi trwong hop thay doi Ve quyen st dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van
hanh khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén sé hiru cong trlnh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong

quyen st dung dat 1a tai san cong theo quy dinh cia phap luat vé quan ly, sir dung tai sin cong

Thoi gian gidi quyét: Khong qué 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dii Ho so hop 1é (Poi véi cde xd mién nili va déc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).




* Truwong hop ngudi sir dung dit 13 hd gia dinh, c4 nhin:
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So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra Ho so.

- H0 s0 hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap Gidy
tiép nhan Ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh mtre thu phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi str dung dat tam ndp phi, 1& phi.

- Truong hop hd so chwa day da can phai sira

- Mau s6 01, 04.
- H) so.
- Phiéu tam thu

) 61?1: bo iung/thl 1:91p PI}llleu yeu caulgi)A sung,khogr} Nhan vién . Phiéu yéu ciu bé sung,
B1. Huéng dén, | {1160 110, syl riong hop H"b 0 RS Y S ciia Chinhanh | LT &0 T hoan thign HO sofPhicu
tiép nhin Hb so' | thanh phan hoge khong dam bao tinh thong mhat | e e | hanhehinh " opgi “agn nhan giai
ndi dung thong tin gitta cac gidy to theo quy dinh TTPVHCC Cé wvét Hd so
thi khong tlep nhan va lap Phiéu tir chdi tiép XA p quy '
nhan giai quyét Ho so.
- §0 hoa thar}h phanl. H? S0 Phan loai the‘lnh ph?n Thanh phin Hd so, tai
Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén n
. LT T R ) litu duoc sao chup,
thanh t¢p tin dién tu trén h¢ thong thong tin, co 2 . A :
. : L2 1 chuyén thanh tap tin
s dir liéu theo quy dinh, ky s0 tai liéu trén He AT X 12
dién tor phuc vu s6 hoa
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén 'y
(néu co).
phan mém sb hoa.
- Chuyén H so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 gior 1am viéc | HO so duoc luan chuyén.
B2. Phan cong |Lanh dao Chi nhanh phan cong xir Iy Ho so trén Lanh dao ... |-Mausd01,04.
o TrA A 1R N o A - 04 gi0 lam viéc A
xir ly Ho so Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
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So d6 cac buée

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thuc hién thuc hién thuc hién
, ‘ - Mau s6 01, 04.
- Kiém tra Ho so. A
, , , - HO so.
- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia _PCTT
vu tai chinh vé dat dai. <
- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu - Dy thao F}CN (n€u ¢0).
tai chinh thi xac 1ap HO so trinh Lanh dao Chi - ThUC‘hlén t?m dff{}g
nhanh 03 ngay lam qu?/ trinh  trén phan
viée (+ 05 [ Mmem-
B3. Xirly Ho so Nhan vién ”%‘?y ,lfim’ViéCN - Thong bao guri nguoi
tai Chi nhanh Chi nhanh doivoicdcxd |sit dung dat lién hé
i - Trudng hop phai trich do ban d6 dia chinh; do mien nui va | VPDKDD hoac don vi
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh trich dac khu Ly | c6 chiic ning do dac
do ban db dija chinh c6 sai sot thi théng bao cho Son) hoan thién lai Trich do
ngudi st dung dat dé lién hé Vian phong Pang ky ban d6 dia chinh hodc do
dat dai hodc don vi co chirc ning do dac hoan dac, chinh ly ban do6 dia
thién lai Trich do ban dd dia chinh; do dac, chinh chinh.
ly ban do dia chinh. - Thuc hién tam dimg
quy trinh trén phan
mém.
- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong béo N
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung X 03 ngay lam
B4. X4c dinh va ' ' N : Co quan thug; viéc (Khong

thuc hién nghia
vu tai chinh

dat; dinh kém Thong bdo thuc hién nghia vu tai
chinh 1én phén mém va thuc hién quy trinh tam
dimg dé nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh.

Nguoti sir dung
dat

tinh vao thoi
gian giai quyét
TTHC)

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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So d6 cac buée

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia
vu tai chinh cua nguoi st dung dat dén Chi
nhanh dé xtr Iy HO so theo quy dinh.
. ‘ . o - Mau s6 01, 04.
B5. Phé duyét Ho | - Phé duyét Ho so chuyén dén VPDKDD hoac ky Lanh dao 02 ngay lam | 13 so
so hoic ky GCN | GCN. Chi nhanh viéc o
- GCN (n€u co).
02 ngay lam
vice (+ 95 Mau s6 01, 04
3 0 17 TTA R n Y Y 'O - ivlau SO , .
B6. Xir Iy H6 s | - Xu ly HO so. Nhan vién ngay ,l{m,w,ec~ :
tai VPDKDD | - Dyt thio GCN trinh lanh dao VPPKDD vepKpp | 4070 cacxa |- 1o so.
: - : ’ mién nuiva | . GCN.
ddac khu Ly
Son)
N , - Mau s6 01, 04,
B7.KyGCN |’ Phé duyét HO so; Ky GCN. Lanh dao Olngay lam | .+
' - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD viée '
- GCN.
B8. Cap nhiat Hd | - Lap, cef}p nhat, chinh 1y HO so dia chinh, co so Nhan Vié 01 naav Iz - Méu s6 01, 04.
so dia chinh, co | dU li¢u dat dai. an vien ngaylam | _Hs so.
S Ay S 2 ek P Chi nhanh viée
so’ dir liéu dat dai | - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét HO so Nhan vién .y - Thu lai Gidy tiép nhan
. K . A, Trong g10 A \ s 1Ky o2
B9. Tra ket qua | TTHC di¢n tur. ctia Chi nhanh hanh ohinh Ho so va hen tra két qua.

- Xac dinh phi, 1& phi, don gia (néu c6) va thong

duoc b tri tai

- Bién lai phi, 1€ phi va




190

So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

b&o cho nguoi st dung dat.
- Nguoi Slil’ dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ phi,
don gia (n€u co) theo quy dinh.

- Két thuc HO so trén phan mém Mot cira dién tur.
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mac do hai
long.

TTPVHCC Cap
Xa

héa don (néu co).
- Thu gidy uy quyén
(néu co).

* Truong hop nguoi sir dung dat 1a to chirc:

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1. Huéng din,
tiep nhan Ho so

- Hudng dan, kiém tra Ho so.

- HO so hop 18, dy du theo quy dinh thi 13p Gidy
ti€p nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh mﬁ’C, thu phi, 1I¢ phi va thong
bado cho nguoi st dung dat.

- Nguoi str dung dat tam ndp phi, 18 phi.

- Truong hop ho so chua day du can phai sira doi,
b sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Ho6 so/Trudng hop Ho so khong day du thanh
phan hoic khong dam bao tinh thong nhat noi
dung thong tin gilta cac glay to theo quy dinh thi
khong tlep nhan va 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan
gidi quyet H) so.

Nhan vién cua
VPBKDD duoc
b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01, 04.
- H) so.
- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién H) so/Phiéu
tir chéi tiép nhan giai
quyét Ho so.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- S6 hoa thanh phan HO so: Phan loai thanh phan
Hd so quy dinh phai sé hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién to trén hé théng thong tin, co
so dit ligu theo quy dinh, ky s tai liéu trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s6 hoa.

Thanh phan H so, tai
litu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tir phuc vu s6 hoa.

- Chuyén Ho so (gidy, dién tr) dén VPDKDD. 04 gior 1am viéc I;]‘Lyérf"' duge  luin

B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phén cong xir ly Hb so trén Lanh dao 04 iy Lim vice | Mau s6 01, 04.

xir ly Ho so Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPBKbb g | - H) so.
- Kiém trarHé SO. 7 v _ Méu Sé 01, 04.
- Lap phicu chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia _H so
vu tai chinh vé dat dai (bao gom phan dién tich L
tang thém so vai GCN da cap). 05 ngay 1am -PCTT (.Mau 50 19).
- Sau khi nhan Thong bdo hoan thanh nghia vu tai viéc (+10 | ,ThI;IC hu?;n tar? dimg xur
o v TrA chinh thi x&c 1ap HO so trinh Lanh dao VPDKDPD A i ngay lam viéc Iy trén phén mem.
B3. Xir ly HO so ‘ Nhéan vién 255 v6i che xd
tai VPDKDD | - Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; do VPDKDD - Thong béo gui nguoi

dac, chinh ly ban dd dia chinh hodc manh trich do
ban d6 dia chinh c6 sai sot thi théng bdo cho
nguoi st dung dat dé lién hé Van phong Ping ky
dat dai hodc don vi c6 chuc nang do dac hoan
thién lai Trich do ban dd dia chinh; do dac, chinh
1y ban d6 dia chinh.

mién nii va
dac khu Ly
Son)

st dung dat lién hé
VPDKDD hoac don vi
c6 chic nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hodc
do dac, chinh 1y ban dd




192

So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

dia chinh.

- Thuc hién tam dl‘rr}g
quy trinh trén phan
mem.

B4. Xac dinh va
thuc hién nghia

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Théng bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh 1én phan mém va thuc hién quy trinh tam
dimg dé nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué;
Nguo1 str dung

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.

vu tai chinh | tai chinh. dat gian gidi quyet
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vu tai chinh ctua nguoi sir dung dat dén VPDKDD
deé xu ly Ho so theo quy dinh.
ik g 02 v 1 - Mau s6 01, 04.
, S anh dao ngay lam | .
B5. Ky GCN Phé duyét H6 so; Ky GCN. VPDKDD viée HoO so.
- GCN.
A at Hd | - Lap, cap nhat, chinh 1y Hd so dia chinh, co s& _ o - Mau s6 01, 04.
B6. Cap nhat Ho | - -ap, ¢&p ¢ Y ' Nhan vién 02 ngay lam \
so dia chinh, co | dir lidu dat dai. . - H6 so.
) T 1AL A . Y X , VPDKDD Vi€c
so' dir lieu dat dai | - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét HO so | Nhan vién caa - Thu lai Giéy tiép ,nhe_in
Lz . | TTHC dién ttr. VPPKPP duoc Trong gid Ho so va hen tra két qua.
B7. Tra ket qua L. o A ey a Koo \ . A e 1 1A 1
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co6) va thong b0 tri tai hanh chinh | - Bién lai phi, 1¢ phi va
bdo cho nguoi st dung dat. TTPVHCC hoa don (n€u co).
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Nguoi sir dung dat thyc hién ndp phi, 1¢ phi,
don gia (néu cd) theo quy dinh.

- Két thic HO so trén phﬁn mém Mot ctra dién ti.
- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mic d6 hai
long.

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).

15. Piang Ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc cé tham quyén

Thoi gian gidi quyét: Khdng qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di Ho so hop 1é (Péi véi cdc xd mién niii va déc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc ).

a) Truong hop ngudi sir dung dit 1a hd gia dinh, c4 nhan:

So d6 cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1. Huéng dan,
tiép nhan Ho so

- Huéng dan, kiém tra Ho so.

- Ho so hop 1€, day du theo ‘quy dinh thi lap Gidy
tiép nhan Ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1¢ phi va thong
bdo cho nguoi st dung dat.

- Nguoi str dung dat tam nop phi, 1¢ phi.

- Truong hop hé so chua day du can phai stra doi,
bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Hd so/Trudng hop HO so khéng diy du thanh

Nhan vién cua
Chi nhanh
duoc b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.
- H6 SO.
- Phiéu tam thu

Phiéu yé€u cau b6 sung,
hoan thién H6 so/Phiéu
tor choi tiép nhan giai




194

So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

phan hoic khong dam bao tinh thong nhat nodi
dung thong tin giita cac gidy to theo quy dinh thi
khong tiép nhan va 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét Ho so.

- S6 héa thanh phan Ho so: Phén loai thanh phan
Hb so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tur trén heé thng thong tin, co s&
dir licu theo quy dinh, ky s tai liéu trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh hoic trén phan
mém sd hoa.

quyét Ho so.

Thanh phan HO so, tai
litu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tir phuc vu s6 hoa
(néu co).

- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 gior lam vige |10 S0 duge  luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phén cong xir 1y Hb so trén Lanh dao 04 ity 1am vide | Mau s6 01, 04.
xit1y Hd so | Phiéu kiém sodt va trén Phin mém. Chi nhanh & | _Hb so.
- Mau s6 01, 04.
- Kiém tra H9 so. .92 ngay Iém\ - Ho so.
B3. Xirly H6 |- Lap phiél‘l cl}uyén thong tin dé xac dinh nghia vu Nhan vien ;/}ec (_': 0;2962( -PCTT. 7 )
so'tai Chi | tai chinh vé dat dai. . dam viec dorvo | - Dy thao GCN  (néu
hanh _ _ Chi nhanh cdc xa mien nii | @)
nhan - Sau khi nhan Thﬁ‘ng bdo hoan thanh nghia vu tai va dic khu Ly ' . ‘
chinh thi xac 1ap Ho so trinh Lanh dao Chi nhanh Som ) - Thyc hién tam dung

quy trinh trén phan

mém.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Trudng hop phai trich do ban dd dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh trich do
ban dd dia chinh c6 sai sét thi thong béo cho nguoi
sir dung dét dé lién hé Vian phong Piang ky dat dai
hodac don vi ¢6 chiic ning do dac hoan thi¢n lai
Trich do ban d6 dia chinh; do dac, chinh 1y ban d6
dia chinh.

- Théng bdo giri nguoi
st dung dat lien hé
VPDKDD hoac don vi
c6 chuc nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hoic
do dac, chinh 1y ban dd
dia chinh.

- Thuc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.

B4. Xac dinh va
thuc hién nghia

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thuc hién nghia vy tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh 1én phﬁn mém va thuc hién quy trinh tam
dimg dé nguoi str dung dat hoan thanh nghia vy tai

Co quan thué;
Nguoi st dung

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.

vu tai chinh | chinh. dat gian gidi quyét
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vu tai chinh cua nguoi sir dung dat dén Chi nhanh
deé xu ly Ho so theo quy dinh.
¢ duyé : o - Mau s6 01, 04.
BS. Phé duy¢t | b1 quyét H so chuyén dén VPDKDD hodc ky| Lanhdao | 01 ngay Iam :
HO so hoac ky . A - HO so.
GCN GCN. Chi nhanh Viéc

- GCN (néu co).
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

01 ngay lam
‘ o _ viée (+ 05 ngay | - Mau s6 01, 04.
B6. Xir Iy Ho so' | - Xt Iy HO so. Nhanvién | lam viéc doi voi | s
tai VPDKDD | - Dy thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDD | cdc xd mién niii '
va déc khu Ly | - GCN.
Son)
N - MAu s6 01, 04.
- Phé duyét Ho so; Ky GCN. 3 VAL . ’
B7. Ky GCN XY. ) y o Lanh dao 01 ngiy lam | 13 so.
- Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD Viéc
- GCN.
E’S' Cé:!p nh’@t - Lap, cap nhat, chinh ly Hb so dia chinh, co s& N N - Mau 50 01, 04.
Ho so dia chinh, | & 1:ay d4t dai Nhan vién 01 ngay lam | 1A so
co s& dir lidu T T Chi nhanh viée '
Aeoaos - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.
dat dai
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho so
TTHC dién tir. o
_ Xac dinh phi, 18 phi, don gi4 (néu c6) va thong i{fhu lai ilaytt{elgltlh@n
. o % 0 so va hen tra ké
bdo cho nguoi st d}_mg dat. Nhan vién cia qua. :
.1z, . |- Nguoi sir dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ phi, don |  Chi nhanh Trong gid A e
BY. Tra két qua gia (néu cd) theo quy dinh. duoc b tri tai hanh chinh ill?uedn lal( p}l X 1?)ph1 va
. . L i ' 6a don (néu co).
- Két thuc Ho so trén phan mém Mot cua dién ti. TTPVHCC

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.
- Moi nguoi st dung dat danh gia mac do hai
long.

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).
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b) Truomg hop nguoi sir dung dat la to chirc:

So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra Ho so.

- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi 13p
Giay ti€p nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh mrc thu phi, 1€ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat tam ndp phi, 1¢ phi.

- Truong hop hd so chua day du can phai sta
doi, bo sung thi 1ap Phi¢u yéu cau bd sung, hoan

- Mau s6 01, 04.
- HJ so.
- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu cau bd

thign HO so/Truong hop Ho so khong day du | \man vien ot Trong gid S 1o
. x - \ g . : én cua
Bl. Hwéng dan, | thanh phin hodc khong dam bao tinh thong nhat VPDK]\-SD d Y hanh chinh SUnS, A’hoar‘l thl?p HO
tiép nhan Ho so ) ugc so/Phi€u tu choi tiép
p nhd ndi dung thong tin gilra cac gidy to theo quy b tri tai A o PR
, nhan giai quyét Ho so.
dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu tir chdi TTPVHCC
tiép nhan giai quyét HO so.
- S6 hoa thanh phan HO so: Phan loai thanh Thanh ohin Hd so. tai
phan HO so quy dinh phai sé héa; sao chup va lidu dll;oc <40 c},lu
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong thong chuvén thanh (4 tﬁi
tin, co' s¢ dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai liu diég w0 phuc VII)J. 6
trén HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh hoa pht '
hodc trén phan mém so6 hoa. '
- Chuyén Hb so (giy, dién tir) dén VPDKDD. 04 gits 1am viéc I;l‘;yéi" dugc  ludn
B2. Phan céng | Lanh dao VPPKDP phan cong xtr Iy HO so trén Lanh dao 04 gid 1am viéc | - Mau s0 01, 04.
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So dd cac bude

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
xir Iy Ho so Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPDKbb - Ho so.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Kiém tra Hd so. - Thong bao gui nguoi
- Trudng hop phéi trich do ban db dia chinh; do 03ngaylam |3 dung datlien he
] dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hogc manh trich vige (H10ngay | L o dac
B3. Xir Iy H s0' | do ban dd dia chinh c6 sai sét thi thong bdo cho |~ Nhanvien | lam viée doivoi | 0 ST WHE 2 €C8
tai VPPKDPD | nguoi sir dung dét dé lién hé Vin phong Pang| VPPKDPD | cdcxd mien pii | MO0 K1EN 11 THE €O
A At L A . Y dic khu Ly ban d6 dia chinh hoac
ky dat dai hoac don vi co chuc nang do dac hoan va dac khu Ly do dac. chinh 1v ban
thién lai Trich do ban dd dja chinh; do dac, Son) Y Ao Y
1 12 A - , do dia chinh.
chinh ly ban do dia chinh. .
- Thyc hién tam dL‘rr}g
quy trinh trén phan
mém.
- Lap phiéu chuyén thong tin ‘dé xac dinh nghia o
vu tai chinh vé€ dat dai (bao gébm phan dién tich - PCTT (Mau s6 19).
tang thém so voi GCN da cap). - Thuc hién tam dung
- Sau khi nhan Thong bdo hoan thanh nghia vu xu 1y trén phan mém.
tai chinh thi xac lap HO so trinh Lanh dao - GCN.
VPDBKDbb
B4. Xac dinh va |- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao | quan thué; 03 ngay lam | _ Thong béo hoan

thuc hién nghia
vu tai chinh

thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kem Thong bao thuc hi¢n nghia vu tai
chinh 1én phan mém va thuc hién quy trinh tam

Nguoi str dung
dat

viéc (Khong
tinh vao thoi
gian giai quyét

thanh nghia wvu tai

chinh.
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So d6 cac budc n n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thye hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
dimg dé nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu TTHC)
tai chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia
vy tai chinh cua ngudi st dung dat dén
VPDKDD dé xur Iy Ho so theo quy dinh.
Lk d 0 iy 12 - Mau s6 01, 04.
. U anh dao ngay lam | .
B5. Ky GCN Phé duyét Ho so; Ky GCN. VPPKDD viée Ho so.
- GCN.
Ap nhat Hd | - Lap, cAp nhat, chinh 1y H) so dia chinh, co s¢ _ - Mau 56 01, 04.
BO. Cap nhat Ho | - -ap, ¢op ¢ Y ! NIhan vién 01 ngay Iam X
so dia chinh, co | dir li¢u dat dai. o - Ho so.
S . 2Lk L1k VPDKDD VIgC
0" dir li¢u dat dai | - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét HO
so TTHC dién ta.
- Xac dinh phi, 1& phi, don gia (néu c6) va thong - Thu lai Gidy tiép
b&o cho nguoi str dung dat. . nhén Ho so va hen tra
- Ngudi sir dung dat thuc hién ndp phi, 1& phi, \I]\ggig}e)ndcua T . két qua.
B7. Tra két qua |don gia (néu co) theo quy dinh. oD duot Tong 819 | _ pian lai phi, 18 phi va
R ) N L bo tri tai hanh chinh . 0,
- Két thuc HO so trén phan mém Mot cura dién TTPVHCC hoa don (néu o).

tur.
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gia mac do hai
long.

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).
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16. Piang Ky, cap gidy chirng nhan ddi véi truong hop ho gia dinh, c4 nhian dang sir dung dat khong ding muc
dich da dwgc Nha nwéc cong nhan quyén sir dung dat trudc ngay 01 thang 7 nam 2014

Thoi gian gidi quyét: Khﬁn’g qUa 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di Ho so hop 1é (Péi véi cde xd mién niii va déc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

So dd cac budc A n o Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
- Huéng dan, kiém tra Ho so.
- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi lap - Mau sé 01. 04
Giay tiép nhan Ho so va hen tra két qua. - T
. - Ho so.
- Kiém tra, tam tinh murc thn phi, 1¢ phi va hid h
thong bao cho nguoi sir dung dat. - Phucu tam thu
- Nguoi str dung dat tam nop phi, 1¢ phi.
- Truong hop hd so chua day da can phai stra
dbi, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, . Phidu veu ciu bd
B1. Huéng din, |hoan thién Hb so/Trudng hop Ho so khong day Nhan vién ctia Trong gi® “un hz)]én thien Ho
tiép nhan Hb so | U thanh phan hoic khong dam bao tinh thong | Chi nhanh duoc hanh chinh | /l)gniéu & chéi tié
) nhat noi dung thong tin gilra cac gidy to theo bo tri tai nhan eiai auvét Ho sop
quy dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu tr| TTPVHCC an glat quy '

chéi tiép nhan giai quyét Ho so.

- S6 hoa thanh phan Hb so: Phan loai thanh
phan Ho so quy dinh phai sé hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tor trén hé thong
thong tin, co s¢ dit li€u theo quy dinh, ky s0 tai
liéu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc trén phan mém sb hoa.

- Chuyén Ho so (gidy, dién tr) dén Chi nhanh.

Thanh phan Ho so, tai
licu dugc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién tir phuc vu s6 hoa
(néu co).

04 gi0 lam viée

Ho so duoc luan
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So d6 cac buée

A n ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
chuyén.
B2. Phin cong xir | Lanh dao Chi nhanh phan cong xtr 1y Ho so Lanh dao 04 ity Lim viee | Mau s6 01, 04.
1y Hb so trén Phiéu kiém soat va trén Phin mém. Chi nhanh & | L H so.
" . - Mau s6 01, 04.
- Kiém tra HO so. Ha
. - HO so.
- Kiém tra sy phu hop véi quy hoach PCTT
- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia - .
vu tai chinh vé dét dai. éé]))‘-l’ thao GCN (nu
- Sau khi nhan Thong béo hoan thanh nghia vu ' » .
tai chinh thi xac lap Ho so trinh Lanh dao Chi i Thu’c‘hlen t?m durgg
nhanh 05 ngay lam | 9w trinh trén phan
‘ viéce (+ 05 ngay | MM
B3. Xirly Ho so Nhén vién lam viéc doi voi | - Thong bao giri ngudi
tai Chi nhanh . o L ) Chi nhanh cdc xd mién miti | sir dung dat lién hé
- Truong hop phat trich do ban do dia chinh; do va ddc khu Ly | VPDKDD hoic don vi
dac, chinh ly ban d6 dia chinh hodc manh trich . . o :
» X ai 1 AP . Son) c6 chic nidng do dac
do ban do dia chinh c6 sai s6t thi thong bao cho hodn thien lai Trich do
nguoi st dung dat dé lién hé Van phong Dang ban do dia chinh hodic
ky dat dai hoac don vi co chl'g:c nang do dac do dac ;:hinh ¥ b e;ln
hoan thién lai Trich do ban dd dia chinh; do 4 din ohh y
dac, chinh ly ban do6 dia chinh. Th‘ N ' q
- Thuc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.
B4. Xac dinh va |- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong | Co quan thué; O3 ngaylam |- Thdong bao hoan
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

thuc hién nghia

bao thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi su

Nguoi sir dung

viéc (Khong

thanh nghia wvu tai

vu tai chinh dung dat; dinh kém Thong bao thyc hién nghia dat tinh vao thoi | chinh.
vu tai chinh 1én phan mém va thyc hién quy gian gidi quyét
trinh tam dung dé nguoi st dung dat hoan TTHC)
thanh nghia vy tai chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi str dung dat dén
Chi nhanh dé xtr Iy HO so theo quy dinh.
. . ‘ C o -Mau s6 01, 04.
B5. Phé duyét Ho | - Phé duyét HO so chuyén dén VPDKDD hoac Lanh dao 01ngay lam | 13 so
so hodc ky GCN | ky GCN. Chi nhanh viéc C
- GCN (néu co).
03 ngay lam
‘ AT _ viée (+ 05 Ngay | - Mu s6 01, 04.
B6. Xt ly Ho so | - Xur ly Ho so. Nhan vién lam viée doi voi | v
tai VPDKDD | - Dy thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDD cac xa mién nui '
va ddc khu Ly |~ GCN.
Son)
Phé duyét Hd so; Ky GCN Lanh d 01 ngay |2 ~Méu 56 01, 04
. - uye ; Ky . anh dao ngay lam A
B7. Ky GCN . . . - HO so.
Y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD viée 059
- GCN.
B8. Cap nhat Hd | - Lap, cép nhat, chinh ly Hb so dia chinh, co Nhan vig 01 naav I3 - Mau s6 01, 04.
so' dia chinh, co | 80 dit liéu dat dai. an vien ngiy am | oo
Y S 2 ok 2 Chi nhanh viéc
so’ dir liu dat dai | - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B9. Tra két qua

- Scan, sb hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tu.

- Xéc dinh phi, 1& phi, don gia (néu co) va
thong bao cho ngudi sur dung dat.

- Nguoi st dung dat thyc hién ndp phi, 1& phi,
don gia (n€u co) theo quy dinh.

- Két thiic Hd so trén phén mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi str dung dat danh gia muc d6 hai
long.

Nhan vién cua
Chi nhanh duoc
bd tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhafm Ho6 so va hen tra
ket qua.

- Bién lai phi, 1€ phi va
hoa don (n€u co).

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

17. Piang ky, cap Gidy chirng nhin ddi v6i truong hop chuyén nhwong duw an diu tw ¢6 sir dung dat

a) Trwong hep dit dé thuc hién duw dn da dwoc cdp Gidy chiing nhan

Thoi gian gidi quyét: Khong qua 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di Ho so hop 1é (Poi véi cdc xd mién niii va ddc

khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

So dd cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thyc hién

B1. Hu6ng din,
tiép nhan Ho so

- Huéng dan, kiém tra Ho so.

- Hd so hop 1é, day du theo quy dinh thi lap
Giay tiép nhan Ho so va hen trd két qua.

- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1€ phi va thong

Trong gio
hanh chinh

-Mau 01, 04.
- H6 so.
- Phiéu tam thu
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

béo cho ngudi sir dung dat.
- Nguoi str dung dat tam nop phi, 16 phi.

- Truong hop hd so chua day du can phai sira

Nhan vién cua

d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan VPDISD,D dugce Phiéu yéu cau b(f)
thién Ho‘ so/Trudng hop Ho6 so khong day du bo tri tai sung, hoan thién HO
thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat TTPVHCC so/Phi€u tur choi tiep
noi dung thong tin gitta cac gidy to theo quy nhan gidi quyét HoO
dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu tir chdi SO.
tiép nhan giai quyét Ho so.
- S6 hoa thanh phan H6 so: Phan loai thanh . A TrA ..
phan 7H6 so quy dinh phai s hoa; sao chup va EQSHEL?ESHSI:S Sgﬂéal
chuyén thanh t¢p tin dién tir trén hé thong thong chuvén thanh (4 t?r;
tin, co s¢ dir lidu theo quy dinh, ky sé tai lidu diény o -V{’l ¥
trén HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh hoa (néu (I:é)' i
hodc trén phan mém so6 hoa. '
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPDKDD 04 gity lam vige |0 S0 duoc luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phén cong xur Iy Ho6 so trén | Lanh dao 04 oids lam viee | Mau 01, 04.
xur ly Ho so Phiéu kiém soat va trén Phian mém. VPBKDbD & ¥ - H) so.
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So d6 cac buée

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A

thye hién NoOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thuc hi¢n

- Kiém tra Ho so:

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia <

vu tai chinh vé dat dai. } M?u 01, 04.

- Chuyeén UBND cép xd hodic S6 NNMT ky - HO so.

diéu chinh HDTD (néu co). - PCTT.

- Sau khi nhan Thong b4o hoan thanh nghia vy - Du thao GCN.

B3. Xir Iy Ho so
tai VPPKDD

tai chinh thi xac 1ap HO so trinh Lanh dao
VPDKDD.

- Truong hop phai trich do ban do dia chinh; do
dac, chinh 1y ban db dja chinh hoic manh trich
do ban dd dia chinh c6 sai s6t thi thong bao cho
nguoi sir dung dat dé lién hé Vin phong Piang
ky dat dai hodc don vi ¢ chirc nang do dac
hoan thién lai Trich do ban dd dia chinh; do dac,
chinh 1y ban d6 dia chinh.

Nhan vién
VPDKDD

05 ngay lam
viéc (+ 10 ngay
lam viée doi véi
cdc xd mién nii

va dac khu Ly
Son)

Thong bao gui nguoi
st dung dat lién hé
VPBKDD hoac don
vi ¢0 chirc nang do
dac hoan thién lai
Trich do ban do dia
chinh hoac do dac,
chinh 1y ban do dia
chinh.

- Thyc hién quy trinh
tam ding trén phan
mém.

B4. Xac dinh va
thue hién nghia
vu tai chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong béo
thuc hién nghia vy tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kém Thong bédo thuc hién nghia vu tai
chinh 1én phan mém va thyc hién quy trinh tam
ding dé ngudi str dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué;
Nguoi str dung
dat

03 ngay lam viéc
(Khdng tinh vao
thoi gian gidi
quyét TTHC)

- Théng béo hoan
thanh nghia vy tai
chinh.
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

tai chinh.

- Thong béo, chuyén thong tin hoan thanh nghia
vu tai chinh cta nguoi su dung dat dén
VPDKDD dé xur ly Ho so theo quy dinh.

. . o 03 ngay lam <
B5. Ky diéu - Ky dieu chinh Hop dong thué dat doi voi S NNMT hose | Vi€S (Khdng tinh | - Mau s6 01, 04.
chinh HPTD | truong hop thué dat. SBND o | vdo thoi gian | - HO so.
(néu c6) - Chuyén Hb so v& VPDKDP. P gidi quyét | - HpTP,
TTHC)
Lanh 4 oL oy I - Mau 01, 04.
, S anh dao ngay lam | .
B6. Ky GCN Phé duyét Ho so; Ky GCN. VPDKDD vide Ho so.
- GCN.
4 4 o | - Lap, chinh 1y, cap nhat HO so dia chinh, co so o . x
B7. Cap nhat Ho | - 1:13 Y cap Hitie ' Nhan vién 01 ngay lam | - Mau 01, 04.
so dia chinh, co | dir liéu dat dai. o \
a1 vl 3K . Y S VPDKDD viéc - Ho so.
so’ dir li€u dat dai | - Chuyén dén TTPVHCC dé tra ket qua.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho L
so TTHC dién ti. - Thu lai Gidy tiép
. o o nhan HO so va hen tra
- Xac dinh phi, 1¢ phi, dqn gid (n€u cd) va thong | Nhan vién cua Két qua
X .| bdo cho nguoi str dung dat. VPBKDD duoc Trong gid At 1 1A 1
B8. Tra ket qua . p o o X oer s s \ A - Bién lai phi, 1¢ phi
- Nguoi su dung dat thyc hién ndp phi, 1¢ phi bo tri tai hanh chinh va héa don (nbu co)
don gia (néu c6) theo quy dinh. TTPVHCC '

- Két thic HO so trén phan mém Mot ctra dién
tu.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia murc do hai long.

b) Truomg hop dat dé thue hién du 4n chwa dwoce cip Gidy chirng nhén:

Thoi gian gidi quyét: Khong qua 20 ngay lam vigc ké tir ngay nhdn di Ho so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii va ddc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1. Huéng din,
tiép nhan Ho so

- Huéng dan, kiém tra Ho so.

- Hb so hop I¢, day du theo quy dinh thi lap
Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh mirc thu phi, 1€ phi va thong
bao cho nguoi su dung dat.

- Nguoi str dung dat tam nop phi, 1¢ phi.

- Truong hop hd so chua day du can phai sta
d6i, bd sung thi lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién HO so/Truong hop HO so khong day du
thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhét
noi dung thong tin gitta cac gidy to theo quy
dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét Ho so.

- S6 héa thanh phan Ho so: Phan loai thanh
phan Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong thong

Nhan vién cua
VPDKDD duoc
b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Mau 01, 04.
- Hd so.
- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién Ho
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét Hb
SO.

Thanh phan H6 so, tai
liu dugc sao chup,
chuyén thanh tip tin
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

tin, co s& dir li€u theo quy dinh, ky sO tai lidu
trén He thong thong tin giai quyét TTHC tinh
hodc trén phan mém s6 hoa.

dién tor phuc vu sb
hoa (néu co)

- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPPKDD. 04 gior lam vige |10 SO dugc luan
chuyén.
Xir Iy Hé so tai VPDKDD
B2: Phan cong « A A Lanh dao o .. |-Mau01,04.
xir Iy H 50 Lanh dao VPDKDD phan cong xtir Iy HO so VPPKDD 04 gi06 lam viée b so.
- Kiém tra Ho so; - Mau 01, 04.
- Lap Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia - Hb so.
vu tai chinh vé dat dai; _PCTT.
- Sau khi nhan Théng bao hoan thanh nghia vu | - Du thao GCN.
tai chinh thi chuyén Ho so dén S6 NNMT. 08 ngay lam vige '
(+5 ngay lam " . »
B3. Xir Iy Hb Nhanvign | Viécdorvorcac T"hogg baccji‘%ui'}] he
S VPBKDBB | - Truong hop phai trich do ban dd dia chinh; do | ot 0 xd mién i va | L S0 €00
: dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh trich dac khu Ly Vi o6 chitc nine do
do ban d6 dia chinh c6 sai sét thi théng bao cho Son) ' £

nguoi st dung dat dé lién hé Van phong DPang
ky dat dai hodc don vi ¢ chirc nang do dac
hoan thién lai Trich do ban dd dia chinh; do dac,
chinh Iy ban d6 dia chinh.

dac hoan thién lai
Trich do ban d6 dia
chinh hoac do dac,
chinh 1y ban d6 dia
chinh.

- Thyc hi¢n quy trinh
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So d6 cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

tam dung trén phan
mém.

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thue hién nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung
dat; dinh kem Thong bdo thuc hién nghia vy tai

03 ngay lam viéc

B4. X4c dinh va | chinh Ién phér} mém va thyc hién quy trinh tam | Co quan  thué; (Khong tinh |- Thong béo hoan
thue hién nghia d\l‘)_zng fié nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu nguoi st dung vao thoi gian |thanh nghia vu tai
vu tai chinh | tai chinh. dat gidi quyét | chinh,
- Thong béo, chuyén thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vu tai chinh cia nguoi st dung dat dén
VPDKDD dé xur Iy Ho so theo quy dinh.
B5. Phé duyét Hd A Trd Ak o Lanh dao .. |-Mauo01,04.
S0 Phé duyét Ho so chuyén dén S6 NNMT VPPKDD 01 ngay lam viéc HA so.
B6. Phén cong xir | - Lanh dao Phong QLPD phan cong xir Iy H6 | Lanh dao Phong A N
Iy Hb so S0 QLDD 04 gio lam viéc | _ Mau 01, 04,
5,5 ngay lam | - HO s0.
3 . ) viéc (+ 05 ngay | - GCN.
B7. Xirly Ho so | - Xac lap Ho so; Dy thao GCN, HDTD (néu| Chuyénvién | lam viéc doivéi | - HDTD (néu cb);
tai Phong QLDD | co). Phong QLDD | cdcxd mien nii | _ \/an ban lién quan
va dac khu Ly (nbu co)
Son) '
BS. Phé duyét H | - Phé duyét Ho so. Lanh dao Phong | 01 ngdy lam vigc
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So d6 cac buée

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thuc hi¢n
S0 - Trinh H6 so dén Lanh dao S6 NNMT. QLPD
. | - Phé duyét Ho so trinh, ky GCN, HPTP (néu N ,
B9. Ky duyét HO | .- Lanh dao S¢& T
o co). NNMT 01 ngay lam viéc
- Chuyén Ho so dén phong QLDD.
B10. LUan - Chuyén Ho so dén VPDKDD thyc hién cép - M3u01. 04
2 LA nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, HO so dia| Phong QLDD | 01 ngay lam viéc N T
chuyén ho so chinh - HO so.
B11. Capnhat | _y 4, chinh 1y, cap nhat Hé so dia chinh, co so X
Hb so dia chinh, | g0 bon ghe qat R Nhanvien | oo |- MAu 0L, 04,
co s dir ligu dit ' ‘ VPDKDD g2y | _Hb so.

dai

- Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua.

B12. Tra két qua

- Scan, s hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién ta.

- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6) va thong
bdo cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat thyc hién ndp phi, 1& phi
don gia (né€u co) theo quy dinh.

- Két thuc Hb so trén phﬁn mém Mot cua dién
tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gia muc do hai long.

Nhan vién cua
VPDKDD duoc
b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhe}n Ho so va hen tra
két qua.

- Bién lai phi, 1& phi
va hda don (néu co).

- Thu gidy uy quyén
(n€u o).
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18. bang ky tai san gin lién v6i thira dat da dwoc cap Gidy ching nhan hoic ding ky thay doi vé tai san gin
lién véi dat so voi noi dung da dang Ky, gia han thoi han sé hiru nha & cia td chirc nuéc ngoai, ca nhan nwdéc ngoai
theo quy dinh cta phap luat vé nha & ndi dung da dang ky

a) Truomg hop ding ky quyén sé hiru tai sin gin lién v6i thira dat da cap Gidy chirng nhén; gia han thoi han
s hiru nha ¢ cia to chirc nwédc ngoai, ca nhan nwéc ngoai

Thoi gian gidi quyét: Khdng qua 08 ngay lam vi¢e ké tir ngay nhdn di Ho so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii va ddc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyet TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

* Truwomg hop hd gia dinh, ca nhin ding ky quyén sé hiru tai san gin lién véi thira dat da cap Gidy chirng

nhan:

So dd cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ 2 ‘A
thue hi¢n NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Huéng dan, kiém tra H) so.
- HO so hop 1¢, day du theo quy dinh thi lap - Mau s 01. 04
Gidy tiép nhan Ho so va hen tra ket qua. - T
. - Ho so.
- Kiém tra, tam tinh mirc thu phi, 1& phi va .
thong bao cho nguoi st dung dat. - Phiu tam thu.
B, Huéng din - Nguoi str dung dat tam ndp phi, 1€ phi. Nhan vidn ciia
tiép nhan Hb s 0” - Truong hop hd so chua day du can phai stra | Chi nhanh dugc Trong gio
’ d6i, bd sung thi lap Phiéu yéu cau bd sung, bo tri tai hanh chinh Phiéu véu cu bd sun
hoan thién Ho so/Truong hop Hd so khong day TTPVHCC Y &

du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to theo
quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét HO so.

- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh
phan H6 so quy dinh phai s6 hda; sao chup va

hoan thién Ho
so/Phiéu tir choi tiép
nhan gidi quyét Ho so.

Thanh phan H6 so, tai
ligu dugc sao chup,
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé th,éng chuyén thanh tap tin
thong tin, co s6 dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai dién tr phuc vu 0 hoa
liéu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC (néu c9).
tinh hoac trén phan mém so hoa.
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) ¢én Chi nhanh. 02 gits lam vige | -, 10 SO duoc luan
chuyén.
B2. Phan cong xir | Lanh dao Chi nhanh phén cong xir Iy HO so Lanh dao 02 oids lam vice | Mau s6 01, 04.
ly Ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh & " | - H6 so.
- Kiém tra HO so.
-Lay y kién‘ UBND cép x4 tai Bu’().’c 4 (néu co). - Mbu sb 01, 04.
- Xac 1ap Ho so trinh Lanh dao Chi nhéanh. o _Hb so.
‘ 2,5 ngay lam - Vin ban ¢6 lie
- Truong hop phai trich do ban dd dja chinh; do viée (+05ngay |  an Dal co Hien quan
B3. Xir Iy HO so' | dac, chinh Iy ban do dia chinh hodc manh trich | Nhanvién | lam viée déivéi | " CO)'W .
tai Chi nhanh | do ban d dia chinh c6 sai sot thi théng bdo cho | Chi nhanh cdc xd mién nii | - Du thao GCN (néu

nguoi sir dung dat dé lién hé Vin phong Ping
ky dat dai hoic don vi c6 chic ning do dac
hoan thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do
dac, chinh Iy ban d6 dia chinh.

- Trudng hop dién tich thira dat c6 thay doi thi
chuyén UBND cép x3 x4c nhan.

va dac khu Ly
Son)

co).

- Thuc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra, x4c nhan HO so theo quy dinh. o
- X4c nhan thoi diém tao 1ap tai san; tinh trang OZ nglay Iam X 4
N tranh chap, sy phu hop véi quy hoach xy dung viee, A5 ngay | - M‘au 50 01, 04.
B,4‘ Xur ly H:’ S0 | (néu cd). Co y kién vé viéc co thudc truong L e niem yer cong | yg gq.
tai UBND cap xa UBND cap xa | khai (Khong tinh

(néu c6)

hop mién phép xay dung hay khong.

- Giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung
cong khai theo quy dinh (néu co).

- Chuyén Ho6 so dén Chi nhanh.

vdo thoi gian
gidi quyét
TTHC)

- Vin ban ¢6 y kién.
- Van ban phuc dap.

B5. Xic dinh va

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bado thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st
dung dat; dinh kém Théng bao thuc hién nghia
vu tai chinh 1én phdn mém va thuc hién quy

Co quan thué;

03 ngay lam viéc

- Théng bao hoan

thwe hién nghia | trinh tam dung .dé nguoi st dung dat hoan Nguoi sir dung (lj;singiighl.\;;o thanh nghia wvu tai
vu tdi chinh | thanh nghia vy tai chinh. dat y 5 TT;—gIC) chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh 7w
nghia vu tai chinh cua nguoi str dung dat dén
Chi nhanh dé xur Iy Ho6 so theo quy dinh.
. , o o - Mau s6 01, 04.
B6. Phé duyét Ho | Phé duyét HO so chuyén dén VPDKDD hoac Lanh dao 1,5ngay lam | 13 so
so' hodc ky GCN | ky GCN Chi nhanh viéc n
- GCN (néu co).
. s i o 02 ngay lam | - Mau s6 01, 04.
BS. Xir Iy Hd so | - Xt ly HO so. Nhan vién viée (+05Nn9ay | _ 43 so
tai VPPKDPD | - Dy thdao GCN trinh lanh dao VPDKDD. VPDKDD lam viée doi voi GCN ‘

cdc xd mién nui
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So dd cac budce A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NoOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thue hién
va dac khu Ly
Son)
Phé duvét Ha so: K¢ GON Lk d - Mau s6 01, 04.
; - Ph€ duyéet HO so; Ky . anh dao Sy 1 A A
B9. Ky GCN . . ' 04 gi6 lam viéc | - HO so.
y _ Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD 8 '
- GCN.
. 5 | - Lap, cap nhat, chinh Iy Ho so dia chinh, co - M3u sé 01. 04
10, Cap nhat HO |56 i ligu ditt dai. Nhanvien | Olngaylam | .
S oz oo | - Chuyén dén Nhan vién cua Chi nhanh duoc Chi nhanh vige '
dir lieu dat dai P P ) -GCN
) bo tri tai TTPVHCC dé tra két qua. '
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho
so TTHC dién ta.
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1& phi va thong bao L
cho nguoi stir dung dat. ) h:rhlll{ ‘Alal G‘laﬁ' tlteP
. AN Vien ot nhan HO so va hen tra
_ Nguoi sit dung dat thuc hién nop phi, 16 phi | \han vién cua it qu ;
B11. Tra két qua | theo quy dinh. Chi nhanh duoc Trong gio qua.
' q LT b tri tai hanh chinh | - Phiéu thu.
- Két thac HO so trén phan mém Mot cuira dién TTPVHCC

tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gida mtc d6 hai
long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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* Truong hop ding ky quyén sé hiru tai sin gin lién voi thira dat di cap Gidy chimg nhén, gia han thoi han sé
hitu nha & cta to chirc nwéc ngoai, ca nhan nwdc ngoai:

So dd cac budce ns n - Pon vi/nguoi Thaoi gian £ . -
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
- Huéng dan, kiém tra H) so.
- H6 so hop 18, day du theo quy dinh thi Iap - Mbu sb 01, 04.
Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua. Ha
- HO so.
- Kiém tra, tam tinh mic thu’ phi, 1€ phi va i "
thong bao cho nguoi sir dung dat. - Phicu tam thu.
- Nguoi sir dung dat tam nop phi, 18 phi.
- Truong hop hd so chua day da can phai stra
(o v ane, 1 lp Py e 05 e oo | 0 clu b
8 X Nhén vién cua rong gio ) i A
Bl. Huéng dan, day du thanh phan hoic khong dam bao tinh VPDK;-;D d Y hanh chinh sung, A’hoar‘l th“f?‘ HO
tiép nhan Ho so s uoc so/Phiéu tur choi tiép
p nhd théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to X A n £, TTA
bo tri tai nhan giai quyét Ho so.
theo quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu TTPVHCC

tir chdi tiép nhan giai quyét HO so.

- S6 hoa thanh phan HO so: Phan loai thanh
phan Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théng
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky s6
tai liu trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.

- Chuyén Ho so (gidy, dién ttr) ¢én VPDKDD.

Thanh phan Hb so, tai
ligu duoc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tor phuc wvu $6
hoa.

04 gio lam viéc

H6 so duoc luan

chuyén.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B2. Phén cong xir | Lanh dao VPDKDD phan cong xu ly Hb so Lanh dao 04 iy lam vice | Mau s6 01, 04.
Iy H so trén Phiéu kiém soat va trén Phin mém.. VPDKDD & U H) so.
» . - Mau s6 01, 04.
- Kiém tra Ho so. A
~ L 2 A . 2 , . - HO so.
- Lap phiu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai. -PCTT. )
- L4y v kién co quan lién quan tai B4 (néu co). ;:ég)u thao GCN (ncu
- Sau khi nhan Thong béq hoan thanh nghia vu ' o .
tai chinh thi x4c lap HO so trinh Lanh dao - Thyc hi¢n tam ding
VPPKDD quy trinh trén phan
’ 06 ngay lam viéc | mém.
3 A en + ay 12
B3. Xir ly Ho so tai Nhén vién (.Alo E].ga}/.la[n - Thong béo g nguoi
viéc doi voi cdac | Fhan .
VPDKDD . L e eh e VPDKbD ~ -3 . . |st dung dat lién hé
- Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; Xa mien nui va VPDKDP hosc don vi
do dac, chinh 1y ban d dia chinh hodc manh dac khu Ly Son) | = T '
. o aX , e s A c6 chtc nang do dac
trich do ban do6 dia chinh co6 sai sot thi thdng Ao
, .. PV SN hoan thién lai Trich do
bao cho nguoi su dung dat dé lién hé Van « A - , g
\ - Y S C ban do dia chinh hoac
phong Pang ky dat dai hoac don vi c6 chuc , 1
- \ A g s A 4 do dac, chinh 1y ban
nang do dac hoan thién lai TI:ICh do ban do dia 4o dia chinh
chinh; do dac, chinh ly ban do6 dia chinh. i o
- Thuc hién tam dl‘rr}g
quy trinh trén phan
mém.
LK . e 3R A s e ) 03 ngay lam viéc )
B4. Y kién phac | - Thoi diém tao 14p tai san; tinh trang tranh UBND cip xd (khong tinh vao | - Van ban c6 ¥ kién.

dap (néu c6)

chép, su pht hop v6i quy hoach xay dung (néu

thoi gian gidi
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So d6 cac bude A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
co). quyét TTHC)
- Co ¥ kién vé viée co thude truong hop mién
phép xay dung hay khong.

BS. Xac dinh va

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh cho nguodi st
dung dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia
vu tai chinh 1én phan mém va thuc hién quy

Co quan thué;

03 ngay lam viéc

- Théng b&o hoan

thye hién nghia vu | trinh tam dung dé nguoi st dyng dat hoan Nguot st dung (K}? on g.tlnh .V,qo thanh nghia vy tai
tai chinh thanh nghia vy tai chinh. dét Mot gIan 191 chinh.
N KA quyét TTHC)
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vy tai chinh ctia nguoi su dung dat dén
VPDKDD dé xur Iy Ho6 so theo quy dinh.
i - Mau s6 01, 04.
- ~ A X 1 an ao \ \ A CTITA
B6. Ky GCN - Phé duyét Ho so; Ky GCN. VPDKDD 02 ngay lam viéc | - HO so.
- GCN.
R s - Lap, cap nhat, chinh ly Hb so dia chinh, co - Mau sé 01. 04
B7. Cap nhdt Ho 50" | s 455 jiay dét dai. Nhan vién s | o
dia chinh, co s¢ dir PO N 01 ngay lam vi¢c | - HO so.
licu dat dai - Chuyén dén Nhan vién cuia VPDKDD duoc VPDKDD GCN

bb tri tai TTPVHCC dé tra két qua.

B8. Tra két qua

- Scan, sb hoa va luu trit két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tu.

- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va
thong bao cho nguoi st dung dat.

Nhan vién cua
VPDKDD dugc
b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nl}ém Ho6 so va hen tra
két qua.

- Bién lai phi, 1€ phi
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

- Nguoi str dung dat thuc hién nop phi, 18 phi,
don gia (néu cd) theo quy dinh.

- Két thic HO so trén phﬁn mém Mot ctra dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi sir dung dat danh gia mic d6 hai
long.

va hoéa don don gia
(n€u co).
- Thu gidy uy quyén
(n€u co).

b) Truong hop ding ky thay ddi vé tai sin gin lién véi dat so véi ndi dung da ding ky:

Thoi gian gidi quyét: Khéng qud 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dit Ho so hop 1é (Poi véi cde xd mién niii va déc
khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

* Truwong hop nguoi sir dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan:

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

B1. Huéng din,
tiep nhan Ho so

- Hudng dan, kiém tra Ho so.

- H6 s0 hop 1€, day du theo quy dinh thi lap
Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1¢ phi va
thong bao cho nguoi sur dung dat.

- Nguoi str dung dat tam ndp phi, 18 phi.

- Truong hop hd so chua day da can phai stra
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién H6 so/Truong hop HO so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh

Nhan vién cua
Chi nhanh duoc
b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01, 04.
- HJ so.
- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién HO
so/Phiéu tur choi tiép
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

thong nhat noi dung thong tin gilra cac gidy to
theo quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét Ho so.

- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh
phan H6 so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théng
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6
tai liu trén H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa.

- Chuyén Ho so (gidy, dién tr) dén Chi nhanh.

nhan giai quyét Ho so.

Thanh phan Hb so, tai
ligu dugc sao chup,
chuyén thanh tép tin
dién tir phuc vu s6 hoa
(néu co)..

02 gio lam viéc

H6 so duoc luan

chuyén.
B2. Phin cong xir | Lanh dao Chi nhanh phan cong xur ly Hb so Lanh dao 02 ids lam vice | Mau s6 01, 04.
ly Ho so trén Phiéu kiém so4t va trén Phan mém. Chi nhanh & | - H5 so.
- Kiém tra H6 so. -Mau sd 01. 04
- Lay y kién UBND cép xi tai Buéc 4 (néu - Hb so
CO). S :
), A TTA . “ A -115 ngay 'a”T - Van ban c6 lién quan
. - Xac 1ap Ho so trinh Lanh dao Chi nhanh. vige (+ 05 ngay (néu o)
B3. Xir Iy Ho so tai X — — . Nhan vién lam viéc doi voi ' .
Chi nhanh - Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; Chi nhanh cde xé mién nui | - Du thdo GCN (néu

do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh
trich do ban dd dia chinh c6 sai sét thi thong
bao cho nguodi st dung dat dé lién hé Vin
phong Piang ky dat dai hodc don vi cb chuc
nang do dac hoan thién lai Trich do ban d0 dia

va dac khu Ly
Son)

cod).

- Thyc hi¢n tam dung
quy trinh trén phan
mém.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

chinh; do dac, chinh Iy ban do dia chinh.

- Truong hop dién tich thira dat co thay ddi thi
chuyén UBND cap x3 x4c nhan.

B4. Xir Iy HO so tai
UBND cap xa (néu
co)

- Kiém tra, x4c nhan Ho so theo quy dinh.

- X4c nhan thoi diém tao 1ap tai san; tinh trang
tranh chap, su phu hop voi quy hoach xay
dung (néu co) Co y kién vé viéc co thudc
truong hop mién phép xay dung hay khong.

- Gidi quyét cac y kién phan 4nh vé ndi dung
cong khai theo quy dinh (néu co).

- Chuyén Ho6 so dén Chi nhanh.

UBND cép x4

07 ngay lam
viéc, 15 ngay
niém yét cong
khai (Khéng tinh
Vao thoi gian
gidi quyét
TTHC)

- Mau s6 01, 04,
- Ho so.
- Van ban phuc dap.

BS. Xac dinh va
thwe hién nghia vu
tai chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh cho ngudi sur
dung dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia
vu tai chinh Ién phﬁn mém va thuc hién quy
trinh tam dimg dé nguoi st dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh.

Co quan thué;
Nguoi str dung
dat

03 ngay lam viéc
(Khong tinh vao
thoi gian gidi

- Théng bé&o hoan
thanh nghia vu tai
chinh.

: ’t TTHC
- Théng bao, chuyén thong tin hoan thanh qe /
nghia vu tai chinh ctia nguoi su dung dat dén
Chi nhénh dé xu ly Ho so theo quy dinh.
B6. Phé duyét HO | - Phé duyét Ho so chuyén dén VPDKPD hodc | Lanh dao Chi 04 wis lam vice | Mau s6 01, 04.
so hoiic ky GCN | ky GCN. nhanh 8 " |- Hb so.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

- GCN (néu co).

01 ngay lam viéc
(+ 05 ngay lam

- Mau s6 01, 04.

B7. Xir Iy Hb so tai | - Xur 1y HO so.. Nhan vién Sido d8i v cdc | - Ho so

VPDKDD - Dy thdo GCN trinh 1anh dao VPDKDD. . VPDKbD i mién i va | Du thio GCN.
dac khu Ly Son)
‘ - Mau 6 01, 04.
BS. KV GCN - Phé duy€t HO so; Ky GCN. Lanh dao 04 ity 1am vid o
: Ly . ' 10 lam viéc | - HO so.
Y - Chuyén Hb so dén Chi nhanh. VPDKDD & :

- GCN.
R SRS - Lap, cap nhat, chinh 1y Ho so dia chinh, co - Mau sé 01. 04
BY. Cap nhit Ho so' | (s 4 jiay dét dai. Nhan vién e | o

dia chlnh,,c0’ s dir &1 dén Nhan vien ciia Chi nhanh Chi nhanh 01 ngay lam vi¢c | - HO so.

lidu dét dai - Chuyén dén Nhan vién cua Chi nhanh dugc _GCN.

bb tri tai TTPVHCC dé tra két qua.

B10. Tra két qua

- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tu.

- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguo1i st dung dét thuc hién nop phi, 1€ phi,
don gia (néu cd) theo quy dinh.

- Két thuc Hd so trén phﬁn mém Mot ctra dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mirc 6 hai

Nhan vién cua
Chi nhanh duorc
b tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nl}én HO so va hen tra
két qua.
- Bién lai phi, 1¢ phi
va hoéa don don gia
(n€u o).
- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

long.

* Truwong hop sir dung dat 1a to chirc:

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1. Huéng din,
tiep nhan Ho so

- Hudng dan, kiém tra Ho so.

- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi 14p
Giay tiép nhan Ho6 so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1¢ phi va
thong bao cho nguoi s dung dat.

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

- Truong hop hd so chua day du can phai stra
d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién Ho so/Truong hop Ho so khong
day da thanh phan hoic khong dam bao tinh
thong nhat ndi dung thong tin gilra cac gidy to
theo quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét Ho so.

- S6 hoa thanh phan HO so: Phéan loai thanh
phan Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tor trén hé théng
thong tin, co s¢ dir li€u theo quy dinh, ky s6
tai liéu trén H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém sb hoa.

Nhan vién cua
VPBDKDD duoc
bo tri tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- HJ so.
- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién HO
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét Ho so.

Thanh phan Ho so, tai
liéu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién to phuc wvu $6
hoa.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Chuyén Ho so (gidy, dién ttr) ¢én VPDKDD.

02 gio lam viée

Ho so duoc luan

chuyén.
B2. Phin cong xir | Lanh dao VPDKDD phén cong xur 1y H6 so Lanh dao 02 ity lam vide | Mau s6 01, 04.
ly HO so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém.. VPDKDD g VI | U H8 so.
- Kiém tra Hb so. - Mau s6 01, 04.
- Lap phiéu chuyen thong tin dé xac dinh - Ho so.
nghia vu tai chinh vé dét dai. - PCTT.
- Thuc hién lay v kién co quan lién quan (néu - Du thao GCN (néu
c9). co).
- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu - Thuc hién tam dung
‘;e;i) Sl;(l]r_l)thhl xac lap HO so trinh Lanh dao 2,5ngay lam | 94y trinh trén phan
‘ ‘ viée (+ 10 ngay | MM
B3. Xir ly Ho so tai Nhan vién lam viéc doi voi | - Thong bao giri ngudi
VPDKDD VPDKDbD cac xd mién nui | si dung dat lién hé

- Trudng hop phai trich do ban do dia chinh;
do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh
trich do ban d dia chinh c6 sai sot thi thong
bao cho nguoi st dung dat dé lién hé Vin
phong Ping ky dat dai hodc don vi co chirc
nang do dac hoan thién lai Trich do ban d6 dia
chinh; do dac, chinh Iy ban dd dia chinh.

va dac khu Ly
Son)

VPBKDD hoac don vi
c6 chiic ndng do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hogc
do dac, chinh 1y ban
d6 dia chinh.

- Thyc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Thoi diém tao lap tai san; tinh trang tranh

03 ngay lam

B4,V Kibn ohge | CHaPs s phuhop v6i quy hoach xdy dung (neu viéc (khéng tinh
dp (néu Ic’é)“ o). | UBNDclpxd | vothoigian |- Vanbincé y kién.
- C6 y kién vé viéc c6 thudc truong hgp mién giai quyet
phép xay dung hay khong. TTHC)
- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thyc hién nghia vy tai chinh cho ngudi su
dung dat; dinh kem Thong bao thuc hién nghia 03 ngay lam

B5. X4c dinh va | vu tai chinh 1én pbén mém va thuc hién quy | Co quan thué; | viéc (Khong tinh |- Thong béo hoan
thyc hién nghia vy | trinh tam dung d€ nguoi st dung dat hoan | Ngudisidung | vdo thoigian | thanh nghia vy tai
tai chinh thanh nghfa vu tai chinh. dat giai quyét chinh.
- Théng bao, chuyén thong tin hoan thanh TTHC)
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat dén
VPDBKDD dé xur Iy Ho6 so theo quy dinh.
L 0L iy 12 - Mau s6 01, 04.
. CDRA A A TIA e e anh dao ngay lam |
B6. Ky GCN Phé duyét H6 so; Ky GCN. VPPKDD viéc Hb so.
- GCN.
A at Ho - Lap, cap nhat, chinh 1y HO so dia chinh, co _ - Mau s6 01, 04.
B7. Cap nhat Ho sor) ° =ip: 24P K16~ y ! Nhan vién 01 ngay lam N
dia chinh, co s¢ dir | sO dir liCu dat dai. . - Ho so.
cn 2K . 2 uk 2. A . VPDKDD VIEC
lieu dat dai - Chuyén dén TTPVHCC dé tra ket qua. - GCN.
- Scan, sb héa va luu trit két qua giai quyét H6 | Nhan vién cta i, - Thu lai Gidy tiép
X 1 X . Ao Trong g10 R A \ \
B8. Tra ket qua | so TTHC dién tur. VPPDKDD duoc hanh chinh nhan HO so va hen tra
- Xéc dinh phi, 1& phi, don gi4 (néu c6) va bo tri tai ket qua.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

thong bao cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién nodp phi, 1€ phi,
don gia (néu cb) theo quy dinh.

- Két thiic Ho so trén phﬁn mém Mot ctra dién
tu.

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.

- Moi nguoi str dung dat danh gia mac d6 hai
long.

TTPVHCC

- Bién lai phi, 1€ phi va
hoéa don don gid (néu
co).

- Thu gidy uy quyén
(n€u c9).

19. To chirc kinh t€ nhin chuyén nhweng, thué quyén sir dung dat, nhin gép von bing quyén sir dung dat dé
thwe hién du an dau tw

- Thoi han UBND tinh giao co quan cé chire ndng qudn Iy ddt dai cdp tinh cha tri, phoi hop Véi cde co quan lién
quan tham dinh 1a khéng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhédn diwge vin ban dé nghi: Thuc hién bo budc chuyén ho so tir
CO quan tiép nhan ho so dén UBND tinh dé ban hanh van ban chi dao S& NNMT tham dinh theo quy dinh tai tai khoan 2
muc I phﬁn VII Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu; giao S&
NNMT truc tiép thuc hién cac bude cong viéc theo quy dinh.

- Thot han co quan co chirc nang quan ly oddrt dai cdp tinh cha tri, phoi hop Véi cdce co quan c¢6 lién quan thuc hién
tham dinh va c6 van ban tham dinh la 15 ngay ké ter ngay nhdan dwoc chi dao cua UBND tinh.
- Thoi han UBND tink xem xét va cé van ban chap thugn hogc khdng chap thudn té chiic kinh té duoc nhan chuyén

nhuwong, thué quyen i dung dat, nhdn gop vén bang quyeén sir dung dat dé thuc hién du &n gm té chic kinh té ¢6 van ban dé
nghi 1a khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc van ban tham dinh cia co quan cé chive nang quadn 1y dat dai.

(Po6i véi cdc xi mién niii va dic khu Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay)




226

So dd cac buéc Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra ho so.
- Ho so hop 18, ddy du theo quy dinh thi 1ap
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qué - MAu s 01, 04.
- Truong hop ho so chua day du can phai sira -Hd so.
d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, . Phidu véu ciu bd
hoan thi¢n hé 0. Truong hop ho‘ so khong sun hogn thién 1
thugc tham quyén ti€p nhan hodc ho so khong <o /ngli fu to chéi tié
day du thanh phan hoic khong dam bao tinh X L Trone eid nhan idi quvét hd so P
B1. Huéng din, thong nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to Cong Ch‘fca vien hanh %h%'nh an glat quy '
P A én | theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu chirc cua So
tieép nhan, chuyén .
hd so tir chdi tiép nhan giai quyét ho so. NNMT tai
. N ) ; TTPVHCC
SO hoa thanh phéan ho so: Phan loai thanh phan Thanh ohin hd so. @i
hd so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va lidy d 1?0’0 <30 cflu
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong chuvén thanh 4 t})ri
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky s6 diény t&r phue vu sg hoa
tai liéu trén H¢ thong thong tin giai quyét (nk )p T
TTHC tinh hodc trén phan mém sb hoa. e €0J-
Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S6 NNMT dé 02 oidy Hb 80 dugc luan
Xu ly. & chuyén.
Xir Iy ho so tai S6 NNMT
an co , - Mau s6 01, 04.
Phl(‘?lzll F;;E;])]?)OQE’I Tiép nhan va phan céng Phong QLDD xur ly Lanh dao So 10 i N
& hd so Y| hd so (trén Phieu kiém sodt va phan mém). NNMT & - Ho so.

- Van ban chi dao cua
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So dd cac buéc Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thue hién
UBND tinh.
Han oo ch - MAu s6 01, 04.
B3. PA an cong cho | ppan cong cho chuyén vién Phong QLDD dé | Lanh dao Phong .\ - Hb so.
Chuyén vién Phong hue hié 10 gio
QLDD xir Iy hd so thye hien. QLDD - Vén ban chi dao cua
UBND tinh.
- Chu tri, phoi hop voi cac co quan co lién x  z
quan thuc hién tham dinh, cy thé: Tham muu ) M‘au 50 01, 04.
van ban lay y kién cac co quan, don vi c6 lién - HO so.
quan doi voi cac noi dung quy dinh tai muc I - Vin ban ldy ¥ kién
phan YII Phu luc I ban hanh kém theo Nghi cac co quan, don vi.
dinh s0 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cuia - Du thio vin ban
Chinh phu (trong van ban dé nghi cdc co thAm dinh cua S6&
i . . | quan, don vi gui y kién vé S¢ NNMT trong o NNMT.
B4. Kieém tra, xw 1y | yong 07 ngay ké tir khi nhén dwoc vin ban cia Chuyén vién 13 ngay L
ho so Sé NNMT). phong QLDD - Du thdo van ban cua
T S S6  NNMT trinh
- Sau tho1 gian t6 chuc lay y kién cac co quan, UBND tinh xem xét
don vi c6 lién quan, S6 NNMT c6 Van ban chép thuan hodc khong
tham dinh (néu truong hop can thiét thi 1o chip thuan.
chircc cugc hop dé xem xét, sau do ban hanh 4 y .b” . il
Van ban tham dinh). - -ac van ban y kien
o . ) cua cac co quan, don
- Tham muu véan ban trinh UBND tinh xem vi lién quan
xét chap thuan hoac khong chap thuan. ' '
B5. Phé duyét hé | Xem xét, phé duyét dy thiao Vin ban trinh | Lanh dao Phong 10 gio - Mau s6 01, 04.

So’

Lanh dao So.

QLDPD

- HO so.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

- Vian ban lay y kién
cac co quan, don vi.

- Vin ban thdm dinh
cua S6 NNMT.

- Van ban cua So
NNMT trinh  UBND
tinh xem xét chap
thuan hodc khong chap
thuan.

- Cac van ban y kién
cua cac co quan, don
vi lién quan.

B6. Ky duyét ho so

- Xem x¢ét, phé duyét ky van ban tham dinh va
van ban trinh UBND tinh chip thuan hoic
khong chap thuan to chure kinh té dwoc nhan
chuyen nhuong, thué quyén st dung dat, nhan
g6p von bang quyén st dung dat dé thyc hién
du an.

- Chuyén hd so d&én Vin phong S¢ dé phat
hanh chuyén Trung tam.

Lanh dao S&
NNMT

10 gio

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Vian ban lay y kién
cac co quan, don vi.

- Vin ban tham dinh
cua S6 NNMT.

- Van ban cua Sé&
NNMT trinh  UBND
tinh xem xét chap
thuan hoac khong chap
thuan.

- Céc van ban y kién
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

cua cac co quan, don
vi lién quan.

- Mau s 01, 04.

- Ho so.
\ - Vian thu vao s, phat hanh van ban. - V3 2 A ;
B7. Giti hd so lién VAo 8o, pRazfani vanban. - o ) Van ban thim dinh
A - Chuyén toan bd ho so (gidy, dién tir) dén | Van phong So 04 gio cua SO NNMT.
thong -
Trung tam. - Van ban cua S6
NNMT trinh  UBND
tinh.
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
. X . . | Trung tAm tiép nhan ho so, ludn chuyén ho so Cong Chlfc’ vien ) annﬁ ban tham dinh
B8. Tiep nhan ho I SR S S . . 2 chuc cia S& .y cua S6 NNMT.
. n (gidy, dién tu) dén Van phong UBND tinh dé . 02 gio
so tai Trung tam 1 NNMT tai - Vin ban cia So&
xu ly. N
TTPVHCC NNMT trinh UBND

tinh.
- Phiéu chuyén.

Xir Iy ho so tai UBND tinh

B9. Phian cong xir
ly ho so

Tiép nhén va phan céng Phong chuyén moén
xtr 1y ho so.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

04 g10 lam vige

- M3u s6 01, 04.

- Ho so.

- Vin ban tham dinh
cua S& NNMT.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

- Van ban cua So
NNMT trinh UBND
tinh.

- Phiéu chuyén.

-Mau sb 01, 04.

<X .| Chuyén vién Phong chuyén mon tham tra, xir Chuyén vién N “Hb so
B10. F‘fl‘g‘sto,m’ XU | 1018 so trinh Lanh dao Phong: Phidu trinh, dw | Phong chuyén | O fid lam 50
y thao Van ban. mon ‘ - Phiéu chuyén.
- Du thdo Van ban.
- Mau s6 01, 04.
5 - Ho so.
B11. Phé duyét ho | Phé duyét, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, Lanh dao Van cu s o . 2
j X, . , 04 gio lam viéc | - Phiéu chuyén.
SO quyét dinh. phong UBND tinh -
- Phiéu trinh.
- Du thao Van ban.
o - Méu s6 01, 04.
BI2. Ky duygthd | o o Ky Van ban. Linh dao UBND Hb
. uyét ho Ly . . | Lanh dao 1+ -~ |-HO so0.
y ouye _ Chuyén hd so dén Phong Hanh chinh — Té oo 04 gio lam viec | o0
SO chiic n - Vin ban cia UBND
' tinh.
- Phong Hanh chinh — T6 chae phéat hanh vao
B13. Chuyén két | SO, phat hanh vén ban. Phong Hanh

qua giai quyét

- Chuyén két qua dén Trung tdm dé ban giao
cho Cong chtrc, vién chirc S6 NNMT.

chinh — T4 chirc

04 gio lam viéc

Két qua giai quyét.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

B14. Tra két qua

- Kiém tra, xac dinh’ phi, 1¢ phi va thong béao
cho nguoi str dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1€ phi
theo quy dinh.

- Két thiac hé so trén phan mém.

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi1 cong dan danh gia mac dg hai long.

Cong chtrc, vién
chtrc cua S&
NNMT tai
TTPVHCC

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhén ho so va hen tra
ket qua.

- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).

20. Str dung dit két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két hop da muc dich

a) Truong hop sir dung dit két hop vao muc dich thwong mai, dich vu:

Thoi gian giai quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhn dii ho so hop 1¢ (Doi véi cdc xa mién nii va déc khu Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

So dd cac bude
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

B1. Huéng dan,
tiép nhan, chuyén
ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.

- HO so hop 18, ddy du theo quy dinh thi 1ap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qué

- Truong hop hd so chua day da can phai stra
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thi¢n hd so. Truong hop ho‘ so khong
thudc tham quyén ti€p nhan hodc ho so khong
day dua thanh phan hodc khong dam bao tinh

Cong churc, vién
chirc cia So
NNMT tai
TTPVHCC

Trong gid
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thi¢én ho
so/Phiéu tur choi tiép
nhén gidi quyét ho so.
- Thanh phan ho so,
tar liéu duoc sao
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So d6 cac bude No6i dune cone viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
thong nhit ndi dung thong tin gitra cac gidy to chup, chuyén thanh
theo quy dinh thi khong tlep nhan va Lap tap tin dién tir phuc vu
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so. s0 hoa (n€u co).
- S6 héa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky s6
tai ligu trén He¢ thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa.
- Chuyén hé so (gidy, dién ti) vé So NNMT 04gic | MO so duoc luin
y gidy, di¢ : & chuyén.
B2. Phin cong xir | Phan cong xtr 1y trén Phiéu kiém soat va trén | Lanh dao Phong -\ - Méu s6 01, 04.
. 04 gio \
ly Phan mém. QLbD - HO so.
» . - Mau s6 01, 04.
- Kiém tra ho so. A
- Trudng hop hd so day du va hop 1é thuc hién ~Hoso.
, g V1 N 5 g < ~ A + _ - 5 A ’ < A
lay y kién bang van ban; t6 chirc hop dé tham Oi nga{?éri v%’% q\./an’ bar} lay y lllﬂer}
B3. Kiém tra, xir | dinh phuong an st dung dat két hop. Chuyén vién reay ot vor | gul cac so, hganh va
IV .. T Phong QLDD cac xda mién niii | dja phuong c6 lién
y (ZYQZ dung APhu’ongA an the hlﬁ_en a";ung .theo quy g va PdckhuLy |quan  thim  dinh
dinh tai diem 4 Diéu 218 Ludt Pat dai 2024 va Son) phuong an.

khodn 3 Piéu 99 Nghi dinh sé 102/NP-CP ciia
Chinh phui)

- T chtc hop thim
dinh Phuong an.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

05 ngay (+ 03

- Mau s6 01, 04.

- Vin ban lay y kién
gui cac s¢, nganh va
dia phuong co6 lién

B4. Tham gia L . N A U A :
h 2 a s . quan  tham  dinh
tham dinh phuong | Co ¥ kién v€ ho so va phuong an st dung dat C;fas§ﬁ1?§’§ gllga C;f;g ZOZ,;;;}CZW phuong an.
ansu d;-‘l“g datket | ket hop. lién quan va ddc khu Ly |- Gidy moi hop thim
op Son) dinh Phuong 4n.
- Ho so.
- Phuong an su dung
dat két hop.
- Mau s6 01, 04.
- Dy thao Van ban trinh UBND tinh chap 02 nadY (+ 02 ) HO. fo' ‘
thuan/ khong chap thuan Phuong an st dung o - ”9"{,3_/ ( i Phiéu trinh.
B5. Thim dinh | dat két hop. Chuyén vien | ngay doi véi cdc | . 1y thag Van ban
. ) A 2 A X N . Phong QLD xXd mién nui va tri h. UBND tinh ché
- Lap phi€u trinh ho so dén Lanh dao Phong déc khu Ly Son) EHA 7 khg m Ch?;}P
QLDD. ' thuan, ong chap
thuan Phuong an st
dung dat két hop.
- Kiém tra, phé duyét dy thio Van ban trinh - Mau s6 01, 04.
B6. Phé duvét UBND tinh chap thudn/ khong chép thuén| Lanh dao Phong - Hd so.
- Phe duy¢ Phuong an sir dung dat két hop. QLPbb - Phiéu trinh

- Trinh hd so d&én Lanh dao S& NNMT.

- Du thao Van ban
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So d6 cac bude No6i dune cone viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
04 gio trinh UBND tinh chaflp
thuan/ khong chap
thuan Phuong an su
dung dat két hop.
- Mau s6 01, 04.
- Xem x¢ét, ky duyét Van ban trinh UBND tinh 04 gio - Hd so.
» | chap thuan/ khong chap thuan Phuong an su Lanh dao S& Vi . )
B7. Ky duyét hd £ 4 ' - Van  ban trinh
- Chuyén ho so dén Van phong S¢ d€ phat thuan/khong chép
hanh chuyén Trung tam. thuan Phuong an st
dung dat két hop.
- Méu s6 01, 04.
) - H6 so.
BS. Giri hd so lien |~ Vian thqu: Vao so, pha“t hanh Va’n ban. , ] ‘ q 04 gioy . Vian ban trinh
thong - Chuyén toan bd hd so (gidy, dién tir) dén | Van phong So UBND tinh  chip
Trung tam. thuan/khong chap
thuan Phuong an su
dung dat két hop.
X » | Trung tdm tiép nhan hd so, luan chuyén ho so Cong chirc, vién )
BY. Tiép nhan hd | . .x & o tﬁf g UBN% Lo 42| chiccuaSo 04 uid Hb so trinh UBND
so tai Trung tam | 53> &6 PRONS NNMT tai & tinh.

xu ly.

TTPVHCC
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So d6 cac bude No6i dune cone viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
Ludn chuyén ho so dén UBND tinh
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
B10. Phan céng, | Tiép nhan h?) so va phan cong Phong chuyén Lﬁglnl dE'LlJOB\Iila[I)I 04 gid - Van Pén trir}h
xitly hdso | mon xir Iy hd so. P gnh g UBND tinh  chap

thuan/ khoéng chap
thuan Phuong an su
dung dat két hop.

B11. Kiém tra, xir

Tham dinh hd so, du thao Phiéu trinh, tham

Chuyén vién
Phong chuyén

04 ngay (+ 03
ngay doi voi cac

- Mau s 01, 04.
- H so.
- Van ban trinh

1y hé so muru xir 1y ho so. 2o xd mién mii va | UBND tinh  chap
ddac khu Ly Son) thuan/ khong chap
thuan Phuong an su
dung dat két hop.
- Mau s6 01, 04.
A A Ay s ~ , . g - H6 so.
B12. Phé duyét ho | Phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh xem | L&nh dao Van 08 widy ) .
SO xét, quyét dinh. phong g - Du thao Phi€u trinh.

- Phuong an su dung
dat két hop.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Trudong hop chép thuan thi phé duyét Phuong
an st dung dat két hop; truong hop khong

- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
- Phuong &n st dung

B12: Ky duyét | chfp thudn thi ky Vin ban dé thong bao cho Lanh dt‘fi‘ghUBND 08 gid gﬁt kf} hgpA (trudng
T4 chitc biét (c6 néu rd 1y do). op chap thuan);
- Chuyén hd so dén Phong Hanh chinh — T - Van bdn gui cho To
chire chure biet (truong hop
khong chap thuan).
B13. Chuyén két | - Phong Hanh chinh — T chuc phat hanh vao . .
x ens X 4k A b At ] 5 A Phong Hanh . IS 2
qua giai quyét dén | sO, phat hanh van ban. . 2 1 04 gio Két qua giai quyét.
A P A chinh — T6 chuc
Trung tam - Chuyén két quéa dén Trung tam.
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1& phi va thong bao
cho nguo1 su dung dat. - Thu lai Gidy tiép
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ phi Cong chirc, vién nl}afln ho so va hen tra
. | theo quy dinh. chirc ciia S6 Trong gig | ket qua.
B14: Tra ket qua L ot 1A A A A RPN . 5 . X Ao 4
- Két thac ho so trén phan mém Mot cira dién NNMT tai hanh chinh - Phi€u thu (n€u co).
tur. TTPVHCC

- Tra két qua cho cong déan.
- Moi cong dan danh gia mac dg hai long.

- Thu gidy uy quyén
(n€u o).
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b) Truomg hop gia han phwong 4n sir dung dat két hop vao muc dich thwong mai, dich vu:

Thoi gian tra két qud gidi quyét khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é (Péi véi cdc xd mién niii
va ddac khu Ly Son thi thoi gian gidi quyet TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra ho so.
- Hb so hop 1¢, day du theo quy dinh thi 1ap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua L,
- Mau so 01, 04.
- Truong hop hd so chua day da can phai stra N
ddi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu ciu bo sung, - Ho so.
hoan thién hd so. Truong hop hd so khong - Phiéu yéu cau bd
thudc tham quyén tiép nhan hoic hod so khong sung, hoan thién ho
day du thanh phan hodc khong dam bao t1nh Trong gid so/Phiéu tur c’héi‘ tiép
thong nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to Cong chtrc, vién hanh chinh nhan giai quyét ho so.

B1. Huéng din,
tiép nhan, chuyén
ho so

theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

- SO hoa thanh phan ho so: Phéan loai thanh
phan h so quy dinh phai s hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théng
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky s6
tai liéu trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S6 NNMT,

chtrc cua So
NNMT tai
TTPVHCC

- Thanh phan hé so,
tai liéu duoc sao
chup, chuyén thanh
tap tin dién tir phuc vu
s6 hoa (néu co).

02 gio lam viée

H6 so duoc luan

chuyén.




238

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B2. Phan cong | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va trén | Lanh dao Phong T - Méu s6 01, 04.
o A A 02 gio lam viée N
xur ly Phan mém. QLbb - Ho so.
'Kiémtra h6 SO. _Mﬁu Sé 01. 04
- Trudng hop ho so day di va hop 16 thi dy 1B so
thdo van ban trinh UBND tinh c6 y kién vé . -
gia han phuong an st dung dat két hop; cu 03 ngay lam viéc | . Van , ban, , trin
A. . 44 .| UBND tinh c6 y kién
thé: (+ 05 ngay doi voi | 5 . .
1 1A . . £ .. . . . < 7.1, | v€ gia han phuong an
B3. Xirly ho so' | + Truong hop khong chap thuan gia han thi | Phong QLDD cac xa mien nui

dy thao van ban dé UBND tinh ky thong béo
cho T6 chtrc biét (c6 néu 10 ly do).

+ Truong hop chap thuan gia han phuong an
s dung dat két hop thi dy thao Van ban chap
thuan gia han phuong an su dung dat két hop.

va dac khu Ly
Son)

sit dung dat két hop
(kem theo du thao van
ban ciia UBND tinh)

B3. Ky duyét ho
SO

- Xem xét, ky van ban trinh UBND tinh xem
xét ¢6 ¥ kién vé gia han phuong an sir dung
dat két hop (kém theo du thao vin ban cua
UBND tinh).

- Luan chuyénqh(‘?) so dén Van phong So dé
phat hanh chuyén Trung tam.

Lanh dao So
NNMT

04 gio lam viéc

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Van ban trinh
UBND tinh xem xét
co y kién vé gia han
phuong an su dung
dat két hop (kém theo
du thao van ban cua
UBND tinh).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4. Giri ho so lién
thong

- Van thu vao s6, phat hanh vin ban.
- Chuyén toan bd hd so (gidy, dién tir) dén
Trung tam.

Van phong S¢&

02 gio lam viéc

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- van ban trinh UBND
tinh  xem xet co y
kien vé gia han
phuong an su dung
dat két hop (kém theo
du thdo van ban cua

UBND tinh).
- Ho so.
. - van ban trinh UBND
BS. Tiép nhan hb Trung tdm tiép nhan ho so, ludn chuyén ho so C(;rlll%r S}:i;’ é/éen i[(llnAh xem X?t C% Y
. ] e cA o A - \ ) ; S 1A N en vCc gia an
so tai Trung tim I()g/lay, dién tir) dén Van phong UBND tinh xtr NNMT tai 02 gio lam viéc phuong 4n si dung
' TTPVHCC dat két hop (kém theo

du thao van ban cua
UBND tinh).

Xir Iy ho so tai UBND tinh

B6. Phin cong xir
ly

Ti€p nhan ho so va phan cong Phong chuyén
mon xu ly ho so.

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

02 gi¢ lam viéc

-Mau sb 01, 04.
- H) so.

B7. Kiém tra, xuwr

Tham dinh hd so, du thao Phiéu trinh, tham

Chuyén vién
Phong chuyén

01 ngay lam viéc
(+ 05 ngay doi voi

-Mau sb 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

1y ho so muru xir 1y ho so. mon cdc xd mién nii | - HO so.
va dac khu Ly
Son)
BS8. Phé duyét ho | Phé duyét, trinh 1anh dao UBND tinh xem | Lanh dao Vin o .. |-Mauso01,04.
: . £, 4 \ 02 gio lam viée N
0} xét, quyet dinh. phong - Ho so.
- Trudng hop khong chap thuén phuong an ky - Mau s6 01, 04.
van ban thong bao cho To chuc biét (c6 néu - HJ so.
o ly do)' . - Van ban gui cho T
- Chuyén ho so cho Van phong UBND tinh. chttc bidt ddi vai
truong  hop  khong
B9. Ky duyét ho |- Truong hop chép thuin gia han phuong 4n | Lanh dao UBND 04 ity 1am vid chap thuan gia han
, X0 A ARV X ~ inh gio lam viec | phuong an st dung
so str dung dat két hop ky van ban chap thuin tin 214 _
: o £, 1 A dat két hop;
gia han phuong an st dung dat két hop. Vin ban chén thus
- Chuyén hd so cho Phong Hanh chinh — T4 - van ban chap thuan
chire gia han phuong an st
' dung dat két hop
(truong  hop chép
thuan).
&n két | - Phong Hanh chinh — T6 chuc phét hanh vao A
B10. Chuyén ket | - Phong Hanh chinh p Phong Hanh ... . |-Hbdso.
qua gidi quyét dén | sO, phat hanh van ban. chinh - T6 chie | 0% gi¢ lam viée Kbt aud wids auv
Trung tam - Chuyén két qua dén Trung tam. - et qua glal quyet.

B11. Tra két qua

- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong bao
cho nguoi str dung dat.

Cong chtrc, vién
churc cua So

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhan ho so va hen tra
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Nguo1 st dung dat thuc hién nop phi, 1€ phi
theo quy dinh.

- Két thuc hd so trén ph?m mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gia muc do hai long.

NNMT tai
TTPVHCC

két qua.
- Phiéu thu (néu c6).

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).
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